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1.3. REGISTRO E MEMORIA DA DANCA

Entre as metas da Associacado Pré-Danca esta o estimulo a projetos ligados a preservacao da
memoria e estimulo a reflexdo critica da area. Sao trés as principais acdes nesse sentido:

[1.3.1. Figuras da Danca
11.3.2. Canteiro de Obras
11.3.3. Livro de ensaios e fotos

11.3.1. Figuras da Danca

Documentarios sobre o percurso artistico e a obra de importantes personagens da histéria
da danca no Brasil. Ao lado de material iconografico e outros registros audiovisuais Figuras
da Danca apresenta o artista por ele mesmo, em dialogo com interlocutores especialmente
escolhidos. A série conta hoje com 21 documentarios (Ady Addor, Ana Botafogo, Angel Vianna,
Antonio Carlos Cardoso, Carlos Moraes, Célia Gouvéa, Décio Otero, Edson Claro, Hulda
Bittencourt, Ismael Guiser (1927-2008), Ismael lvo, Ivonice Satie (1950-2008), Lia Robatto, Luis
Arrieta, Marcia Haydée, Marilena Ansaldi, Marilene Martins, Penha de Souza, Ruth Rachou,
Sénia Mota, Tatiana Leskova).

Em 2012 a Associacdo produziu as biografias de Marilene Martins, Ismael Ivo, Lia Robatto e
Edson Claro com direcao de Inés Bogéa. Para a realizacao dos documentarios foram gravados
depoimentos nas casas dos biografados e em teatros.

Os documentarios tiveram tiragem de 3.000 exemplares/cada, sendo que as cépias foram
duplicadas com duas opcdes de legendas: closed-caption, para que pessoas com deficiéncia
auditiva possam ter acesso as obras; € em inglés, visando a divulgacao da histéria da danca
do Brasil no exterior.

Os quatro documentarios foram finalizados em DVDs e distribuidos, além de terem sido
transmitidos pela TV Cultura, conforme agenda abaixo:
07/01: Figuras da Danca 2011 — Célia Gouvéa

14/01: Figuras da Danca 2011 — Ana Botafogo

21/01: Figuras da Danca 2010 — Angel Vianna

28/01: Figuras da Danca 2010 — Carlos Moraes

04/02: Figuras da Danca 2010 — Marcia Haydée

11/02: Figuras da Danca 2010 — Décio Otero

18/02: Figuras da Danca 2010 — Sénia Mota

03/03: Figuras da Danca 2011 - Célia Gouvéa

10/03: Figuras da Danca 2011 — Ana Botafogo

03/11: Figuras da Danca 2012 - Lia Robatto

10/11: Figuras da Danca 2012 — Ismael Ivo

17/11: Figuras da Dan¢a 2012 — Marilene Martins
24/11: Figuras da Dancga 2012 — Edson Claro

01/12: Figuras da Danca 2011 - Célia Gouvéa

10/12: Figuras da Danca 2011 — Ana Botafogo

Na estreia dos programas em outubro na TV Cultura de 2012, a audiéncia dos programas foi de:
Figuras da Danca 2012 - Lia Robatto 18.061 Domicilios ou 55.516 individuos

Figuras da Danca 2012 - Ismael Ivo 6.020 Domicilios ou 18.505 individuos.

Figuras da Danca 2012 - Marilene Martins 6.020 Domicilios ou 18.505 individuos

Figuras da Danca 2012 - Edson Claro 162.550 Domicilios ou 499.648 individuos.

Anexo llI: indice de Audiéncia | Figuras da Danca — TV Cultura
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O documentario da série Figuras da Danca Ana Botafogo foi exibido no dia 20 de outubro, as
16h, no Projeto Danca In Foco 2012 - Exposicao Joias do Ballet Brasileiro, no Shopping Mueller
Joinville, com publico aproximado de 90 pessoas. E na exposi¢cdo sobre a artista: 35 anos de
carreira de Ana Botafogo - Florian6polis (Shopping Itaguacu) — 2012 Data: 15 a 30 de setembro.

11.3.2. Canteiro de Obras

Registra o processo de trabalho da Sdo Paulo Companhia de Danga, com depoimentos e imagens
dos artistas envolvidos, compondo um panorama do funcionamento de um companhia de danca.
Foram realizadas as gravac¢des para o documentario Canteiro de Obras e o mesmo foi finalizado
com duplicacéo dos DVDs. Este ano o documentario foi intitulado Ensaio Sobre o Movimento e
teve direcdo de Evaldo Mocarzel.

O documentario foi exibido na TV Cultura no dia 15 de dezembro.
Em 25 de fevereiro de 2012, o documentario Canteiro de Obras 2010 foi exibido na TV Cultura.
11.3.3. Livro de Ensaios e Fotos

Contextualiza de forma ampla e multidisciplinar o trabalho do ano da SPCD, além de abordar temas
mais amplos da arte da danca. Em Cena foi organizado pela diretora da SPCD, Inés Bogéa, teve
coordenacao editorial de Rodrigo Vilella e Dolores Prades e coedicado da Editora Martins Fontes
contou com textos de autores renomados de diferentes areas: Ana Terra, Arnaldo Alvarenga,
Arnaldo Siqueira, Ernesto Gadelha, Jerusa Pires Ferreira, Inés Bogéa e Marcio Junji, além da
apresentacao do Secretario de Estado da Cultura Marcelo Araujo. As fotos sdo de: Wilian Aguiar,
Silvia Machado, Marcela Benvegnu, Mario Veloso, Arnaldo Torres, Antonio Carlos Cardoso, Emidio
Luisi, Isaumir Nascimento, Reginaldo Azevedo, Jodo Caldas, Alceu Bett e Mariano Czarnobai.

As trés producdes da area de Registro e Meméria da Danca sao distribuidas gratuitamente para
artistas envolvidos, escolas, bibliotecas, universidades e instituicbes de pesquisa, entre outros.
Os livros sao também disponibilizados para venda. Os documentarios sdo exibidos na TV Cultura.

Com a producéo e distribuicdo dos documentarios de memdéria da danca e materiais voltados para
a formacéao de plateia, a Associacdo Pré-Danca contribui para a formagao ampla do cidadao na
area especifica da danca. Esse material tem sido muito requisitado e utilizado por universidades,
escolas de danca, organizacdes sociais e professores do ensino regular, entre outros.

Quadro de indicadores e metas realizadas (Registro e Memoéria da Danca)

Registro e
Meméria da
Danga

Metas do 5° Realizado % da meta
Atividade Indicador termo aditivo 5012 1° trimestre | 2° trimestre | 3° trimestre | 4° trimestre |anual realizada
2012 nos trimestres

Elaboracédo de
documentarios n°® documentarios 4 4 0 2 1 1 100%
Figuras da Danca

DVDs Figuras da n° de DVDs na

0,
Danga (caixa) 1 Caixa s 4 0 0 0 4 100%
caixa contendo
4dvds1cx=1 o o
exemplar n° exemplares 3.000 3.000 0 0 0 3.000 100%
n° .
Boctimentano documentarios i 1 0 0 0 1 100%
Canteiro de Obras
n° exemplares 2.000 2.000 0 0 0 2.000 100%
n° livros 1 1 0 0 0 1 100%
Livro de ensaios e
fotos
n°® exemplares 1.000 1.000 0 0 0 1.000 100%



MATERIAL FIGURAS DA DANCA

Figuras da Danca - Lia Robatto

Capa DVD

Ministério da Cultura, Governo do Estado de S&o Paulo e Secretaria da Cultura apresentam
PAULO
COMPANHIA DE
DANGA

&
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Nascida em Paulo, ¢ formada pela Escola Municipal de Bailado, Lia Robatto
¢ uma paulistana que adoou a Bahia para exercer sua arte. Saiu de Sio Paulo rumo a

vador (BA), em 1957, para trabalhar como assistente de Yanka Rudzka (1916-2008),
na primeira escola de danga em nivel superior no Brasil, na Universidade Federal da
Bahia (UFB. S a c ora e bailarina. E uma grande criadora
de grupo: o G Experimental de Danga (GED) e a Escola de
Tniciagdo Artistica, que contribufram para o desenvolvimento da dangalocal e permitiram
que a artista aprofundasse sua pesquisa no questionamento das formulas convencionais
da danga, E integrante do Conselho Estadual de Cultura da Bahia, desde 2000. Para Lia a
danga é uma forma completa de 40, “vocé ndo depende de mais nada a nio ser do

seu ed, porque o corpo carrega com tudo. Somos 0 proprio meio ¢ contetdo’.

Born in Sio Paulo, and majored by the Escola Municipal de Bailado, Lia Robatto is
from Sio Paulo but adopted Bahia as the pla cercise her att. She left Sio Paulo
towards Salvador (BA), in 1957, to work as the Assistant of Yanka Rudzka (1916-2008),
at the first dance school in higher education in Brazil, at the Federal University of Bahia
(UFBA), where she has also worked as a teacher and ballerina. She is a great creator
of groups and movements, such as the Grupo Experimental de Danga (

School of Artistic Initiation, which contributed for the development of local dance and
enabled the Artist to go deep into her research in questioning the conventional formula

State Board of Culture of Bahia, si
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ou do not depend on anything cls
the body bears it all. We are the very means and content
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ocupon em todo o Brasil Dada 2 brevidade deste texto, destaco
apenas algumas das homenagens que el recebeu: 2 Ordem do
Méito do Estado da Bahia,em grau de Cavaleiro (1990); o Diploma
Mérito Cultural, do Conselho Estadual de Culrura da Bahia (2006);
2 Medalha Edgard Santos, da UFBA (2006) a Ordem do Mérito
Cultural, em geau de Comendador, da Presidéncia da Repblica
(2007);otitulo de Cidada Soteropolitan, da Cimara de Vereadores
de Salvador (2009). E agora, em 2012, comemoramos  iniciativa
da Sio Paulo Companhia de Danga de destaci-Ja junto com outros
grandes nomes da atividade no Brasil

Lia Robatto ¢ hoje membro do Conselho Estadual de Cultura
da Bahia, tendo assumido sua presidéncia durante o ano de 2010. A
abrangéncia do cargo, para além da delimitagio de um espago para
2 danga, somente afiema o olhar ousado, pritico e dialégico que Lia
cunhon em nosso fazer artistico. Ela potencializou o semtido da
danga - arte,cultura, politics, integragao ¢ comunhdo. Nada do que
faz & superfical nem resteito. Conseguiu eilhar fungoes divetsas
com mestria e honra. Af estd Lia Robatto, dangando!

o Lawana Vilronga

b (UFRA)com g om Fitiin de D e Sor (4],

Cragao do Mundo, iy d Li R
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PAULO
COMPANHIA DE
Escola de Misica e Artes Cénicas da UFBA, cargo equivalente 2 DANGA

fangio de diretor no periodo ditatorial, quando as escolas de artes

configurar
i 19
s1981 4
Ainda em 1981, dirigin Com-Tuct, espeticulo de estreia do Balé
Teatro Castro Alves (BTCA), ¢ 0 especdculo independente Caminbo,
produzido em S2o Paulo e nspirado nos poemas do pai, Pedro Xistos
e colaborou com a obea Liex Acterna,de Walker Smetak (1901-1987).
Bolero para o Balé da Cidade de Sao Paulo,
sendo agraciada com o prémio Associagio Panlista de Criticos de
Ate (APCA). Dirigin 0 BTCA em 1984, produzindo Sertania, Boi
o Telhado ¢ Criagdo do Mundo ¢, 20 mesmo tempo, assumindo o
departamento de Danga da Fundagio Culeueal do Estado da Bahia
(Funceb). Em 1984, implantou a Escola de Danga da Funceb ¢, em
1988, seu curso profissionalizante (nivel médio), coordenando-o em
1989 ¢ 1090.

No ambito social, crion em 1995  Unidade de Danga do Projeto
Axé, arendendo 2 criangas e jovens em situagio de rua. Tanto 3
Unidade de Danga do Projeto Axé, quanto a Escola de Danga ca
Funceb, voltadas para um segmento sem poder aquisitivo para

F g’kas
ban ga

2012

frequentar academias particulares, sio grandes centros para a
formagdo profissionl no académica e a dinamizacio do mercacly
de danga em Salvador.

Lia Robatto publicon dois livros sobre o processo criativo em
danga eo percuso dessa arte na Bahia e est concluindo Danga Como
Vi Privilegiada de Educagao, um telato c experiéncia no Projeto Axé.

LIA ROBATTO

Sto infimeros e distintos os espagos de criagio, docéncia, curadoria,

ComTuro, d Lis Rab
Canlabo, d Lia Bk
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Figuras da Danca - Ismael Ivo

Capa DVD

Sao muitas as s de Ismael Ivo: Ci

, curador. Nascido em Sio
Paulo foi para Nova York em 1983, ano em que foi convi

ado para integrar a companhia
jnior do Alvin Aley Dancer Center. Depois ganhou a Buropa. Criou em 1984 o Impuls
Tanz - Vienna Internacional Dance Festival e

nos depo

neza. E um grande intérprete e entre
s como: Francis Bacon (1993) com diregdo de Johann

que dangou a0 lado da brasileira Mércia Haydée, A Pais

; Tristdo e Isolda (1999),
& 007), Babel:
Il Terzo Paradiso (2010), e outros. Radicado na Alemanha hd mais de 20 anos, dirigiu a
Companhia de Danga do Teatro Nacional Alemio, em Weimar, de 1996 a 2000

olho nceresso pelo mundo, é

There are many face : Creator, director, choreographer, curator. Born in

Sio Paulo, he mov ¢ York in 1983, year when he was invited to join the junior
company of Alvin Ailey Dancer Center. Later on, he gained over Europe. In 1984, he
created Impuls Tanz — Vienna Incernational Dance Fi
Director of Venice Biennial Dance Festival.
stand out: Francis Bacon (1993

which he danced

stival and years later, became the
at interpreter and among his works
<resnik; Tristdo and Isolda (1999), in
gundo Sdo Mateus
Settled in Germany for over 20
years, he directed the Dance Company of the German National Theater, in Weimar, from
1996 to 2000.“The way Llook at people, the way I get interested in people, the w:
interested in the world is through the danc
your art”, he says.
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Figuras da Danca - Marilene Martins
Capa DVD
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Inés Bogéa

Pioneira da danga moderna em Belo Horizonte, Marilene Martins dividiu s
Belo Horizonte ~ onde dancou no Ballet de Min: 2

Ballet Klauss Vianna, de Klauss e Angel Vianna, Salvador - onde cursou danga moderna na
Uni ade Federal da Bahia (UFBA) e integrou o grupo Juventude ¢ Danga e
Danga Contemporinea da UFBA e Rio de de em que aprofundou seus e

em danga. Com o apoio de Rolf Gelewski (1930- undou a Escola de Danga Moderna
Marilene Martins, em Belo Horizonte, em 1969, ¢ o Trans-Forma Grupo Experimental de
Danga, em 1971. Com o término do grupo em 1988, Nena, como ¢ conhe

el

Grupo de

>

DANS

S

da, no parou de
criar: estudou decoragdo, formou-se em artes pldsticas e passou a escrever poesias. Até hoje
seus conceitos e sua forma de olhar para uma dana experimental reverberam nos trabalhos da
cena da danga mineira. Para ela“dangar é celebrar a vida'".

The groundbreaking woman of modern dance in Belo Horizonte, Marilene Martins divide
her career between Belo Horizonte — where she danced in the Ballet de Minas

direction of Carlos Leite, and in the Ballet Klauss Vianna, from Klauss and Angel Vianna,
Salvador ~ where she studied modern dance at the Federal Univ

and joined the group Juventude e Danga and the Contemporary Dance Group of UFBA -
and Rio de Janeiro — city in which she deepened her studies on dance. With the

Rolf Gelewski (1930-1988), she established the Escola de Danga

Horizonte, in 1969, and the Trans-Forma Grupo Experimental de Danga, in 197
termination of the group in 1988, Nena, as she is known, did not sop creating: she studied
decoration, majored in Fine Arts and started writing poetry. Until today, her concepts and w
to look at an experimental dance refl of dance

nes from Minas Gerais. For
her, “dancing is celebrating life”.
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no Colégio Arnaldo, dirigido por padres. Ela ocupa um espago
enorme no tetceiro andar, acima da capels, com grandls janelas que
ddovista para as moncanhas de Belo Horizonte.
Sempre inquiets, Nena busca artistas para trabalharem quer na
escola, quer com o Trans-Forma Grupo Experimental de Danga,
recém-formado por alunos da turma mais avangada. A bailarina e
professora os busca lteralmente, junto com o produtor & amigo Jilio
Varela, responsivel pelo Festival de Inverno da Universidade Federal
de Minas Gerais (UFMG), sai de Belo Horizonte rumo a Buenos
Aires, em uma viagem de quatro dias de Fusca, para convidar nada
mais, nada menos, que o j4 renomado coredgrafo Oscar Araiz, do
Teatro Colén, a lecionar no Festival, em Ouro Preto, ¢ trabalhar na
Escola. Araiz coreografaré dois trabalhos para o Trans-Forma: Aula
Técnica e Coral.

Desde o inicio da década de 1970, Ne rd

2 drea de danga do Festival de Inverno, sempre sugerindo nomes
nacionais e internacionais para ministrarem os cursos. O Festival
foi importante na formago de artistas ¢ grupos mineiros porque s
fazia imersdo de um ms ¢ teatro, danga, misica ¢ artes plésticas se
entrelsgavam.

A Escola cresceu e tornou-se uma referéncia em Belo Horizonte,

sendo frequentada ndo s6 por pessoss que queriam aprender 3
d & 4 4

livees oferecidos. Com sso, 0 espgo se transformou em lugar vivo ¢
instigante. Havia uma biblioteca, e os alunos estudavam e debatiam.

Buscar movimentos em outras técnicas, pesquisar linguagens

Trans-Forma Grupo Experimencl, 19
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Figuras da Danca - Edson Claro

Capa DVD
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Tido por consenso como um dos grandes incentivadore
Claro rompeu barreiras e preconceito
Grande do Norte e mudou a forma de se pensar a dan

Educagio Fisica (MDEF), apostando na multidisciplinaridade e acreditando na ligagdo entre

omo criador e educador, trabalhou

gio e Cultura, em Sio

; e ministrou aulas

no Estidio de Danga Cisne Negro e na escola de danga de Ruth Rachou. Na Universidade
Federal do Rio Grande do Norte, em 1990, fundou e coordenou a Pés-Graduagio Lato Sensu
- Danga e Consciéncia Corporal (1995) e o Curso de Licenciatura em Danga na UERN (2009).
Também criou a Acaui C e Da de Danga (1990) e

Cia. de Dang:
dos Meninos (2000). Para Edso

ro, o corpo sempre surpreende quando comesa a dangar.
Consensually considered as one of the greatest morivators of artistic production in the country,
Edson Claro broke barriers and prejudices. He founded dance groups in Sao Paulo and in Rio
Grande do Norte and changed the way of thinking about dance in the country when he created
the Method Dance-Physical Education (known as MDEF), focusing on multi
believing on the connection bet
As creator and educator, he worl

pline and
education as an education prc

“ollege of Guaralhos, at Union College for

hool of Communication and Arts of

studio and in Ruth Rachou's

in 1990, he established and

se = Dance and Body Awareness (1995) and
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the D ed the following dance companie
Acaua Cia. de Danga (1988), Gaia C 990) a . de Danga do
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(2000). For Edson Claro, the body als

shen start dancing,

Idioma Legenda  Formatodetela  Closed Caption

CC

Duragio

34 SOLIFHIT §

u3s:

‘ \_'
. s Figuras da Danga '

EDSON CLARO &

SAO PAULO
COMPANHIA DE
DANGA

Livreto Figuras da Danca

Espagos dearte e de vida

Determinado, inquieto, corgjoso ¢ gensil, Edson Claro provoca

movimentos na danga e pela danga. Tido por consenso como um
dos grandes incentivadores da produgio artistica no Brasil, rompeu
barreiras e preconceitos. Fundou grupos de danga em Sio Paulo ¢
10 Rio Grande do Norte ¢ mudou a forma de pensar essa arte 20
criar o Método Danga-Educagdo Fisica (MDEF), apostando na
multidisciplinaridade, procurando despertar a consciéncia corporal
em cada um e preocupando-se com a ligagdo entre danga ¢ educagio
fisica como processo de educagio.

Desde cedo manifestou esse interesse. Se de um lado dangava
samba, que encarava com desenvoltura e de sapato branco em fescas
de familia com apenas cinco anos, de outro jogava vdlei ¢ praticava
adetismo. A unido entre 2 danga € o esporte se deu quando cle

e s y !

Nelas, 20 se mover, ele encontrou a liberdade, despertou o corpo para
a cratividade ¢ para o conhecimento do seu proprio vocabulirio de
movimentos.

Ao longo de sus trajeréria encontrou grandes mestres, como
Rolf Gelewski (1930-1988), com quem conheceu a danga criativz;
Bernadete Figueired d
Rath Rachou, onde ganh

formagio; Ricardo Ordofies (1939-2009); ¢ Marilene Silv. Formado
em educagio fsica, rambém estudou canto coral ~ experiéncia que
o levou a0 aprofundado conhecimento da métrica ¢ da ritmica - ¢

diferentes técnicas — eurritmis, afro, anatomia para o movimento,
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Memoérias da nossa danga com depoimentos dos proprios artistas
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DIREGAO Inés Bogéa
CONCEPGAO DA SERIE Inés Bogéa e Iracity Cardoso

© Todos os direitos reservados. Reprodugio proibida. @

> PAULO
COMPANHIA DE
) X . - . hoq A ; . . DANGA
Figuras da Danga é o projeto da Sao Paulo Companhia de Danga, dirigida por Inés Bogéa desde 2008, que revisita

a carreira de personalidades da danca brasileira. O projeto apresenta o artista por ele mesmo em didlogo com
interlocutores que fizeram parte de sua trajetdria, permeado por materiais iconogréfico: gistros audiovisuais.

A série conta com 21 documentarios.

Figuras da Danga (Dance Icons) is a project of the Sio Paulo Compas de Danga, directed by
2008. Tts scope is to highlight the careers of outstanding personalities of Brazilian dance. Figuras da Danga allows
artist to tell his own story, whi guing tists with whom he shared

has 21 documentarie:
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MATERIAL CANTEIRO DE OBRAS

Canteiro de Obras 2012 - Ensaio sobre o Movimento
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MARIA THEREZA BOSIDE
em movimento, GALHAES

MAGALHAES

Since it was created by the Government of
the State of S0 Paulo in 2008, it produced
2 s, carried out over 300
performances, over 30 documentaries about dance
and four books on esays.
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I1.4. METAS ADMINISTRATIVAS
I1.4.1. Captacao de Recursos Proprios

No que tange a captacao de recursos proprios, destacamos as seguintes atividades:

Caché - Apresentacao R$ 144.714,44
Sapatilhas R$ 23.164,40
Bilheteria R$ 7.120,00
Locag&o de Espaco R$ 18.000,00
Apoio - Custos de Producao R$ 258.804,33
Venda de Livros R$ 1.130,00
Lei Rouanet - Circulagéo R$ 260.000,00
Lei Rouanet - Figuras da Danca R$ 120.000,00

TOTAL R$ 832.933,17

Indicadores e metas realizadas no trimestre em relacao a meta ano

EED el Realizado Realizado Realizado Realizado 2 Gk [ el
Indicador termo aditivo Realizado 2012 ) ) ) ) realizada nos
1° trimestre 2° trimestre 3° trimestre 4° trimestre :
2012 trimestres
T 725.000,00 832.933,17  545.486,33  86.386,50  137.132,74  63.927,60 114,89%
Captados

I1.4.2. Registro de Logomarca

Em dezembro de 2012, a Revista da Propriedade Industrial n°® 2189 de 18/12/12, publicou
o deferimento do processo de n° 902.518.186 de 20/04/2010, referente pedido de registro
da marca “Sao Paulo Companhia de Danca”, nos termos do art. 161 da Lei de Propriedade
Industrial.

Em aproximadamente 120 dias, a Associacdo Pro6-Danca devera receber a concessdo € o
Certificado de Registro e Protecdo da marca Sao Paulo Companhia de Danca.

I1.5. QUALIDADE DOS SERVICOS PRESTADOS

I1.5.1. indice de Satisfacdo de Publico

Nesse ano foram realizadas pela Companhia avaliacdes de satisfacdo do publico nos
Espetaculos, Palestras para os Educadores e Oficinas. Os espetaculos foram avaliados quanto

qualidade artistica (ruim, regular, bom e 6timo); as Palestras para os Educadores e Oficinas, pela
qualidade da abordagem do tema (ruim, regular, bom e 6timo).



Além das avaliagOes realizadas pela Associacao, o IBRC (Instituto Brasileiro de Relacionamento
com o Cliente), com autorizagcdo da Secretaria de Estado da Cultura, também realizou uma
pesquisa de opinido nos meses de setembro, outubro e novembro. A copia integral da pesquisa
foi enviada a UFDPC por meio do oficio n® 074/2012 de 29/11/2012.

Indicadores e metas realizadas

indice de satisfagdo do publico nas Palestras

9 [
para os Educadores 2% 99,55%
indice de satisfagdo do publico nas Oficinas 72% 99,50%
Indice de satisfagdo do publico nas 50 o

apresentacoes publicas

Anexo IV - Graficos com informacdes de satisfagcéao

11.6. SUSTENTABILIDADE

Cumprindo a meta de Sustentabilidade, a ser realizada na gestdo da Sdo Paulo Companhia de
Danca a partir de janeiro de 2012, mencionamos as atividades desenvolvidas neste ambito:

1.6.1. Sustentabilidade Ambiental

A APD deu continuidade ao programa de Coleta e Armazenamento de Materiais Reaproveitaveis
(papel, vidro, metal e plastico), em parceria com a Copere-Centro, além de dar continuidade a
diminuicao do uso de papel para impressao tornando norma a utilizacdo, para uso internodo
verso das folhas ja impressas para rascunhos, revisao, testes.

A maioria das pilhas usadas na APD sao do tipo recarregaveis, sendo que o descarte das pilhas
recarregaveis e normais se faz em locais autorizados.

11.6.2. Sustentabilidade Econ6mica

No ano de 2012, o valor de midia espontadnea da Sao Paulo Companhia de Danca foi de
R$ 5.874.488,73, sendo que foram publicadas 976 matérias espontaneas, em 62 cidades
e diferentes tipos de midia (jornal impresso, online, revistas, blogs, radios e televisdes).
O valor enviado para a Companhia pela Oficina Brasileira de Clipping, responsavel pela
mensuracao das midias, equivale a metragem centimetro por coluna, tiragem e numero de
paginas de cada veiculo. Esse valor ndo compreende os veiculos internacionais, de radio,
televisdo, e também algumas matérias que sao clipadas pela area de Comunicag¢éo da Sao
Paulo Companhia de Danca.

Relatério de Midia | Caderno em anexo.
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I.7. GESTAO ARQUIVISTICA 2012

Conforme o contrato de gestao e seu 5° Aditivo, a Companhia cumpriu, ao longo dos trimestres,
com as metas propostas pelo aditivo, seguindo o Decreto n° 48.897, de 27 de agosto de 2004 e
suas alteracdes no decreto n° 51.286 de 21 de novembro de 2006 para as atualizacbes da Tabela
de Temporalidade Meio e Fim, do Plano de Classificacdo, ndo havendo neste momento nenhum

documento a ser eliminado.

Realizar a Manutencéo da Tabela de
Temporalidade e do Plano de Classificagéo,
conforme o Decreto n°® 48.897, de 27 de agosto
de 2004 e suas alteracdes no Decreto n°
51.286, de 21 de novembro de 2006.

Manter um profissional responsavel por fazer a
gestéo arquivistica.

Realizar a manutencao da organizacao

e adequacéao dos termos documentais,
conforme plano de Classificagéo e Tabela de
temporalidade.

Realizar a selegéo e elaboracédo de documentos
para eliminagéo.

Levantamento
e elaboracéo
de relacdo de
documentos.

METAS 2012

Ordenagéo e registro
das séries documentais

Entrega da
- relagéo dos
documentos.



O presente relatério apresenta adequacgdes e desenvolvimentos das tabelas de temporalidade
a partir dos conceitos arquivisticos e manuais propostos pelo Arquivo do Estado de Sao
Paulo, de modo que a classificacdo dos documentos para as atividades meio € apontada
pela definicao de Bernardes' et al (2008, p. 34) no Manual proposto.

E pelos mesmos autores no Manual de Aplicac&o da Tabela de Temporalidade — Atividades -
Meio 2 apresenta como conceito o Decreto 48.897 que “se refere a agcao, encargo ou servigo
que um orgao leva a efeito para auxiliar e viabilizar o desempenho de suas atribuicdes
especificas e que resulta na producao e acumulagao de documentos de carater instrumental
e acessorio” (DECRETO 48.897, 2008, p. 60). Na Associacdo Pré-Danca resulta-se nas
atividades Administrativas — Financeiras, Comunicacéao e Direcao, as quais fazem o suporte
e desenvolvimento de atividades para que a atividade-fim aconteca.

Assim, para a melhor gestdo documental, organizagcédo dos arquivos setoriais, assegurar as
documentagdes em seus valores legais e implantacdes de instrumentos de pesquisa a APD
conta com um arquivista desde 2010, desenvolvendo desde entdo suas atividades a partir
das Metas Arquivisticas.

Inicialmente, em 2010, a area de arquivo desenvolveu suas atividades a partir das propostas
Metas e passou a relacionar os documentos produzidos pela APD através da Tabela de
Temporalidade proposta pelo Sistema de Arquivos do Estado de Sao Paulo (SAESP). Assim
descrevendo e contextualizando cada documento a um cédigo de classificacdo, série
documental, data, descricdo documental e localizacdo/mapeamento.

Em 2011 ocorreram palestras promovidas pela Comissdo de Avaliacdo de Documentos
e Arquivo (CADA) da Secretaria da Cultura para capacitacdo das Organizacdes Sociais
referente a implantacdes, diretrizes e atualizagcdes para a area de arquivo. No mesmo ano,
a APD atualizou sua Tabela de Temporalidade de Documentos da Area-Meio e o Plano de
Classificacao, o qual consta o cédigo do documento, sua descri¢cdo, data, numeracao interna
e localizacao. E criou um “Manual de Procedimento de Arquivo Administrativo” e o “Projeto
de Elaborac&o do Arquivo Administrativo da Organizacédo Social de Cultura Associacao Pré-
Danca, Gestora da Sdo Paulo Companhia de Dancga”.

Neste relatério, a Associacdo Pro-Danca, encaminha a atualizacdo de sua Tabela de
Temporalidade de Documentos e das séries documentais, aprovadas pelas areas envolvidas
com tais documentacdes.

1- BERNARDES, Ieda Pimenta, et. al. Aplica¢do do plano de classificacdo e tabelas de temporalidade de documentos da
administragiao piblica do Estado de Sdao Paulo: atividades-meio. Ieda Pimenta Bernardes(org.),Hilda Delatorre, Camila

Brandi de Souza, Eliana Martinelli. Sdo Paulo: Arquivo Publico
do Estado de Sao Paulo, 2008. 72 p.

2 - BERNARDES, Ieda Pimenta, et. al. Manual de elaboracdo de planos de classificacio e tabelas de temporalidade de
documentos da administragao publica do Estado de Sao Paulo: atividades-fim / Ieda Pimenta Bernardes (org.), Hilda
Delatorre, Camila Brandi de Souza, Eliana Martinelli e Marcelo Carlos Cunha Breganhola. Sdo Paulo: Arquivo Publico do

Estado de Sao Paulo, 2008. 107 p.
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TABELA DE TEMPORALIDADE DE DocuUMENTO - ATIVIDADE MEIO

As documentacdes da Associacdo Pro-Danca passaram por varias analises, organizacdes
e classificagbes para acompanhar o crescimento do volume documental e adequacdes as
atividades, desta forma sendo necessarios ajustes na Tabela de Temporalidade de Documentos
da Atividade-Meio.

Na Associacao Pré-Danca, os documentos que sao tramitados sao classificados e ordenados
de maneira logica e de facil recuperacao, permitindo dessa forma o correto arquivamento e
seguindo as devidas avaliacdes e prazos de guarda.

I. ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA (FUNGAO)

I.1. ORDENAMENTO JURIDICO (SUBFUNGAO)

Atividades Documentos Unidade UQ|d§d~e com - Guarda Observacao
atribuicoes de Eliminacao
Produtora . Permanente
Arquivo

01.01.01.01
Decreto,
estatuto, cddigo,
01.01.01 regulamento,
Elaboragéo de atos regimento,
normativos instrucéo normativa,
norma, resolugéo,
deliberagéao,
portaria.

Vigéncia - - ok

01.01.02.04
Comprovante de
inscricdo e de

01.01.02
Habilitag&o juridica
e regularizagao
fiscal dos 6rgéos,
entidades e
empresas

01.01.03
Formalizagao de
acordos bilaterais

situacao
cadastral no
Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica
- CNPJ

01.01.02.05
Comprovante
de inscrigéo no
Cadastro de
Contribuinte
Mobiliario - CCM

01.01.03.01
Convénio, termo
de cooperagéao,
acordo, protocolo
de intengdes, termo
de parceria

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

ok

ok

ok

Instrucéo Normativa
SRF n. 200/2002,
art. 19

Lei Municipal n.
8.809/78, arts. 3.° e
4.°; Lei Municipal n.

11.085/91, art. 3.°



|.2. PLANEJAMENTO DAS ACOES DE GOVERNO E CONTROLE DOS SERVIGOS (SUBFUNCAO)

Atividades

01.02.01
Formulagéo de
diretrizes e metas
de agao

01.02.02 Execucgao,
acompanhamento
e avaliagdo de
atividades

1.3. APOIO A ADMINISTRACAO PUBLICA (SUBFUNCAO)

Documentos

Atividades

01.03.01
Controle de
COMPromissos
oficiais

Documentos

01.02.01.01 Plano,
programa ou
projeto

01.02.02.01
Cronograma de
atividades

01.02.02.02
Manual técnico, de
procedimentos ou
do usuario

01.02.02.04
Processo de
prestagao de
contas anual ao
Tribunal de Contas
do Estado de Séo
Paulo

01.02.02.06
Relatério anual
de atividades do
6rgéo, entidade ou
empresa

01.02.02.09
Relatério de
atividades

01.03.01.02
Ata de reunido

01.03.01.03
Ata de sessao

01.03.01.05

Cédula de votagéo

de conselheiro

Prazo de g

Unidade
Produtora

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Até a aprovacéo de
contas

Unidade
Produtora

atribuicoes de

atribuicoes de

Eliminagao

- ok
ok =
- ok
- ok
- ok
ok =

Eliminagao

Guarda
Permanente

Guarda
Permanente

Observacao

A vigéncia
esgota-se com a
elaboracao de um
novo manual.

Lei Complementar
Estadual n. 709/93,
art. 41,§1.2.0
documento é
importante para a
preservagao
da memoéria
institucional.

O documento é
importante para a
preservagao
da memoéria
institucional.

As informacdes
constam do
Relatério anual
de atividades do
érgéo, entidade ou
empresa.

O resultado da
votagéo esta
registrada na Ata de
sessao.
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Il. ComunicacAo INsTITUCIONAL (FUNCAO)

1.1. ASSESSORIA DE IMPRENSA (SUBFUNGAO)

Atividades Documentos Unidade Urjlde}d~e com - Guarda Observagao
atribuicdes de Eliminacao
Produtora Permanente

Arquivo

02.01.01 O documento é

Compilagéo
de noticias sobre a
administragéo
estadual

02.01.02
Divulgacao
das acoes

institucionais

02.01.03
Editoracao e

programacao visual

02.01.04
Producéo de
registros de
imagem e som

02.01.01.01
Clipping

02.01.02.01
Artigo, nota e
noticia

02.01.02.03
Pauta para a
imprensa

02.01.02.04
Release e sinopse

02.01.02.05
Site institucional

02.01.03.01
Modelo de
diagramacgao para
matérias de site
institucional

02.01.04.01
Banco de imagem

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

Vigéncia

ok

ok

ok

ok

ok

ok

ok

importante para
a preservacao
da meméria
institucional.

Os documentos
refletem a politica
da instituigéo.

Entende-se por
site o conjunto de
paginas
HTML de um 6rgao
ou entidade, de
acordo com o
Decreto Estadual
n. 42.907/98, art.
6.°, V. Quando
houver alteragdes
substantivas
no layout ou no
conteudo do
site, deve-se
providenciar cépia
da versao anterior
para guarda
permanente.
Se o servigo for
terceirizado, a
contratada devera
providenciar cépia
dos registros e
encaminha-la ao
6rgdo contratante.

O documento sera
eliminado quando
substituido por
outro atualizado.

Deve-se
providenciar,
anualmente, copia
da ultima versao
para guarda
permanente.
Se o servigo for
terceirizado, a
contratada devera
providenciar a
referida copia e
encaminha-la ao
6rgdo contratante.



Atividades

02.01.04 Producéo
de registros de
imagem e som

Documentos

02.01.04.02

Registro fotografico

02.01.04.08
Registro sonoro

02.01.04.04 Video
institucional

Prazo de guarda(em anos)

Unidade com
atribuicoes de
Arquivo

Unidade
Produtora

4 4
4 4
4 4

Eliminacéao

Destinacao

Guarda
Permanente

ok

ok

ok

11.3. PROMOGCAO DE EVENTOS OU CERIMONIAS OFICIAIS (SUBFUNGAO)

—

02.03.01
Organizacdo
de eventos ou
cerimoénias

02.03.01.01
Agenda de eventos

02.03.01.04
Convite de evento

02.03.01.07
Dossié de evento

02.03.01.09 Ficha
branca, folheto,
flyer, programa,
anuncios, banner,
catalogo ou cartaz
de divulgacéo de
evento

02.03.01.10 Lista de
presenca em evento

02.08.01.13

Programa de evento

02.03.01.14
Relagdo de
convidados para
eventos

Produtora

Unidade com
atribuicoes de
Arquivo

Unidade

Vigéncia -

Eliminagéo

ok

ok

ok

ok

Guarda
Permanente

ok

ok

ok

Observacao

Quando o servigo
for terceirizado, a
contratada devera
providenciar copia
dos registros e
encaminha-la ao
6rgdo contratante.

Quando o servigo
for terceirizado, a
contratada devera
providenciar copia
dos registros e
encaminha-la ao
érgdo contratante.

Quando o servigo
for terceirizado, a
contratada devera
providenciar copia
dos registros e
encaminha-la ao
érgdo contratante.

Um exemplar
de cada convite
produzido é
de guarda
permanente.

O documento é
importante para
a preservacao
da meméria
institucional.

O material de
divulgagéo de
evento deve
integrar o Dossié de
evento.

O documento pode
ter o formato de
livro.

O programa integra
o Dossié de evento.
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11.4. PROPAGANDA E MARKETING (SUBFUNGAO)

Documentos Unidade Upldqdie com e Curek Observacao
atribuicoes de Eliminacéao
Produtora . Permanente
Arquivo

Atividades

62

Se o servigo for

02.04.04.01 terceirizado, a
Arte final de pega contratada deve
02.04.04 de campanha Vigéncia - ok fornecer copia do
Ardliee a publicitaria documento para o
propostas de 6rgao contratante.
campanhas
publicitarias ou de Quando o servico
eventos for terceirizado, a
02.04.04.06 contratada devera
Video de campanha Vigéncia - ok providenciar cépia
publicitaria dos registros e

11.5. PRODUCAO EDITORIAL (SUBFUNGAO)

Guarda Observacao
Permanente

Atividades

Documentos Unidade
Produtora

atribuicoes de

encaminha-la ao
6rgao contratante

Eliminagao

Um exemplar de
cada publicacao
oficial ou co-edigao,
inclusive em meio
magnético ou

02.05.01.01 optico, deve ser
Livro, periédico, 2 - ok prico, h
et encamin ado ao
Arquivo do Estado
02.05.01 de S&o Paulo para
Publicagéo guarda permanente
oficial e co-edicao e acesso publico.
02.05.01.02 L A vigéncia
. " Vigéncia ok - esgota-se com a
Projeto gréafico o
publicacéo.
02.05.01.08 A vigéncia
Prova do projeto Vigéncia ok - esgota-se com a
gréfico publicacao.

lll. GesTAo pE ReEcursos Humanos (FuncAo)

l11.1. PLANEJAMENTO E FORMULAGAO DE POLITICAS DE RECURSOS HUMANOS (SUBFUNCAO)

Documentos Unidade Ur}ldgd? com - Guarda Observacao
atribuicoes de Eliminacéo
Produtora . Permanente
Arquivo

Atividades

03.01.01.01
Processo de estudo 4 - - ok
03.01.01 de politica salarial
Elaboragao
b EEUGE © 03.01.01.03
pesquisas Processo d.e. estLido
para classificagao 4 - - ok

de cargos e fungdes



03.01.01
Elaboragao
de estudos e
pesquisas

03.01.02
Classificagdo e
cadastramento de
cargos e fungdes

03.01.01.08
Processo de
proposta de
contratagao e
qualificacao de
recursos humanos

03.01.01.10
Relatério de
pesquisa sobre
mercado de
trabalho

03.01.02.02 Ficha
de cadastro de
cargos e funcdes

03.01.02.03
Organograma
funcional

03.01.02.05
Processo de
criacdo de cargo

03.01.02.10
Quadro de cargos e
funcoes

4 -
1 5]
Vigéncia 5
Vigéncia 2
Vigéncia 5
1 5

ok -

= ok
= ok
= ok
Constituigéo
- ok Estadual, art. 115,

XXIX, § 5.°

111.2. SELEGAO E DESENVOLVIMENTO DE RECURSOS HUMANOS (SUBFUNGAO)

Unidade com
atribuicoes de
Arquivo

Unidade
Produtora

Guarda

Eliminacéo
¢ Permanente

—

03.02.01.01

Curriculo de

candidato a
emprego

03.02.01
Recrutamento e
selecéo

03.02.01.09
Processo referente
aos programas de
recrutamento e
selegéo

Vigéncia 5

111.3. EXPEDIENTE DE PESSOAL (SUBFUNGAO)

Unidade com

Uilez6e atribuicoes de

Produtora

Observacgao

ok -

ok -

Guarda

Eliminagao
¢ Permanente

Observacao

—

03.03.01.01
Formulario para o
Cadastro Geral de
Empregados e
Desempregados -
CAGED

03.03.01
Elaboracgéo e
registro de atos
relativos a vida
funcional

03.03.01.08
Prontuario funcional

Arquivo

Vigéncia 3

Vigéncia 60

Portaria MTE n.
2.115/99, art. 1.°,
§2.5
Portaria MTE n.
235/2003

ok -

A vigéncia
esgota-se com o
rompimento do
vinculo juridico com
o Estado.

ok =
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Atividades

Documentos

Prazo de guarda(em anos)

Destinagao

Unidade com
atribuicdes de
Arquivo

Unidade
Produtora

Guarda

Eliminacao
¢ Permanente

Observacao




Atividades

03.03.04
Concesséo de
direitos, vantagens
e beneficios

03.03.08
Recolhimento de
encargos sociais e
contribuigdes

Documentos

03.03.04.02 Escala
de férias

083.08.04.05
Processo de
afastamentos ou
licencas

083.03.04.17 Quadro
demonstrativo de
pagamento de
férias

03.03.04.18 Recibo
de 13.° salario

03.03.04.19 Recibo
de abono de férias

03.03.04.20 Recibo
de adiantamento de
13.° salario

03.03.04.22 Recibo
de entrega de vale-
transporte

03.03.04.23 Recibo
de gozo de férias

03.03.04.26
Relagéo de

funcionarios
afastados

03.03.04.27
Relatério de auxilio-
alimentacgao

03.03.08.01
Processo de
recolhimento
de contribuigao
para o Plano da
Seguridade Social

03.03.08.02
Processo de
recolhimento
de contribuigao
sindical

Prazo de guarda(em anos)

Unidade
Produtora

Vigéncia

Unidade com
atribuicoes de
Arquivo

10

Destinacao

Eliminacao

ok

ok

ok

ok

ok

ok

ok

ok

ok

ok

ok

ok

Guarda
Permanente

Observagao

A vigéncia
esgota-se com a
aposentadoria ou

com o rompimento
do vinculo juridico
com o Estado.
As informagdes
constam da Ficha
de registro de
frequéncia (modelo
100) e todos os
atos de concesséo
e incorporacdo
integram o
Processo Unico
de Contagem de
Tempo - PUCT.

Constituicao
Federal, art. 7.°,
XXIX; Decreto-Lei
Federal n. 5.452/43
(CLT), art. 11.

Lei Federal n.
8.212/91, arts. 32,
paragrafo Unico,
45, paragrafo unico
e 46
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Unidade com
atribuicoes de

Unidade

Produtora .
Arquivo

Atividades Documentos

03.03.08.03
Processo de 1
recolhimento do
FGTS

03.03.08.04
Processo de 1
recolhimento do
PIS/PASEP

30

10

03.03.08
Recolhimento de
encargos sociais e

contribuicoes

03.03.08.05
Relacdo Anual de 1
Informagdes Sociais
- RAIS

10

03.03.08.06
Relagéo de
contribuigdo

sindical, 1 5
assistencial e
confederativa

111.4. CONTROLE DE FREQUENCIA (SUBFUNGAO)

Unidade com

Unidade
Produtora

Atividades Documentos

03.04.01.02 Banco Vigéncia
de horas 9
03.04.01.05 Escala A
) Vigéncia
de servigo
03.04.01
Registro de
Frequéncia
03.04.01.17 1

Registro de ponto

atribuicoes de
Arquivo

10

111.5. PAGAMENTO DE PESSOAL (SUBFUNGAO)

Unidade com

Unidade
Produtora

Atividades Documentos

03.05.01.19
Processo de
pagamento de

férias e Vigéncia
03.05.01 Iicenga—ptér.nio em
Elaborag&o de RecLS
expedientes para a
folha de pagamento
03.05.01.20

Processo de
pagamento de
salario maternidade

66

atribuicoes de
Arquivo

10

10

ok

ok

ok

Eliminacao

Eliminacao

ok

ok

ok

Eliminacao

Guarda Observacao
Permanente

Lei Federal n.
_ 8.036/90, art. 23,
§5°

Decreto-Lei Federal
_ n. 2.052/83, arts.
3.2e10

Decreto-Lei
Federal n. 5.452/43
(CLT), art. 360;
Decreto Federal n.
76.900/75

Lei Estadual n.
10.261/68, art.
240, |

Decreto-Lei Federal
n. 5.452/43 (CLT),
art.

Guarda
Permanente

Constituicdo
Federal, arts.
7.°, XXIX e 74;
Decreto-Lei Federal
n. 5.452/43 (CLT),
arts. 11 e 74,§ 2.°.
As informacdes
constam da Ficha
de registro de
frequéncia (modelo
100).

Decreto Federal n.
3.048/99, arts. 94,
§2°
e225,87.°

Guarda
Permanente

ok

ok



Prazo de guarda(em anos) Destinacao

Atividades Documentos Observacao

: Unidade com
Unidade o e Guarda
atribuicoes de Eliminacéo
Produtora . Permanente
Arquivo

03.05.02.01
Declaragéo de
encargos de
dependentes 2 5 ok -
para fins de
Imposto de Renda

03.05.02
Elaboragdo da folha
de pagamento

03.05.02.05 Folha
de pagamento
(via arquivada 1 30 ok -
nas Unidades de
Recursos Humanos)

03.05.02.12

Relatério anual
da Folha de 1 s @
pagamento

111.6. SEGURANGA E MEDICINA DO TRABALHO (SUBFUNGAO)

Atividades Documentos Unidade Urjlda?d? com - Guarda Observacao
atribuicoes de Eliminagéo
Produtora . Permanente
Arquivo

Decreto-Lei Federal
n. 5.452/43 (CLT),
Titulo Il, Capitulo

03.06.01 Controle 03.06.01.15 V: Portaria MT n
ambiental e Prontuario médico 3’21 4/78 NR-7.
preservagdo da do funcionario ou Vigéncia 20 ok - 7 4 567 ;1 5.1 A
salde servidor publico PO
vigéncia esgota-se

com o rompimento
do vinculo juridico
com o

IV. GesTAo DE BENs MATERIAIS E PATRIMONIAIS (FUNCAO)

IV.1. CONTROLE DE COMPRAS, SERVIGOS E OBRAS (SUBFUNGAO)

i guarda(em anOS)
Atividades Documentos ; Observacao
Unidade tnidade com Guarda

atribuicoes de Eliminacéo
Arquivo

Produtora Permanente

Lei Federal n. 2.848/40
(Codigo Penal), art.
109; Lei Federal n.
10.028/2000, arts.
359-A ao 359-H; Lei
Federal n. 8.666/93,
arts. 89 ao 98. Os

contratos integram os

Processos de aquisigéo,
de contratagdo de
servigos ou obras

04.01.01 Licitagdo e € 0S conveénios, e
administracdo de 04.01.01.01 Vigéncia 12 B ok obedeceréo a
contratos Contratos 9 temporalidade

e destinacdo
dos respectivos
processos. As guias
de recolhimento da
Previdéncia Social e
outros impostos deverdo
ser arquivadas em
separado e obedecerdo
aos prazos previstos
nesta tabela, na
atividade Controle da
contabilidade”.



Prazo de guarda(em anos) Destinacao

Atividades Documentos Observacao

Unidade com
atribuicdes de Eliminacao
Arquivo

Unidade
Produtora

Guarda
Permanente

Complementar Estadual

04.01.01 Licitagdo & 04.01.91.07 ) ) n. 709/93, art. 41, § 1.°;
administracgo de 'R'elagiao de Até a aprovagéo 5 ok _ Instr. TCESP n. 1/2002,
S licitagoes por das contas arts. 17, I, 66, XXI, 106,
modalidade XI, 145, XV , 187, XXl e
211, Xl
04.01.03
Cadastramento de 04.01.03.01
Cadastro de
fornecedores e f A
ornecedores e Vigéncia 5 ok -
prestadores de
servicos prestadf)res de
servicos
Lei Federal n. 2.848/40
(Cdédigo Penal), art.
04.01.04.01 109; Lei Federal n.
Processo de Até a aprovagéio 10.028/2000, arts. 359-A
aquisicao de bens Sy 5 ok - ao 359-H; Lei Federal
de informatica e n. 8.666/93, arts. 14
automagéo ao 16 e 89 ao 98; Lei
Complementar Estadual
n. 709/93, art. 41, § 1.°
Lei Federal n. 2.848/40
(Codigo Penal), art.
109; Lei Federal n.
— 04.01.04.02 10.028/2000, arts. 359-A
04.01.04 Aquisicao .
de bens m:‘teriagi:s e Pro<_:e_s§o a3 Até a aprovagdo coEdn) 2] AR EE]
patrimonials aquisicao de Sy 12 ok - n. 8.666/93, arts. 14_
material de ao 16 e 89 ao 98; Lei
consumo Complementar
Estadual n. 709/93, art.
41,8§1.°
Lei Federal n. 2.848/40
(Codigo Penal), art.
04.01.04.03 109; Lei Federal n.
Processo de Até a aprovagio 10.028/2000, arts. 359-A
aquisicao o Vg 12 ok - ao 359-H; Lei Federal
de material n. 8.666/93, arts. 14
permanente ao 16 e 89 ao 98; Lei
Complementar Estadual
n. 709/93, art. 41, § 1.°
Lei Federal n. 2.848/40
(Codigo Penal), art.
109; Lei Federal n.
10.028/2000, arts. 359-A
ao 359-H; Lei Federal
n. 8.666/93, arts. 6.°
DO . ~ ao 12 e 89 ao 98; Lei
Processo de Até a aprovacédo
contratagéo de obra das contas 12 2 - Celi iz =5l
bl n. 709/93, art. 41, § 1.°.
Considera se obra toda
construgdo, reforma,
fabricagéo, recuperagcao
ou ampliagéo, realizada
por execucao direta ou
04.01.05 indireta.
Contratagao Lei Federal n. 2.848/40
de servigcos e obras (Cédigo Penal), art.
109; Lei Federal n.
10.028/2000, arts. 359-A
ao 359-H; Lei Federal
n. 8.666/93, arts. 45, §
OOE0s02 4.° e 89 ao 98; Lei Com-
Processo de
contratacéo Até a aprovagéo TN e e
: 12 ok - 709/93, art. 41, § 1.°. As
de servigo de das contas ’ ;
v S guias de recolhlmgr?to
- de encargos sociais
automagao

devem ser arquivadas
em separado e obe-
decerdo aos prazos
previstos nesta tabela,
na atividade “Controle
da contabilidade”.



Prazo de guarda(em anos)

Atividades Documentos

Unidade
Produtora

04.01.05.03

Processo de
contratacdo de
servico técnico

profissional
especializado

Até a aprovagéo
das contas

04.01.05.04
Processo de
contratacdo de
servigo técnico
profissional
generalizado

Até a aprovagao
das contas

04.01.05
Contratacdo
de servigos e obras

04.01.05.05
Processo de
contratagéo de
servigos comuns

Até a aprovagédo
das contas

04.01.05.06
Processo de . =
~ Até a aprovagao
contratagao
. das contas
de servigos
terceirizados

Destinacao

Unidade com
atribuicoes de
Arquivo

Guarda

Eliminacéo
¢ Permanente

12 ok -
12 ok -
12 ok -
12 ok -

Observacao

Lei Federal n. 2.848/40
(Cédigo Penal), art.
109; Lei Federal n.

10.028/2000, arts. 359-A
ao 359-H; Lei Federal n.
8.666/93, arts. 13 e 89
ao 98; Lei Complementar
Estadual n.
709/93, art. 41, § 1.°. As
guias de recolhimento
de encargos sociais
devem ser arquivadas em
separado e obedecerdo
aos prazos previstos
nesta tabela, na
atividade “Controle da
contabilidade”.

Lei Federal n. 2.848/40
(Codigo Penal), art.
109; Lei Federal n.

10.028/2000, arts. 359-A
ao 359-H; Lei Federal n.
8.666/93, arts. 7.° e 89
ao 98; Lei Complementar
Estadual n.
709/93, art. 41, § 1.°. As
guias de recolhimento de
encargos sociais devem
ser arquivadas em sepa-
rado e obedecerédo aos
prazos previstos nesta
tabela, na atividade “Con-
trole da contabilidade”.

Lei Federal n. 2.848/40
(Codigo Penal), art.
109; Lei Federal n.

10.028/2000, arts. 359-A
ao 359-H; Lei Federal n.
8.666/93, arts. 7.° e 89
ao 98; Lei Complementar
Estadual n.

709/93, art. 41, § 1.°. As

guias de recolhimento
de encargos sociais

devem ser arquivadas em
separado e obedecerdo
aos prazos previstos
nesta tabela, na
atividade “Controle da
contabilidade”.

Lei Federal n. 2.848/40
(Codigo Penal), art.
109; Lei Federal n.

10.028/2000, arts. 359-A
ao 359-H; Lei Federal n.
8.666/93, arts. 7.° e 89
ao 98; Lei Complementar
Estadual n. 709/93, art. 41,
§ 1.°. As guias de recolhi-
mento de encargos sociais
devem ser arquivadas em
separado e obedecerdo
aos prazos previstos nesta
tabela, na atividade “Con-
trole da contabilidade”. de
recolhimento de encargos
sociais devem ser arqui-

vadas em separado e

obedeceréo aos prazos

previstos nesta tabela,
na atividade “Controle da
contabilidade”.
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IV.2. CONTROLE DE BENS PATRIMONIAIS (SUBFUNGAO)

Prazo de guarda(em anos) Destinagao
Atividades Documentos - Observagao
Unidade U”.'d?d? com R Guarda
atribuices de Eliminacéo
Produtora . Permanente
Arquivo

70

04.02.01 Cadastro e
chapeamento de

04.02.01.01

Até a aprovagao

Lei Complementar
Estadual n. 709/93,
art. 41,§1.°.0

) o Inventério fisico de 5 - ;
bens patrimoniais ; A das contas documento registra a
bens patrimoniais . h .
memoria patrimonial
do érgéo.
Justifica-se a guarda
04.02.02.01 ape”a;r‘a‘;‘;a”te °
Cegg:;e::i(; de Vigéncia - ok de validade do
certificado.
Lei Federal n.
04.02.02 Defesa de 2.848/40 (Codigo
bens patrimoniais Penal), art. 109;
04.02.02.02 Lei Federal n.
Processo de Até a aprovacdo 10.028/2000, arts.
contratacdo de - 12 ok 359-A ao 359-H; Lei
seguro para bens Federal n. 8.666/93,
patrimoniais arts. 6.°, Il e 89 ao 98;
Lei Complementar
Estadual n. 709/93,
art. 41,§ 1.°
Lei Federal n.
2.848/40 (Codigo
Penal), art. 109;
04.02.03.01 Lei Federal n.
Loce(l)c,“léigzc.lgsbens Proces_so de Até a aprovacio 10.028/2000, arts. _
patrimoniais locacéo de .- 12 ok 359-A ao 359-H; Lei
maquinas e Federal n. 8.666/93,
equipamentos. arts. 6.°, Il e 89 ao 98;
Lei Complementar
Estadual n. 709/93,
art. 41,§ 1.°
04.02.04 Registro '24'02'04'%4 As informagdes estao
da movimentagéo roce:fsol e contidas no Inventario
transferéncia de .
de bens s 1 5 ok fisico de bens
patrimoniais : . patrimoniais.
patrimoniais

IV.3. CONTROLE DE ALMOXARIFADO (SUBFUNGAO)

Atividades

Documentos

Prazo de guarda(em anos)

Unidade
Produtora

Unidade com
atribuicoes de
Arquivo

Eliminacéo

Observacao

As informagdes
do documento

04.08.01.05 alimentam o
Formulario de sistema
o 1 - ok . .
requisicao de informatizado
material de controle de
estoque.
04.03.01 Verificagédo 04'0:,3'.0 L 0 6 Até a .
B EEIDE Inventario fisico e G Lei Complementar
distribj . de material de P Co:ftas 5 ok Estadual n. 709/93,
¢ almoxarifado e bens art. 41,§1.°
patrimoniais
As informagdes
do documento
04.03.01.09 Nota alimentam
. 1 - ok o sistema
de fornecimento . f
informatizado
de controle de
estoque.



IV.4. CONTROLE DO PATRIMONIO IMOBILIARIO (SUBFUNCAO)

Atividades

04.04.01 Aquisi¢éo
de imdéveis

04.04.05 Locagéo
de imoveis

Documentos

04.04.01.02 Planta
de imoéveis

04.04.05.01
Processo de
locagao de imovel
para a Associagéo
Pré-Danga

Prazo de guarda(em anos)

Unidade
Produtora

Vigéncia

Até a
aprovagao das
contas

Destinacao

Observacao

Unidade com

atribuicoes de
Arquivo

Eliminagéo Sl
Permanente
Planta de
Espaco cedida a
Associacgéo Pro-
Danga pelo “Termo
de Permissédo
de uso proéprio
da Fazenda do
Estado de Séo
Paulo”, do dia
04 de outubro de
2010, encaminhado
pelo Oficio UFDPC
1831/2010

Lei Federal n.
2.848/40 (Codigo
Penal), art. 109;
Lei Federal n.
10.028/2000, arts.
359-A ao 359-H;
Lei Federal n.
8.666/93, arts. 6.°,
Il e 89 ao 98; Lei
Complementar
Estadual n.
04.04.05 Locacgao
de 709/93, art. 41,
§1.°

V. GESTAO ORGAMENTARIA E FINANCEIRA (FUNCAO)

V.2. EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA (SUBFUNCAO)

Atividades

05.02.06
Adiantamento
de despesas

05.02.07 Prestagao

de contas e
controle
interno

Documentos

05.02.06.03
Processo de
adiantamento

05.02.07.03
Relatério de gestédo
fiscal

Prazo de guarda(em anos)

Unidade
Produtora

Até a aprovacgédo
das contas

Até a aprovagéo
das contas

Destinagao

Observagao

Unidade com

atribuicoes de
Arquivo

Guarda

Eliminacao
¢ Permanente

Lei Estadual n.
10.320/68, arts.
38 ao 45; Lei
Complementar
Estadual n. 709/93,
arts. 42 ao 50; Instr.
TCESP n. 1/2002,
arts. 42 ao 54, 84
a0 94,125a0 134 e
159 ao 169

Lei Federal n.
2.848/40 (Codigo
Penal), arts. 29 e
109; Lei Federal n.
10.028/2000, arts.

359-A ao 359-H; Lei
Federal n. 8.666/93,
arts. 89 ao 98; Lei

Complementar

Federal n.
101/2000, arts.
48 e 54; Lei
Complementar
Estadual n. 709/93,
art. 41, § 1.% Instr.
TCESP n. 1/2002,
art. 6.°
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Atividades

05.02.07 Prestagéao
de contas e
controle
interno

05.02.08
Pagamento
de despesas
especificas

72

Documentos

05.02.07.04
Relatério e
pareceres relativos
a auditoria e
controle interno
para o Tribunal de
Contas do Estado
de Séao Paulo

05.02.08.02
Processo de
empenho para
pagamento de
pessoal e reflexos

05.02.08.03
Processo de
pagamento ao
PASEP

05.02.08.04
Processo de
pagamento de

anuidade de 6rgdos

ou entidades de
classe

05.02.08.06
Processo de
pagamento de
contas de utilidade
publica

05.02.08.08
Processo de
pagamento de
diérias e ajuda de
custo

05.02.08.09
Processo de
pagamento de
FGTS

05.02.08.12
Processo de
pagamento de
impostos e taxas

05.02.08.14
Processo de

pagamento de INSS

Prazo de guarda(em anos)

Unidade com
atribuicoes de
Arquivo

Unidade
Produtora

Até a aprovacédo 12
das contas

Até a aprovagao

das contas s
Até a aprovagao
10
das contas
Até a aprovacédo
10
das contas
Até a aprovagédo
5)
das contas
Até a aprovagédo
5)
das contas
Até a aprovacédo
30
das contas
Até a aprovacédo
5
das contas
Até a aprovagédo
10
das contas

Destinacao

Eliminagcao

ok

ok

ok

ok

ok

ok

ok

ok

Guarda
Permanente

ok

Observacao

Lei Federal n.
2.848/40 (Codigo
Penal), arts. 29 e
109; Lei Federal n.
10.028/2000, arts.

359-A ao 359-H; Lei
Federal n. 8.666/93,
arts. 89 ao 98. Lei
Complementar
Estadual n. 709/93,
art. 26 e 41, § 1.5

Instr. TCESP n.
1/2002, arts. 64,

104, 143, 209 e
233.

Lei Complementar
Estadual n.
709/93, art. 41, §
1.°. As guias de
recolhimento de
encargos sociais
devem ser reunidas
no Processo
de pagamento
de FGTS e
preservadas por 30
anos.

Decreto-Lei Federal
n. 2.052/83, arts.
3.°e10

Lei Federal n.
10.406/2002
(Codigo Civil), art.
205. A validade
dos atos e
negdcios juridicos
celebrados antes
de 11.1.2003, data
da entrada em vigor
do novo Cédigo
Civil, obedece ao
disposto no Coédigo
Civil de
1916.

Lei Complementar
Estadual n. 709/93,
art. 41,§1.°

Lei Complementar
Estadual n. 709/93,
art. 41,§1.°

Lei Federal n.
8.036/90, art. 23,
§5.°

Lei Federal n.
5.172/66 (Codigo
Tributario Nacional),
arts. 173, 174 e
195; Lei Comple-
mentar Estadual
n. 709/93, art. 41,

§1.°

Lei Federal n.
8.212/91, art. 32,
paragrafo Unico.



Atividades Documentos

05.02.11.01
Balancete analitico

05.02.11.02
Balanco financeiro

05.02.11.08
Balangco
orgamentario

05.02.11.04
05.02.11 Controle ~ Balanco patrimonial
da
contabilidade

05.02.11.06 Extrato
bancério

05.02.11.16 Livro
diario

05.02.11.17 Livro
razéo

Prazo de guarda(em anos)

Unidade
Produtora

Até a aprovacédo
das contas

Até a aprovagao
das contas

Até a aprovagéo
das contas

Até a aprovagao
das contas

Até a aprovagédo
das contas

Até a aprovagéo
das contas

Até a aprovagao
das contas

Unidade com
atribuicdes de
Arquivo

Eliminacao

Destinacao

Guarda
Permanente

ok

ok

ok

ok

ok

Observagao

Lei Federal n.
5.172/66 (Codigo

Tributario Nacional),

arts. 173, 174 e
195; Lei Comple-
mentar Estadual
n. 709/93, art. 41,
§ 1.%; Lei Comple-
mentar Estadual
n. 709/93, art. 41,
§ 1.% Instr. TCESP
n. 1/2002, arts.
145, IX, 187, XIV e
211, VI

Lei Federal
n. 5.172/66
(Codigo Tributario
Nacional), arts.
173,174 e 195;
Lei Complementar
Estadual n. 709/93,
art. 41, § 1.% Instr.
TCESP n. 1/2002,
arts. 66, V 1086, IV,
145, IV e 345, 11l

Lei Complementar

Estadual n. 709/93,

art. 41, § 1.% Instr.

TCESP n. 1/2002,

arts. 66, IV, 106, IV
e 145, IV

Lei Complementar
Estadual n. 709/93,
art. 41, § 1.°; Instr.
TCESP n. 1/2002,
arts. 66, VII, 106, IV,
145,1V, 187,V e
211, IV

Lei Federal n.
5.172/66 (Codigo
Tributario Nacional),
arts. 173, 174 e
195; Lei Comple-
mentar Estadual
n. 709/93, art. 41,
§ 1.°; Instr. TCESP
n. 1/2002, arts. 42,
IX, 84, 1X, 126, IX e
160, IX

Lei Federal n.
5.172/66 (Codigo
Tributario Nacional),
arts. 173, 174 e
195; Lei Comple-
mentar Estadual n.
709/93, art. 41, §
1.°. O documento
é importante para
a preservagdo da
memodria institu-
cional.

Lei Federal n.
5.172/66 (Coédigo
Tributario Nacional),
arts. 173, 174 e
195; Lei Comple-
mentar Estadual n.
709/93, art. 41, §
1.°. O documento
é importante para
a preservagao da
memoria institu-
cional.
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Atividades

05.02.11 Controle
da
contabilidade

Prazo de guarda(em anos)

Documentos
Unidade
Produtora

Até a aprovagéo
das contas

05.02.11.18 Nota
fiscal

Até a aprovacédo
das contas

05.02.11.21
Relatério contabil

05.02.11.22
Relatério das
atividades
desenvolvidas
com exposicao
sobre as
demonstragdes
contabeis e seus
resultados

Até a aprovagéo
das contas

Unidade com
atribuicoes de

Arquivo

Destinacao

Eliminacao

ok

ok

ok

VI. GestAo b DocumENTOS E INFORMACOES (FUNGAO)

VI1.1. CoMUNICAGAO ADMINISTRATIVA (SUBFUNGAO)

Atividades

06.01.01
Normalizagdo
das atividades de
arquivo

06.01.03
Classificagdo
de documentos

06.01.04
Distribuicdo e
acompanhamento
do tramite

Prazo de guarda(em anos)

Documentos
Unidade
Produtora

06.01.01.01
Instrug@o normativa
sobre arquivos e
documentos

Vigéncia

06.01.03.01 Plano
de classificagdo de
documentos

Vigéncia

06.01.04.02
Relacao de remessa 1
de documentos

Unidade com
atribuicoes de
Arquivo

Guarda
Permanente

Destinacao

Eliminagcao

ok

Guarda
Permanente

ok

ok

Observagao

Lei Federal
n. 5.172/66
(Codigo Tributario
Nacional), arts.
173,174 e 195;
Lei Complementar
Estadual n. 709/93,
art. 41, § 1.% Instr.
TCESP n. 1/2002,
arts. 42, XI, 85, XI,
126, Xl e 160, XI

Lei Federal n.
5.172/66 (Codigo
Tributario Nacional),
arts. 173, 174 e
195; Lei Comple-
mentar Estadual n.
709/93, art. 41, §
1.%; Instr. TCESP n.
1/2002, arts. 106,
IV, 211, IV e 345, llI

Lei Federal
n. 5.172/66
(Codigo Tributario
Nacional), arts.
173,174 e 195;
Lei Complementar
Estadual n. 709/93,
art. 41, § 1.°; Instr.
TCESP n. 1/2002,
arts.17, 1, 66, |, 106,
1,145,1,187,le
211, 1

Observacao

A vigéncia
esgota-se com
a elaboragéo de

novo Plano de
Classificagéo.



Atividades Documentos

06.01.06 Avaliagao
e destinacao de

documentos de documentos

06.01.10.01
Circular, aviso,
comunicado,
memorando,
comunicagao
interna

06.01.10 Controle
de
correspondéncia

06.01.10.03 Oficio,
carta, requerimento,

mogéao ou
voto, abaixo-
assinado

06.01.06.02 Tabela
de temporalidade

Prazo de guarda(em anos)

Unidade com
atribuicoes de
Arquivo

Unidade
Produtora

Vigéncia -

Destinacao

Eliminacéo

ok

ok

Guarda
Permanente

ok

Observacao

A vigéncia
esgota-se com a
oficializacdo de
nova tabela de
temporalidade.

A correspondéncia
interna que
veicula contetidos
rotineiros, em
geral ndo implica
em continuidade
administrativa.
Quando o
documento integrar
um processo
obedecera a sua
temporalidade e a
sua destinagdo.

A correspondéncia
que registra
relacdes
interinstitucionais
ou com a
comunidade
pode provocar
desdobramentos
e, de acordo com
a natureza de seu
conteudo, definira
a temporalidade
do processo ou
expediente que
iniciar. A eliminagéo
esta condicionada
a inexisténcia
de fatores
determinantes de
sua guarda. Quando
Autorizagéo
de Cessédo de
imagem e som
sua eliminacao
prescrevera de
acordo com
a vigéncia da
Autorizacao, devido
ao seu prazo de

precaucao.

Obs.: A inexisténcia de algumas Subfungdes é em virtude da Associacdo Pré-Danca ndo produzir esses

documentos, as quais sao:

2.2 Cerimonial e relagdes publicas

3.7 Promocgao do desenvolvimento social de funcionarios e servidores
3.8 Coordenacao de atividades de convivéncia infantil

4.5 Controle de transportes internos

5.1 Planejamento orgamentario

6.2 Gestao de Tecnologia da informacéao

7.00 Nao ha
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As séries inclusas para essa tabela foram na:

Funcao 01. Organizacao Administrativa:

01.02.02.04 — Processo de prestacéo de contas anual ao Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo

01.03.01.03 — Ata de Sessao
01.03.01.05 — Cédula de votacao de conselheiro

Funcao 02. Comunicacao Institucional
02.04.04.01 - Arte Final de peca de campanha publicitaria
02.04.04.06 — Video de campanha publicitaria

Funcao 03. Gestao de Recursos Humanos

03.01.01.01 — Processo de estudo de politica salarial

03.01.01.03 - Processo de estudo para classificacdo de cargos e funcdes

03.01.01.05 - Processo de estudo para subsidiar as politicas de recrutamento e selecéo
03.01.01.08 — Processo de proposta de contratacdo e qualificacdo de recursos humanos
03.01.01.10 — Relatdrio de pesquisa sobre mercado de trabalho

03.01.02.05 - Processo de criacdo de cargo

03.01.02.10 — Quadro de cargos e fungdes

03.02.01.01 — Curriculo de candidatos a emprego

03.02.01.09 - Processo referente aos programas de recrutamento e selegao

03.03.01.01 — Formulario para o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados — CAGED
03.03.03.09 - Processo de rescisdo de contrato individual de trabalho

03.05.02.05 - Folha de pagamento (via arquivada nas Unidades de Recursos Humanos)
03.06.01.15 — Prontuario médico do funcionario

Funcéo 04. Gestao de Bens-Materiais e Patrimoniais
04.03.01.06 — Inventario fisico de material de almoxarifado

Fungéo 05. Gestao Orcamentaria e Financeira
05.02.11.18 - nota fiscal

Funcéo 06. Gestao de Documentos e Informacoes
06.01.01.01 - Instrucao normativa sobre arquivos e documentos
06.01.10.01 - Circular, aviso, comunicado, memorando, comunicacgao interna
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