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Comunicação e Imprensa 

 

 

Plano de Comunicação do Museu (REFERÊNCIA: Caderno de Orientações) 

 

O plano de comunicação foi enviado no aditamento do PT de 2014. 

 

Propostas de publicações (livros, coleções e outros), com proposta editorial, 

especificação técnica e tiragem 

Não há ação de publicações prevista. 
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Relatório de Destaques do Museu na Mídia do período (MODELO SEC: Relatório 

de Clipping e Destaques da Mídia) 

 

A CASA MUSEU DE ARTES E ARTEFATOS DA CASA BRASILEIRA  

MUSEU DA CASA BRASILEIRA 

Nº total de inserções [4º Trimestre]: 646 

Média de inserções por mês: 215 

 

 

___________________ 

1
 Encartar no Relatório trimestral e enviar por e-mail para:  

Assessoria de Comunicação: hlevenstein@sp.gov.br, rmbeltrao@sp.gov.br 

 

mailto:hlevenstein@sp.gov.br
mailto:rmbeltrao@sp.gov.br
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DESTAQUES NA MÍDIA 

 

 

 

 

O Estado de S. Paulo – Caderno de Imóveis 

 

 

X Bienal de Arquitetura de São Paulo no MCB 

 

 

26-10-2013 

 

 

http://www.estadao.com.br 
 

 

 

 

TV Gazeta – Jornal da Gazeta  

 

 

X Bienal de Arquitetura de São Paulo no MCB – 

Visitação à Casa Bola 

 

 

27-11-2013 

 

 

http://jornaldagazeta.tvgazeta.com.br 

 

 

 

 

 

 

http://www.estadao.com.br/
http://jornaldagazeta.tvgazeta.com.br/
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Globo News – Em Pauta 

 

 

27º Prêmio Design MCB 

 

 

25-11-2013 

 

 

http://globotv.globo.com/globo-news/globo-news-

em-pauta/ 

 

 

 

 

 

Folha de S.Paulo – Ilustrada E12 

 

 

27º Prêmio Design MCB 

 

 

05-12-2013 

 

 

http://www.folha.uol.com.br/  

 

 

 

 

 

http://globotv.globo.com/globo-news/globo-news-em-pauta/
http://globotv.globo.com/globo-news/globo-news-em-pauta/
http://www.folha.uol.com.br/
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Revista Casa Claudia 

 

 

27º Prêmio Design MCB 

 

 

01-12-2013 

 

 

http://casa.abril.com.br/casa-claudia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://casa.abril.com.br/casa-claudia
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Edificações: Manutenção Predial e Conservação Preventiva 

 

Planilha de Acompanhamento de Execução dos Serviços de Manutenção e 

Conservação preventiva das edificações 

 

ROTINAS E OBRIGAÇÕES - PROGRAMA DE EDIFICAÇÕES: CONSERVAÇÃO, MANUTENÇÃO E 

SEGURANÇA 

Museu A Casa Museu de artes e artefatos brasileiros 

Plano de Trabalho - Ano 2013 - 4º Trimestre (Out/Nov/Dez) 

Relatório Descritivo- Fotográfico 

 

No quarto trimestre de 2013, na área de manutenção predial e conservação preventiva, foram realizados os 

serviços de manutenção corretiva existentes, no entanto sempre focalizando a manutenção preventiva e preditiva, 

com periodicidade descrita nas planilhas de acompanhamento que também seguem anexas a este relatório. A fim 

de ilustrar os trabalhos corriqueiros de manutenção, seguem abaixo algumas imagens. 

 

 

Relatório Fotográfico – MANUTENÇÃO E LIMPEZA DOS DUTOS E CAIXAS DO SISTEMA DE DRENAGEM DO 

JARDIM. 
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Abertura e limpeza da caixa principal do sistema de 

drenagem 

Comprovação da limpeza da caixa principal do sistema de 

drenagem 

  

Abertura e limpeza da caixa de passagem do sistema de 

drenagem 

Comprovação da limpeza da caixa de passagem do 

sistema de drenagem 

  

Manutenção e limpeza do poço de drenagem do sistema 

de drenagem do jardim 

Teste do funcionamento automático das bombas de 

drenagem do poço do sistema de drenagem do jardim 

 

 

Compactação com rolo compressor 

 

Compactação com rolo compressor 
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Relatório Fotográfico – MANUTENÇÃO E LIMPEZA DO JARDIM. 

  

Corte da grama do jardim frontal Corte da grama do jardim principal 
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Rastelo das folhas do jardim principal Replantio de plantas pelo jardim 

 

 

  

Verificação de surgimentos de ervas daninhas, pragas e 

fungos 
Retirada dos lixos das lixeiras do jardim 

  

Poda de arbustos Podas de Canteiros e flores 
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Relatório Fotográfico – SUSTENTAÇÃO COM COLUNAS METÁLICAS PARA A RESTAURAÇÃO DAS 

EXISTENTES 

 
 

Instalação das colunas 
Colunas com sistema de elevação manual para melhor 

sustentação 

 

 

Alívio das colunas existentes com necessidade de 

recuperação 
Área de isolamento 
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Relatório Fotográfico – Controle de pragas 

  

Retirada das portas contaminadas por cupins Encontrando áreas para melhor aplicação 

 

 

Injetando produto para o controle de pragas Recolocação das portas tratadas 
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Relatório Fotográfico – LIMPEZA 

 

 

 

Limpeza diária da área externa dentro do museu 

Limpeza da luminária da entrada lateral 

 

 

Limpeza da luminária de passagem Limpeza do Lustre da entrada principal 
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Limpeza diária interna do museu Limpeza diária dos banheiros 

  

Limpeza diária da área frontal externa do museu Limpeza diária das ruas laterais do museu 
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Relatório Fotográfico – ARRUMAÇÃO E LIMPEZA DO BARRACÃO DE MANUTENÇÃO 

 

 

Estado inicial do Barracão Retirada do material e limpeza 

 

 

Recolocação de forma ordenada Barracão organizado 

 

 



 

Página 140 
 

Relatório Fotográfico – Manutenção no piso e divisória do banheiro 

 

 

Retirada e recolocação do piso solto Fixação e reforço da divisória solta 

 

Relatório Fotográfico – SERVIÇOS GERAIS 

 

 

Trabalho civil Revisão diária das luminárias 
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 Proteção das peças para armazenagem Preparação da sala para montagem de exposição 

  

Verificação do sistema de monitoramento Manutenção das câmeras de monitoramentos 
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Manutenção do servidor 
Manutenção e limpeza do ar condicionado da sala do 

servidor 

  

Reparos diversos - janelas Reparos diversos -  hidráulica 

 

 

 

 

 

 



 

Página 143 
 

  

Inspeção do painel elétrico das bombas Inspeção nas bombas 

  

Inspeção da caixa de água Inspeção da cabine primária 
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Manutenção preventiva do painel elétrico do elevador Manutenção preventiva da mecânica do elevador 

 

 

 

 

 

Relatório Fotográfico – TROCA DO PISO DO SALÃO DO RESTAURANTE 

  

Retirada do piso danificados Retirada do contra piso 
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Contrapiso novo Finalização 

 

 

 

 

 

 

Relatório Fotográfico – TROCA DO PISO DA COZINHA DO RESTAURANTE 
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Retirada do piso danificados da cozinha Retirada do contra piso da cozinha 

 

 

Contrapiso novo da cozinha Finalização do piso da cozinha 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Relatório Fotográfico – VERIFICAÇÃO E MANUTENÇÃO DO SISTEMA DE COMBATE AO INCÊNDIO 
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Verificação se os hidrantes estão todos completos Testes nas sirenes 

 

 

Testes nos sensores de fumaçãs Verificação do painel principal 

 
 

Manutenção preventiva da bomba de pressurização de 

água  do sistema de combate ao incêndio 
Verificação e Limpeza nos extintores 
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Verificação da Central das luzes de emergência Teste e Limpezas das luzes de emergência 

 
 
 
 

Relatório Fotográfico – TROCA DO TOLDO DO  TERRAÇO 

  

Troca do toldo do terraço: situação antes da troca Troca do toldo do terraço: situação antes da troca 
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Troca do toldo do terraço: situação antes da troca Troca do toldo do terraço: situação antes da troca 

 
 

Troca do toldo do terraço: situação após a troca Troca do toldo do terraço: situação após a troca 
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Relatório de Acompanhamento de Serviços, (MODELO SEC) 
 
 

Vide Anexo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Página 151 
 

 

Relatório descritivo com registros das ações realizadas para obtenção do AVCB 

 

 

ROTINAS E OBRIGAÇÕES - PROGRAMA DE EDIFICAÇÕES: CONSERVAÇÃO, MANUTENÇÃO E 

SEGURANÇA 

Museu A Casa Museu de artes e artefatos brasileiros 

Plano de Trabalho - Ano 2013 - 4º Trimestre (OUT/NOV/DEZ) 

 

 

O processo de renovação do AVCB do Museu da Casa Brasileira continua em andamento. Após as 

pendências apontadas, sanadas e enviados ao Corpo de Bombeiros pelo engenheiro Gerson Moscado, houve um 

indeferimento (aqui anexo) com relação ao laudo do acabamento e revestimento, devido a não ter sido utilizado os 

parâmetros IT-10/11.3, onde somente o IPT possui a competência. Segue o orçamento do laudo. 
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ORÇAMENTO   IPT - Nº 11320/13 

Responsável pelo Orçamento: ANDERSON NOBRE DA SILVA 

Tel: 11 37674681/   Fax: 37674681  / E-Mail: lsf@ipt.br 

Lab/Centro: 
LABORATORIO DE SEGURANÇA AO FOGO E A 

EXPLOSÕES/CETAC 
Data: 16/12/2013 

Observação: Este Orçamento cancela e substitui o de N.° 10943./13 

Razão Social: A CASA MUSEU DE ARTES E ARTEFATOS BRASILEIRO Contato: 
R. Teiji 

Saito  

Referência: E-mail  Data: 13/12/2013    

  

Atendendo solicitação da V.Sa.(s), apresentamos abaixo orçamento para execução do(s) seguinte(s) 

serviço(s): 

1.   SERVIÇO(S) DO ORÇAMENTO Nº: 11320/13   

Nº Serviço Descrição 
Nº 

Execuções 
- 

Preço 

Unitário 

(R$) 

Preço 

Orçado 

(R$) 

Destrutivo 

 

3655  
Determinação densidade óptica de 

fumaça ASTM E662  
2  - 2030,00  4060,00  Sim  

 

3706  
Índice de Propagação Superficial de 

Chama NBR 9442  
1  - 1630,00  1630,00  Não  

 

3711  
Verificação da ignitabilidade ISO 

11925-2  
1  - 990,00  990,00  Sim  

 

3722  
Determinação fluxo crítico de calor 

pisos NBR 8660  
1  - 2970,00  2970,00  Sim  

 

4019  
Classificação de reação ao fogo dos 

materiais  
2  - 1000,00  2000,00  Não  

 

  

1.1 CONDIÇÕES GERAIS 

Forma de 

pagamento:  
À VISTA Preço total:  R$11.650,00 

  

Validade:   30(dias corridos) 
Prazo de entrega (ver item 

5): 

90(dias corridos), a partir da data 

mais recente entre a aprovação do 

orçamento e a entrega do(s) 

material(is). 
  

DETALHAMENTO DO SERVIÇO:   Determinação densidade óptica de fumaça ASTM E662 

mailto:lsf@ipt.br
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Determinação da densidade óptica específica de fumaça 

DETALHAMENTO DO SERVIÇO:   Índice de Propagação Superficial de Chama NBR 9442 

Índice de Propagação Superficial de Chama - NBR 9442:1986 

DETALHAMENTO DO SERVIÇO:   Determinação fluxo crítico de calor pisos NBR 8660 

ensaio para medir o fluxo crítico de calor radiante de revestimentos de pisos 

DETALHAMENTO DO SERVIÇO:   Classificação de reação ao fogo dos materiais 

Classificação dos materiais de acabamento e revestimento empregados nas edificações, conforme Instruções 

Técnicas estabelecidas nas regulamentações dos Corpos de Bombeiros. 

Local de Entrega e documento que acompanha o material para ensaio/calibração: 

Instituto de Pesquisas Tecnológicas do Estado de São Paulo S.A. - IPT  

Avenida Professor de Almeida Prado, 532 - Butantã 

CEP: 05508-901 - São Paulo - SP 

Caso o material venha acompanhado de declaração ou NF avulsa, entregar o material direto no 

LABORATORIO DE SEGURANÇA AO FOGO E A EXPLOSÕES - CETAC 

Prédio: 36  Sala: 1 Tel: (11) 37674681 Ramal: 4681 Prédio 36 - 1o. andar 

 

IMPORTANTE 1: Em conformidade com o Protocolo ICMS nº 85 de 09/07/2010 (Publicado no DOU de 

14/07/2010) do CONFAZ - Conselho Nacional de Política Fazendária, onde determina a obrigatoriedade de 

emissão de Nota Fiscal Eletrônica (NF-e) pelos contribuintes do ICMS que realizam operações com 

Empresas Públicas ou Sociedades de Economia Mista, comunicamos que a partir de 01/12/2010 o IPT SÓ 

RECEBERÁ NF-e (modelo 55). 

 

Quando acompanhado de Nota Fiscal Eletrônica (de Simples Remessa), o portador do material deverá, 

PRIMEIRO, encaminhar-se para Setor de Recepção de Materiais - Prédio nº 12 - telefones (11)3767-4268 e 

(11)3767-4113, no seguinte horário de atendimento: das 8h30m às 16h30min para a entrega da Nota Fiscal 

Eletrônica (DANFE) e DEPOIS encaminhar-se para o endereço do laboratório descrito acima para a entrega do 

material. 

 

Dados para emissão de Nota Fiscal Eletrônica (Simples Remessa): 

Instituto de Pesquisas Tecnológicas do Estado de São Paulo S.A. - IPT 

Avenida Professor de Almeida Prado, 532 - Butantã 

CEP: 05508-901 - São Paulo - SP  

CNPJ: 60.633.674/0001-55 IE: 105.933.432.110 

IMPORTANTE 2: OS ARQUIVOS XML DAS NOTAS FISCAIS ELETRÔNICAS DEVEM SER ENCAMINHADOS 

ANTECIPADAMENTE PARA O ENDEREÇO ELETRÔNICO XMLCOMPRAS@IPT.BR 

Citar no corpo da NF-e: o nome do responsável pela emissão do orçamento e o número do prédio. 

Quando se tratar de pessoa física, instituição de ensino, fundações, órgãos da administração pública, empresa 

prestadora de serviços (não contribuinte do ICMS) ou quando houver isenção legal para emissão de Nota Fiscal 

Eletrônica, o material para ensaio/calibração deve vir acompanhado de carta ou declaração do cliente. 

 

Caso o material seja enviado fora das especificações necessárias para a realização do serviço, o orçamento 

poderá sofrer acréscimo no valor orçado. 

INFORMAÇÕES GERAIS 

2. APROVAÇÃO DE ORÇAMENTO: Preencher a 'Ficha de aprovação de orçamento' (APRESENTADA ABAIXO). 

mailto:XMLCOMPRAS@IPT.BR
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Enviá-la por e-mail, fax, ou cópia, acompanhada do material. Aprovação por outro meio deverá conter o nº do 

orçamento.  

PARA CLIENTES JÁ CADASTRADOS, A NÃO ATUALIZAÇÃO DOS DADOS DA FICHA DE APROVAÇÃO DE 

ORÇAMENTO IMPLICARÁ NA CONCORDÂNCIA COM OS DADOS FORNECIDOS. PARA NOVOS CLIENTES, O 

FORNECIMENTO DESTAS INFORMAÇÕES É OBRIGATÓRIO.  

 

3. RESPONSABILIDADES 

As despesas e providências com transporte, seguro e embalagem do material para ensaio/calibração são de 

responsabilidade do cliente. 

 

4. DEVOLUÇÃO DO MATERIAL: O material para ensaio/calibração deverá ser retirado no prazo máximo de um 

mês após a execução do serviço. 

OBS.: O(s) material(is) enviado será(ão) mantido(s) no laboratório por um período de três meses, após a emissão 

deste orçamento ou liberação do relatório, no aguardo de um pronunciamento. Após este período o(s) material(is) 

será(ão) descartado(s). 

 

5. ENTREGA DOS RELATÓRIOS, CERTIFICADOS E PARECERES 

Cliente cadastrado: será(ão) enviado(s) pelo correio ou retirado(s) pelo Cliente, no Setor de Faturamento - IPT: 

Prédio nº 12. 

Cliente não cadastrado: depois de comprovado o pagamento será(ão) enviado(s) pelo correio ou retirado(s) pelo 

Cliente, no Setor de Faturamento - IPT: Prédio 12. 

 

6. FORMAS DE PAGAMENTO:  

Para clientes inadimplentes ou em fase de reabilitação de crédito: 100% antecipado. 

À vista para clientes não cadastrados no IPT:  

* diretamente no IPT - Setor de Faturamento - Prédio nº 12. Tel.: (11) 3767-4140 / 3767-4119, em horário 

comercial. 

* mediante depósito: Banco do Brasil Ag. 1897-X - C/C 78.500-8 

(Enviar FAX do depósito bancário com identificação através de CNPJ ou CNPF, indicando no corpo da ordem de 

pagamento, o nº do orçamento fornecido). Encaminhar o comprovante do depósito bancário para: LABORATORIO 

DE SEGURANÇA AO FOGO E A EXPLOSÕES - Fax: 37674681  

Faturado 30 dd para clientes cadastrados:  Cobrança em carteira ou através do Banco do Brasil (boleto 

bancário)  

1. Pagamento fora do prazo de vencimento: multa de 2% sobre o valor da fatura, mais juros de 1% ao mês. 

2. Pessoa jurídica: deduzir 1,5% sobre o valor total da nota fiscal, referente ao Imposto de Renda. 

3. Órgão da administração direta federal: deduzir 9,45% nos serviços prestados sem emprego de materiais e 5,85% 

nos serviços prestados com emprego de materiais (Instrução Normativa Conjunta nº 1 de 09.01.97, da SRF) 

Informações sobre cadastramento no IPT:  Central de Relacionamento com o Cliente GGT/CRC, Tel: (11) 3767 

4102, email: ipt@ipt.br 

4. Todas as obrigações pertinentes a este orçamento, incluindo-se pagamentos, deverão ser satisfeitas na sede do 

IPT, sendo também o foro da Comarca da Capital de São Paulo o competente para dirimir qualquer questão 

relativa a ele. 

 

7. USO DA MARCA DO IPT  

No âmbito da prestação de serviços previstos neste orçamento/proposta, fica estabelecido o disposto a seguir: 

A Empresa é a única e exclusiva proprietária dos resultados das análises, ensaios, calibrações e/ou serviços de 

apoio tecnológico emitidos pelo  

IPT, em cumprimento ao objeto do presente orçamento/proposta, sendo que tais documentos técnicos: 

a)aplicam-se somente ao material/item/amostra ou equipamento ensaiado ou calibrado, devidamente identificado 

no documento técnico; 

b)somente podem ser reproduzidos na íntegra; 

c)não dão ao cliente o direito de utilização da marca IPT, em nenhuma mídia, impressa ou eletrônica, gratuita ou 

mailto:ipt@ipt.br
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onerosa, tais como: peças 

promocionais/publicitárias; banners; informativos; catálogos, embalagens ou rótulos de produtos; sites; revistas, 

jornais; 

cartazes de feiras e eventos em geral. 

Não é permitido ao cliente relacionar o nome do IPT como seu parceiro, certificador de qualidade ou tecer nenhuma 

outra menção ou consideração que induza 

o consumidor a crer que o IPT aprova tecnicamente o produto ou o serviço. 

A utilização indevida da marca IPT sujeitará o cliente à aplicação de multa de 100% do valor estabelecido neste 

orçamento ou proposta de trabalho,  

sem prejuízo das sanções civis e penais aplicáveis. 

 

8. NOTA SOBRE A DESCRIÇÃO DOS SERVIÇOS 

É vedado o uso de marcas ou nomes de empresas que não as de propriedade do cliente, salvo quando 

formalmente autorizado pelos detentores dos respectivos nomes e/ou das marcas citadas ou quando assim for 

solicitado, formalmente, por órgãos e entidades públicas, na defesa de interesses públicos difusos e coletivos, tais 

como os pertinentes às relações de consumo, bem como na defesa de outros interesses quaisquer, estes últimos 

desde que requisitados pelo Ministério Público ou solicitados pelo Poder Judiciário. 

No caso de expressa autorização, pelos detentores dos respectivos nomes e/ou das marcas, somente serão 

aceitos documentos legíveis, assinados por pessoas que detenham poderes para representar a empresa detentora 

do nome e da marca, datados, acompanhados de documentos que comprovem os poderes do signatário. 

Em quaisquer situações citadas, recomenda-se que o cliente seja informado sobre a responsabilidade pelos efeitos 

de eventual divulgação dos resultados. 

 

RESPONSÁVEL PELA EMISSÃO 

 

 
ANDERSON NOBRE DA SILVA 

Bolsista / LABORATORIO DE SEGURANÇA AO FOGO E A EXPLOSÕES 

CREA 0000    NRE: 53986 

Tel:11 37674681/   Fax:37674681  E-Mail: lsf@ipt.br 

 

 

PARA EDITAR ESTA FICHA DE APROVAÇÃO BASTA UTILIZAR A OPÇÃO DE 'RESPONDER' DE SUA 

FERRAMENTA DE EMAIL  

 

Empresa:  Instituto de Pesquisas Tecnológicas do Estado de São Paulo S/A - IPT 

Setor: 
LABORATORIO DE SEGURANÇA AO 

FOGO E A EXPLOSÕES  
Para: ANDERSON NOBRE DA SILVA  

 

Referência E-mail  Data emissão: 16/12/2013 

 

Fone 1: 11 37674681  Fone2:    Fax: 37674681  

 
 

 

FICHA DE APROVAÇÃO DE ORÇAMENTO Nº: 11320/13  -  (VER ITEM 2) 

Aprovamos o orçamento acima mencionado, nas condições propostas (preço e prazo) e fornecemos os 
     

Tel:11
mailto:lsf@ipt.br
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nossos dados fiscais e de transportadora. 

A Aprovação será de  R$ 11.650,00 
( ) Total   
( ) Parcial (Anotar os serviços aprovados no quadro de observações) 

Nota: O quadro de observações também deve ser utilizado para transmitir ao LSFEX qualquer informação relevante 

a respeito dos itens a serem ensaiados. 
  

OBSERVAÇÕES: 

  

  

Designação do(s) material(is) 

  

 

DADOS A SEREM PREENCHIDOS PELO CLIENTE (OBRIGATÓRIO) 

 

Razão Social: A CASA MUSEU DE ARTES E ARTEFATOS BRASILEIRO  

Nome Fantasia: MUSEU DA CASA BRASILEIRA  

C.N.P.J.: 03031145000229  I.E.:   

  

Contato: R. Teiji Saito  

Fone 1: 011  30323727  Ramal:   Fone 2:     Ramal:   

E-mail: manutencao@mcb.org.br  Fax:   

  

  

Endereço (Faturamento): 
AVENIDA BRIGADEIRO FARIA 

LIMA  
Nº:  2705  

CEP: 01451-000  Bairro:  
Jd PAULISTANO-

PINHEIROS  
Cidade/UF:  SAO PAULO SP 

Email p/ Envio de NFe 

(OBRIGATÓRIO): 
  

  

  

Endereço (cobrança):   Nº:    

CEP:   Bairro:    Cidade/UF:    

  

  

Responsável pela 

aprovação: 
  

Função do responsável:   

  

mailto:manutencao@mcb.org.br
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Local e data:         ,    de        de 2013 

              

Assinatura do responsável pela aprovação 

 

 

 

 

Cópia do Alvará de Funcionamento de Local de Reunião a cada renovação ou 

Relatório descritivo com registro das ações realizadas para obtenção do alvará 

 

O processo de regularização do imóvel do museu da casa brasileira para obtenção do alvará de 
funcionamento de local de reunião está em andamento desde 2011, quando foi contratada a empresa 
Soluções Consultoria para realização de um estudo de viabilidade técnica, com levantamento das 
necessidades do imóvel para regularização, bem como das providências junto à Prefeitura Municipal de São 
Paulo. Já em 2011, averiguou-se que o imóvel constava como irregular na prefeitura devido a um acréscimo 
de área que supõe-se ser relativa à cobertura do terraço, já integrada à edificação há muitos anos em outras 
gestões, do qual o Museu não pode prescindir para realização de eventos próprios e privados. Para 
regularização do espaço do terraço, aventou-se na época a compra de CEPACS, cotas vendidas pela 
prefeitura para regularização de acréscimos de área. Contudo, essa possibilidade mostrou-se inviável pelo 
alto custo envolvido na compra das cotas. Desde então, fomos orientados a entrar com processo de obtenção 
de alvará para reforma e mudança de uso, a partir do qual seria possível obter posteriormente o alvará de 
funcionamento de local de reunião. Este processo foi iniciado e tramita junto à prefeitura.  
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Cópia das apólices de seguros 

 

Vide Anexo 
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QUADROS DOS ANEXOS ADMINISTRATIVOS 

PROGRAMA DE GESTÃO ADMINISTRATIVA 

ANEXOS DE COMPROVAÇÃO DAS ROTINAS E OBRIGAÇÕES CONTRATUAIS  PÁG. 

1. Relatório Gerencial de Orçamento Previsto x Realizado (MODELO SEC)   162 

2. Relatório Sintético de Recursos Humanos (MODELO SEC)  163 

3. Relatório Analítico de Recursos Humanos (MODELO SEC) 164 

4. Relatório de Captação de Recursos (MODELO SEC) 165 

5. Relatório de gastos mensais com água, energia elétrica, gás, telefone e internet 

(MODELO SEC) 

166 

6. Relatório de Atividades de Organização do Arquivo, em atendimento às 

orientações da CADA 

167 

7. Normas e Procedimentos de Atendimento ao Público, com Tabela de Valores da 

Cessão Onerosa dos Espaços e da Bilheteria, ambas com os indicativos dos 

descontos e gratuidade (vigentes no exercício de 2013)  

168 

8. Balancete Contábil (REFERÊNCIA: NBC) 169 

9. Declaração assinada pelos representantes legais da Entidade atestando 

recolhimento no prazo correto dos impostos e encargos trabalhistas referentes a 

pagamentos efetuados para PJ (pessoas jurídicas) e PF (pessoas físicas), assim 

como das contas de utilidades públicas, sem multas 

170 

10. Posição dos Índices do Período: liquidez seca (AC/PC); Receitas Totais / 

Despesas Totais, assinada pelos representantes legais da Entidade 

171 

11. Comprovante de inscrição e situação cadastral – CNPJ 

www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva 

172 

12. Certificado de regularidade do FGTS – CRF 

https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp 

173 

13. Certidão negativa de débitos às contribuições previdenciárias e às de terceiros – 

INSS  http://www.dataprev.gov.br/servicos/cnd1.htm 

174 

14. Certidão negativa de débitos tributários da dívida ativa do Estado de São Paulo 

         www.dividaativa.pge.sp.gov.br 

175 

15. Certidão de tributos mobiliários 

http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SF8576_CERT_INTERNET/EmitirCertidaoCCM.

176 

http://www.receita.fazenda.gov.br/PessoaJuridica/CNPJ/cnpjreva
https://www.sifge.caixa.gov.br/Cidadao/Crf/FgeCfSCriteriosPesquisa.asp
http://www.dataprev.gov.br/servicos/cnd1.htm
http://www.dividaativa.pge.sp.gov.br/
http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SF8576_CERT_INTERNET/EmitirCertidaoCCM.aspx
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aspx 

16. Certificado do CADIN Estadual 

https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx 

177 

17. Relação de apenados do TCE 

http://www4.tce.sp.gov.br/consulta-apenados 

178 

18. Sanções administrativas - www.sancoes.sp.gov.br 179 

19. Certificado de regularidade cadastral de entidades – CRCE 

www.cadastrodeentidades.sp.gov.br 

180 

20. Certidão negativa de débitos trabalhistas - CNDT  

www.tst.jus.br/certidao 

181 

 

Observação: A documentação constante deste quadro visa a suprir as necessidades 

relacionadas ao 4º relatório trimestral que, desta forma, passa a ser incorporado ao 

relatório anual, otimizando esforços e recursos, sem a redução da qualidade das 

informações. 

 

POP de Relatório Anual – novembro/2013. 
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Relatório Gerencial de Orçamento Previsto x Realizado 
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Av. Brigadeiro Faria Lima, 2705 Jd. Paulistano Cep. 01451 000  - SP – Brasil  

  2. RELATÓRIO SINTÉTICO DE  RECURSOS HUMANOS (Trimestral) 

          DATA-BASE:     12/2013                     CG Nº:   02/2012                    OBJETO: MCB 

          ÍNDICES DE DESPESAS COM PESSOAL DE ACORDO COM O ANEXO TÉCNICO III DO CONTRATO DE GESTÃO - 
CLT 

Índice pactuado sobre repasse para remuneração de Empregados  65% 

Realizado até o 4º trimestre para remuneração de Empregados  48,27% 

Índice pactuado sobre o repasse para remuneração de Dirigentes  25,00% 

Realizado até o 4º trimestre para remuneração de Dirigentes  19,01% 

  
DESPESAS COM PESSOAL  CLT  (EM R$) 

Remunerações de Empregados  1.820.728,30 

Encargos Sociais de Empregados  619.047,62 

Benefícios de Empregados 220.936,54 

Remuneraçãos de Dirigentes 540.647,33 

Encargos Sociais de Dirigentes 183.684,09 

Benefícios de Dirigentes 7.501,85 

SUBTOTAL 1 - DESPESAS COM PESSOAL CLT 3.392.545,73 

                    

OUTRAS DESPESAS COM PESSOAL   (EM R$) 

Estagiários e Aprendizes 47.717,41 

    

Outras remunerações de pessoal 0,00 

    

    

    

SUBTOTAL 2 - OUTRAS DESPESAS COM PESSOAL  47.717,41 

  

TOTAL GERAL (SUBTOTAL 1 + SUBTOTAL 2) 3.440.263,14 

  

QUADRO FORÇA DE TRABALHO EM 31/12/2013 
CONTRATADOS ÁREA FIM ÁREA MEIO TOTAL 

Funcionários CLT 37 11 48 

Estagiários 3 0 3 

Aprendizes 2 0 2 

Autônomos /RPA 0 0 0 

Outros / especificar 0 0 0 

TOTAL GERAL DA FORÇA DE TRABALHO 42 11 53 

          Obs: 1. informar o nº de contratações e demissões no período, se houver. 2. Esses cálculos não deverão incluir despesas com PJ. 

          Admissões em 2013: 
        Área Fim - CLT 6; Estagiários 3; Aprendizes 2 - Área Meio -  CLT 6; Estagiários 0; Aprendizes 0.  

            Demissões em 2013: 

        Área Fim - CLT 6; Estagiários 1; Aprendizes 1 - Área Meio -  CLT 5; Estagiários 0; Aprendizes 0.  

                      São Paulo, 02 de Janeiro de 2014. 
                                         ____________________________________ 

 
        ______________________________________ 

                          Miriam Lerner 
  

Marco Antonio Leonardo 
                           Diretora Geral 

 
                 Diretor Administrativo Financeiro 
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Relatório Analítico de Recursos Humanos (MODELO SEC) 

Vide Anexo 
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Relatório de Captação de Recursos  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

9.232,00                 4.556,00               3.170,00               3.033,00          19.991,00                                               

19.000,00               46.000,00             36.176,68            228.952,03      330.128,71                                            

2.129,27                 5.864,79               11.810,96            11.345,88        31.150,90                                               

1.568,12               1.913,16               2.038,13          5.519,41                                                 

16.180,00               69.700,00             49.100,00            82.000,00        216.980,00                                            

8.379,32                 27.666,67             31.013,33            30.000,00        97.059,32                                               

1.000,00               -                     1.000,00                                                 

5.122,20                 6.131,78               9.502,80               12.675,85        33.432,63                                               

1.000,00                 1.000,00                                                 

Outras Entradas (Recuperação de Despesas) 11.338,23        11.338,23                                               

27.026,74             50.788,32            77.815,06                                               

-                                                           

-                                                           

6.360,00                 1.439,10               1.439,10-               2.460,00          8.820,00                                                 

654,80                     4.244,00               24.440,00            4.787,00          34.125,80                                               

Permuta PJ 10.500,00        10.500,00                                               

-                                                           

131.174,61      131.174,61                                            

-                                                           

68.057,59                195.197,20            216.476,15           530.304,73       1.010.035,67                                          

2013.04.05 MOD SEC

São Paulo 21 de Janeiro de 2014.

_____________________________________________ _____________________________________________

Miriam Lerner Marco Antonio L. Alves

Diretoria Geral Diretoria Administrativa Financeira

Bilheteria

Estacionamento

MCB

Cessão Onerosa

Evento

Obs.: Rendimentos financeiros, patrocínios de empresas públicas  não são fonte de captação de recursos. 

Rateio de Agua e Esgoto

Lixo Orgânico

Lei Proac/ICMS

TOTAL CG

Lei Rouanet

Leis de Incentivo

Relatório Sintético de Captação Recursos  - exercício 2013

1º Trimestre            

(R$)

2º Trimestre                    

(R$)
Anual                                 R$

4º Trimestre         

R$

A Casa Museu de Artes e Artefatos Brasileiros

MODALIDADE/FONTE
3º Trimestre                    

(R$)

Multa Cessão Onerosa ( Restaurante)

Trabalho Voluntário

Convênios e Parcerias

Instituição xxx

Doações 

Pessoa Jurídica

Pessoa Física

Restaurante

Cessão de Imagem

Taxas de Inscrições
Prêmios e Concursos

Cursos e Oficinas

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA
UNIDADE DE PRESERVAÇÃO DO PATRIMÔNIO MUSEOLÓGICO
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Relatório de gastos mensais com água, energia elétrica, gás, telefone e internet  
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Relatório de Atividades de Organização do Arquivo, em atendimento às 

orientações da CADA 

 

Vide Anexo 
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Normas e Procedimentos de Atendimento ao Público, com Tabela de 

Valores da Cessão Onerosa dos Espaços e da Bilheteria, ambas com 

os indicativos dos descontos e gratuidade (vigentes no exercício de 

2013) 

 

Vide Anexo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Página 170 
 

Balancete Contábil (REFERÊNCIA: NBC) 

Vide Anexo 
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Declaração assinada pelos representantes legais da Entidade atestando 

recolhimento no prazo correto dos impostos e encargos trabalhistas referentes a 

pagamentos efetuados para PJ (pessoas jurídicas) e PF (pessoas físicas), assim 

como das contas de utilidades públicas, sem multas 

 

São Paulo, 02 de Janeiro de 2014. 
 
 
 DECLARAÇÃO 

 
 
 
 
 
 
Declaro pela presente, que todos os impostos e encargos trabalhistas referentes a pagamentos efetuados nas 
competências outubro, novembro e dezembro do 4º Trimestre de 2013 pela A Casa Museu de Artes e Artefatos 
Brasileiros referentes à suas operações na gestão do Museu da Casa Brasileira, sejam para Pessoas Físicas, 
Jurídicas ou Cooperados foram recolhidos na data de seus vencimentos, não havendo situações de pagamento com 
multa, restando apenas os recolhimentos de algumas guias que vencerão posteriormente a entrega deste relatório. 

 

 

 

Sem mais,  

 

_____________________________________ 

A Casa Museu de Artes e Artefatos Brasileiros 

Miriam Lerner 

Diretora Geral  
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Posição dos Índices do Período: liquidez seca (AC/PC); Receitas Totais / 

Despesas Totais, assinada pelos representantes legais da Entidade 

 

São Paulo, 17 de Janeiro de 2014. 

 

 
  CNPJ. 03.031.145/0001-48 

   Índices Econômicos - Contrato de gestão N º 02/2012 
   Consolidado Meta 
 

Ativo C 
         

2.042.893    
 

Passivo C 
         

2.042.893    
 Índice     
 

 Índice de Liquidez Seca 

                          
1  >=1 

       
       
       
 Receita total / Despesa Total  Consolidado   
 

Receita total  
         

8.990.756    
 

Despesa total 
         

8.964.844    
       
 

Índice 
                          

1  >=1 
 

Declaramos para os devidos fins, que os valores acima, 
refletem os números constantes das nossas 
demonstrações contábeis e expressam adequadamente a 
movimentação financeira da A Casa Museu de Artes e 
Artefatos Brasileiros  no exercício de 2013. 

 

 

 

 

 

    

    ____________________ ____________________ 
 Miriam Lerner Marco Antonio L. Alves 

 Diretora Geral  Diretor Adm. Financeiro 
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Comprovante de inscrição e situação cadastral – CNPJ 

Vide Anexo 
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Certificado de regularidade do FGTS – CRF 

Vide Anexo 
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Certidão negativa de débitos às contribuições previdenciárias e às de terceiros – 

INSS 

 

Vide Anexo 
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Certidão negativa de débitos tributários da dívida ativa do Estado de São Paulo 

 

Vide Anexo 
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Certidão de tributos mobiliários 

 

Vide Anexo 
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Certificado do CADIN Estadual 

Vide Anexo 
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Relação de apenados do TCE 

Vide Anexo 
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Sanções administrativas 

Vide Anexo 
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Certificado de regularidade cadastral de entidades – CRCE 

Vide Anexo 
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Certidão negativa de débitos trabalhistas - CNDT 

Vide Anexo 
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QUADRO DE ANEXO PARA O TCE 

POP RA - ANEXO 4  

QUADRO DE ANEXOS PARA O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO – TCE  

 

PRESTAÇÃO DE CONTAS  

ANEXOS DO RELATÓRIO ANUAL PARA O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO PÁG 

1. Certidão contendo os nomes dos membros do Conselho de Administração da 

Organização Social, os órgãos que representam, a forma de sua remuneração e os 

respectivos períodos de atuação (MODELO SEC) (inciso II do artigo 40) 

184 

2. Certidão contendo nomes dos membros da Diretoria da Organização Social, os 

períodos de atuação e afirmação do não-exercício de cargos de chefia ou função de 

confiança no SUS, quando exigível, acompanhada do ato de fixação de suas 

remunerações (inciso III do artigo 40) 

185 

3. Certidão contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade pública 

gerenciada, objeto do contrato de gestão e respectivos períodos de atuação, 

acompanhada do ato de fixação de suas remunerações (inciso IV do artigo 40) 

186 

4. Ato de constituição, estatuto social e regimento interno da Organização Social (inciso 

V do artigo 40) 

187 

5. Regulamento para contratação de obras, serviços e compras com emprego de recursos 

públicos (inciso VI do artigo 40) 

188 

6. Plano de cargos, salários e benefícios dos empregados (inciso VII do artigo 40) 189 

7. Relatório da Organização Social sobre atividades desenvolvidas no gerenciamento da 

entidade pública, objeto do contrato de gestão, contendo as principais realizações e 

exposição sobre as Demonstrações Contábeis e seus resultados (inciso VIII do artigo 40) 

190 

8. Atas trimestrais do Conselho de Administração da Organização Social (inciso IX do 

artigo 40) 

191 

9. Relação dos contratos, convênios e respectivos aditamentos, firmados com a utilização 

de recursos públicos administrados pela Organização Social para os fins estabelecidos no 

contrato de gestão, contendo: tipo e número do ajuste; nome do contratado ou 

conveniado; data; objeto; vigência; valor e condições de pagamento (inciso X do artigo 

40) 

192 

10. Relação dos bens móveis e imóveis mantidos pelo Poder Público no período, com 

permissão de uso para as finalidades do contrato de gestão especificando forma e razão, 

inclusive das eventuais substituições dos respectivos bens (inciso XI do artigo 40) 

193 

11. Declaração de que os bens cedidos não recaem em estabelecimentos de saúde em 

funcionamento, conforme o caso (inciso XII do artigo 40) 

194 
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12. Relação dos servidores e funcionários públicos que foram cedidos à Organização 

Social, contendo: nome do servidor/funcionário; órgão de origem; cargo público 

ocupado; função desempenhada na Organização Social e datas de início e término da 

prestação de serviço (inciso XIII do artigo 40) 

195 

13. Relação dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato de gestão, 

indicando funções e valor global despendido no período (inciso XIV do artigo 40) 

196 

14. Demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do Conselho de 

Administração (inciso XV do artigo 40) 

197 

15. Conciliação bancária do mês de dezembro da conta corrente específica, aberta em 

instituição financeira oficial, indicada pelo órgão contratante, para movimentação dos 

recursos do contrato de gestão (inciso XVI do artigo 40) 

198 

16. Demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de recurso e 

por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do contrato de gestão, 

conforme modelo contido no Anexo 13 (inciso XVII do artigo 40) 

199 

17. Balanços dos exercícios encerrado e anterior e demais demonstrações contábeis e 

financeiras, e respectiva publicação na imprensa oficial, tanto da entidade pública 

gerenciada quanto da Organização Social (incisoXVIII do artigo 40) 

200 

18. Certidão expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, comprovando a 

habilitação profissional dos responsáveis por balanços e demonstrações contábeis (inciso 

XIX do artigo 40) 

201 

19. Publicação na imprensa oficial dos relatórios financeiros e da execução do contrato de 

gestão, contendo comparativo específico das metas propostas com os resultados 

alcançados (inciso XXI do artigo 40) 

202 

20. Parecer do Conselho de Administração da Organização Social sobre as contas e 

demonstrações financeiras e contábeis da entidade pública gerenciada (inciso XXII do 

artigo 40) 

203 

21. Parecer da Auditoria Independente (inciso XXIII do artigo 40) 204 

 

Observações: 

1) Caso a documentação prevista nos incisos V a VII deste artigo já tenha sido remetida ao 

TCE, em relatório de prestação de contas do exercício anterior, no mesmo contrato de 

gestão, nos exercícios seguintes deverão ser enviadas apenas as alterações ocorridas, ou 

declaração de que não houve alteração, conforme disposto no § 2º do artigo 40 da IN nº 

1/2008. 

2) Os documentos originais de receitas e despesas vinculados a contratos de gestão referentes 

à comprovação da aplicação dos recursos próprios e/ou de origem pública, depois de 

contabilizados, deverão permanecer arquivados na Organização Social, à disposição do TCE, 

conforme §3º do artigo 40 da IN nº 1/2008. 
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1. Certidão contendo os nomes dos membros do Conselho de Administração da 

Organização Social, os órgãos que representam, a forma de sua remuneração e 

os respectivos períodos de atuação (MODELO SEC) (inciso II do artigo 40) 

Vide Anexo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

POP de Relatório Anual – novembro/2013. 
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2. Certidão contendo nomes dos membros da Diretoria da Organização Social, os 

períodos de atuação e afirmação do não-exercício de cargos de chefia ou função 

de confiança no SUS, quando exigível, acompanhada do ato de fixação de suas 

remunerações (inciso III do artigo 40) 

Vide Anexo 
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3. Certidão contendo nomes dos dirigentes e dos Conselheiros da entidade 

pública gerenciada, objeto do contrato de gestão e respectivos períodos de 

atuação, acompanhada do ato de fixação de suas remunerações (inciso IV do 

artigo 40) 

Vide Anexo 
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5. Ato de constituição, estatuto social e regimento interno da Organização 

Social (inciso V do artigo 40) 
6. Vide Anexo 
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5. Regulamento para contratação de obras, serviços e compras com emprego de 

recursos públicos (inciso VI do artigo 40) 

Vide Anexo 
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7. Plano de cargos, salários e benefícios dos empregados (inciso VII do artigo 40) 

Vide Anexo 
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7. Relatório da Organização Social sobre atividades desenvolvidas no 

gerenciamento da entidade pública, objeto do contrato de gestão, contendo as 

principais realizações e exposição sobre as Demonstrações Contábeis e seus 

resultados (inciso VIII do artigo 40) 

 

Vide Anexo   
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8. Atas trimestrais do Conselho de Administração da Organização Social (inciso 

IX do artigo 40) 

Vide Anexo   
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9. Relação dos contratos, convênios e respectivos aditamentos, firmados com a 

utilização de recursos públicos administrados pela Organização Social para os 

fins estabelecidos no contrato de gestão, contendo: tipo e número do ajuste; 

nome do contratado ou conveniado; data; objeto; vigência; valor e condições de 

pagamento (inciso X do artigo 40) 

Vide Anexo 
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10. Relação dos bens móveis e imóveis mantidos pelo Poder Público no período, 

com permissão de uso para as finalidades do contrato de gestão especificando 

forma e razão, inclusive das eventuais substituições dos respectivos bens (inciso 

XI do artigo 40) 

Vide Anexo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Página 195 
 

 

11. Declaração de que os bens cedidos não recaem em estabelecimentos de 

saúde em funcionamento, conforme o caso (inciso XII do artigo 40) 

 

Vide Anexo 
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12. Relação dos servidores e funcionários públicos que foram cedidos à 

Organização Social, contendo: nome do servidor/funcionário; órgão de origem; 

cargo público ocupado; função desempenhada na Organização Social e datas de 

início e término da prestação de serviço (inciso XIII do artigo 40) 

Vide Anexo 
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13. Relação dos empregados admitidos ou mantidos com recursos do contrato 

de gestão, indicando funções e valor global despendido no período (inciso XIV 

do artigo 40) 

 

Vide Anexo 
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14. Demonstrativo das eventuais ajudas de custo pagas aos membros do 

Conselho de Administração (inciso XV do artigo 40) 

Vide Anexo 
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15. Conciliação bancária do mês de dezembro da conta corrente específica, 

aberta em instituição financeira oficial, indicada pelo órgão contratante, para 

movimentação dos recursos do contrato de gestão (inciso XVI do artigo 40) 

Vide Anexo 
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16. Demonstrativo integral das receitas e despesas computadas por fontes de 

recurso e por categorias ou finalidades dos gastos, aplicadas no objeto do 

contrato de gestão, conforme modelo contido no Anexo 13 (inciso XVII do artigo 40) 

 

Vide Anexo 
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17. Balanços dos exercícios encerrado e anterior e demais demonstrações 

contábeis e financeiras, e respectiva publicação na imprensa oficial, tanto da 

entidade pública gerenciada quanto da Organização Social (incisoXVIII do artigo 40) 

 

Vide Anexo 
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18. Certidão expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade - CRC, 

comprovando a habilitação profissional dos responsáveis por balanços e 

demonstrações contábeis (inciso XIX do artigo 40) 

 

Vide Anexo 
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19. Publicação na imprensa oficial dos relatórios financeiros e da execução do 

contrato de gestão, contendo comparativo específico das metas propostas com 

os resultados alcançados (inciso XXI do artigo 40) 

 

Vide Anexo 
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20. Parecer do Conselho de Administração da Organização Social sobre as 

contas e demonstrações financeiras e contábeis da entidade pública gerenciada 

(inciso XXII do artigo 40) 

Vide Anexo 
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21. Parecer da Auditoria Independente (inciso XXIII do artigo 40) 

Vide Anexo 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


