GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA CULTURA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Centro de Compras e Contratacéo

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO OBJETIVANDO A PRESTACAO DE SERVICOS
NAO CONTINUOS

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO SC n.° 04/2017

PROCESSO SC n.° 109872/2016

OFERTA DE COMPRA N° 1201020000120170C00004

ENDERECO ELETRONICO: www.bec.sp.gov.br ou www.bec.fazenda.sp.gov.br

DATA DO INIiCIO DO PRAZO PARA ENVIO DA PROPOSTA ELETRONICA: 14/02/2017
DATA E HORA DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA: 01/03/2017 — as 14h00min

A SECRETARIA DA CULTURA, por intermédio da Senhora ANA LUCIA DE JESUS, RG n°
21.839.314-3 e CPF n° 144.237.708-90, usando a competéncia delegada pelo artigo 3°,
paragrafo Unico e 7°, inciso |, do Decreto Estadual n° 47.297, de 06 de novembro de 2002, c.c.
artigo 8°, do Decreto estadual n° 49.722, de junho de 2005, torna publico que se acha aberta,
nesta unidade, licitagdo na modalidade PREGAO, a ser realizada por intermédio do sistema
eletrénico de contratagcdes denominado “Bolsa Eletrénica de Compras do Governo do Estado
de S&o Paulo — Sistema BEC/SP”, com utilizagdo de recursos de tecnologia da informagao,
denominada PREGAO ELETRONICO n° 04/2017, do tipo MENOR PRECO, objetivando a
PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO PARA BUSCA, RESERVA, EMISSAO,
REEMISSAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, POR MEIO DE SISTEMA ONLINE VIA WEB, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES DA SECRETARIA DA CULTURA, que sera regida pela Lei Federal n°
10.520/2002, pelo Decreto Estadual n°® 49.722/2005 e pelo regulamento anexo a Resolugéo
CC-27, de 25 de maio de 2006, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as
disposicbes da Lei Federal n° 8.666/1993, do Decreto Estadual n° 47.297/2002, do
regulamento anexo a Resolucdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002, e demais normas

regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatorio e seus
anexos e ser encaminhadas por meio eletrénico apds o registro dos interessados em participar
do certame e o credenciamento de seus representantes no Cadastro Unificado de
Fornecedores do Estado de S&o Paulo — CAUFESP.
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A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletrbnico sera realizada no endereco
eletrbnico www.bec.sp.gov.br, no dia e hora mencionados no preAmbulo deste Edital, e sera
conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, designados nos autos do processo
em epigrafe e indicados no sistema pela autoridade competente.

1. DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a prestacdo de servicos de AGENCIAMENTO PARA
BUSCA, RESERVA, EMISSAO, REEMISSAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE
PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS, POR MEIO DE SISTEMA ONLINE
VIA. WEB, PARA ATENDER AS NECESSIDADES DA SECRETARIA DA CULTURA,
conforme especificagdes constantes do Memorial Descritivo, que integra este Edital como
Anexo .

1.2. Para fins deste edital, consideram-se relacionadas ao servico de agenciamento
sistematizado de viagens corporativas as atividades de:

1.2.1 Disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, acesso a Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas, de acordo com as definigbes, requisitos e funcionalidades constantes do
Memorial Descritivo (Anexo 1), interligado diretamente com os sites das empresas aéreas
nacionais, das principais empresas internacionais e dos principais sistemas GDS (Global
Distribution System) ou CRS (Central Reservation System), tais como Amadeus, Argo IT,
Reserve, Sabre e TMS (Travel Management System);

1.2.2 Treinar 4 servidores para utilizacdo do sistema de online via web, presencial ou a
distancia, se presencialmente, que seja feito via instalacdo de equipamentos de
videoconferéncia a cargo da contratada, que permitam interatividade em tempo real para
davidas e questionamentos;

1.2.3 Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes);

1.2.4 Prestar, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, 0S Servicos
transacionais de emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacédo) e cancelamento de bilhetes de
passagens aéreas nacionais e internacionais, bem como providenciar as atividades conexas de

contratacdo de seguros de viagem e bagagem.

2. DA PARTICIPACAO
2.1. Poderéo participar do certame todos os interessados em contratar com a Administragéo
Estadual que estejam registrados no CAUFESP, que atuem em atividade econdmica

compativel com o seu objeto, sejam detentores de senha para participar de procedimentos

Rua Maua, 51 - Santa Ifigénia - Sdo Paulo/SP PABX: (11) 3339-8000
CEP: 01028-900 www.cultura.sp.gov.br



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA CULTURA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Centro de Compras e Contratacéo

eletrbnicos e tenham credenciado 0s seus representantes na forma estabelecida no

regulamento que disciplina a inscri¢cdo no referido Cadastro.

2.1.1. O registro no CAUFESP, o credenciamento dos representantes que atuardo em
nome da licitante no sistema de pregéo eletronico e a senha de acesso deverdo ser
obtidos anteriormente a abertura da sessé@o publica e autorizam a participacdo em
qualquer pregéo eletrénico realizado por intermédio do Sistema BEC/SP.

2.1.2. As informacfes a respeito das condi¢des exigidas e dos procedimentos a serem
cumpridos para o registro no CAUFESP, para o credenciamento de representantes e
para a obtencdo de senha de acesso estdo disponiveis no endereco eletrbnico
www.bec.sp.gov.br.

2.2. Nao sera admitida a participacdo, neste certame licitatorio, de pessoas fisicas ou juridicas:
2.2.1. Que estejam com o direito de licitar e contratar temporariamente suspenso, ou
gue tenham sido impedidas de licitar e contratar com a Administragéo Publica estadual,
direta e indireta, com base no artigo 87, inciso lll, da Lei Federal n°® 8.666/1993 e no
artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002;

2.2.2. Que tenham sido declaradas iniddneas pela Administracdo Publica Federal,
Estadual ou Municipal, nos termos do artigo 87, inciso 1V, da Lei Federal n° 8.666/1993;

2.2.3. Que possuam vinculos de natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou
trabalhista com a autoridade competente, o Pregoeiro, o subscritor do edital ou algum
dos membros da respectiva equipe de apoio, nos termos do artigo 9° da Lei Federal n°®
8.666/1993;

2.2.4. Que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citagdo e responder administrativamente ou judicialmente;

2.2.5. Que estejam reunidas em consorcio ou sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias entre si;

2.2.6. Que tenham sido proibidas pelo Plenario do CADE de participar de licitacGes
promovidas pela Administracdo Publica federal, estadual, municipal, direta e indireta,
em virtude de pratica de infracdo a ordem econdmica, nos termos do artigo 38, inciso I,
da Lei Federal n° 12.529/2011;

2.2.7. Que estejam proibidas de contratar com a Administragdo Publica em virtude de
sancao restritiva de direito decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos
do art. 72, § 8°, inciso V, da Lei Federal n° 9.605/1998;
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2.2.8. Que tenham sido proibidas de contratar com o Poder Publico em razdo de
condenacao por ato de improbidade administrativa, nos termos do artigo 12 da Lei
Federal n° 8.429/1992;
2.2.9. Que tenham sido declaradas inidbneas para contratar com a Administracdo
Publica pelo Plenario do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, nos termos do
artigo 108, da Lei Complementar Estadual n°® 709/1993;
2.2.10. Que tenham sido suspensas temporariamente, impedidas ou declaradas
iniddneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica estadual, direta e
indireta, por desobediéncia a Lei de Acesso a Informacdo, nos termos do artigo 33,
incisos IV e V, da Lei Federal n® 12.527/2011 e do artigo 74, incisos IV e V, do Decreto
Estadual n° 58.052/2012;
2.2.11. Que ndo sejam microempresas, empresas de pequeno porte ou cooperativas
gue atendam ao disposto no artigo 34 da Lei Federal n°® 11.488/2007, na forma dos itens
4.1.4.3 a 4.1.4.5 deste Edital.
2.3. A participacdo no certame esta condicionada, ainda, a que o interessado declare, ao
acessar o ambiente eletronico de contratagfes do Sistema BEC/SP, mediante assinalagdo nos
campos proprios, que inexiste qualquer fato impeditivo de sua participagdo no certame ou de
sua contratagdo, bem como que conhece e aceita os regulamentos do Sistema BEC/SP,
relativos a Dispensa de Licitagdo, Convite e Pregdo Eletrénico.
2.4. A licitante responde integralmente por todos os atos praticados no pregao eletrnico, por
seus representantes devidamente credenciados, assim como pela utilizacdo da senha de
acesso ao sistema, ainda que indevidamente, inclusive por pessoa ndo credenciada como sua
representante. Em caso de perda ou quebra do sigilo da senha de acesso, cabera ao
interessado efetuar o seu cancelamento por meio do sitio eletrénico www.bec.sp.gov.br (opcao
“CAUFESP”), conforme Resolugdo CC-27, de 25 de maio de 2006.
2.5. Cada representante credenciado podera representar apenas uma licitante em cada pregao
eletrénico.
2.6. O envio da proposta vinculara a licitante ao cumprimento de todas as condigbes e

obrigacdes inerentes ao certame.

3. DAS PROPOSTAS
3.1. As propostas deverdo ser enviadas por meio eletrénico disponivel no endereco
www.bec.sp.gov.br na opgdo “PREGAO-ENTREGAR PROPOSTA”, desde a divulgagao da

integra do Edital no referido enderecgo eletrbnico até o dia e horario previstos no predmbulo
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para a abertura da sessédo publica, devendo a licitante, para formula-las, assinalar a declaracéo
de que cumpre integralmente os requisitos de habilitacdo constantes do Edital.
3.2. Os precos unitarios para a prestacdo dos servicos, ou seja, valor a ser cobrado por
transacdo no agenciamento de viagens corporativas, serdo ofertados no formulario
eletrbnico, em moeda corrente nacional, em algarismos, apurados nos termos do item 3.3, sem
inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsdo inflacionaria. Nos precos propostos
deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos diretos ou indiretos
relacionados a prestacdo de servicos, tais como tributos, remuneracgdes, despesas financeiras
e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta licitagdo, inclusive gastos com
transporte.
3.2.1. As propostas nédo poderdo impor condi¢cdes e deverdo limitar-se ao objeto desta
licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer alternativas de pre¢o ou qualquer outra
condigcdo néo prevista no Edital e seus anexos.
3.2.2. A contratada deverd arcar com o 0nus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de atividade, tais como aumentos
de custo de méo de obra decorrentes de negociacdo coletiva ou de dissidio coletivo de
trabalho.
3.2.3. As microempresas e empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples
Nacional, ante as vedacgOes previstas na Lei Complementar Federal n® 123/2006, néo
poderdo aplicar os beneficios decorrentes desse regime tributario diferenciado em sua
proposta, devendo elabora-la de acordo com as normas aplicaveis as demais pessoas
juridicas, sob pena de ndo aceitacdo dos precos ofertados pelo Pregoeiro.
3.2.3.1. Caso venha a ser contratada, a microempresa ou empresa de pequeno porte
na situacdo descrita no item 3.2.3 devera requerer ao 6rgao fazendario competente a
sua exclusdo do Simples Nacional até o ultimo dia util do més subsequente aquele
em que celebrado o contrato, nos termos do artigo 30, caput, inciso Il, e 81°, inciso Il,
da Lei Complementar Federal n® 123/2006, apresentando a Administracdo a
comprovacao da excluséo ou o seu respectivo protocolo.
3.2.3.2. Se a contratada néo realizar espontaneamente o requerimento de que trata o
item 3.2.3.1, caber4 ao ente publico contratante comunicar o fato ao 6rgéo
fazendario competente, solicitando que a empresa seja excluida de oficio do Simples
Nacional, nos termos do artigo 29, inciso |, da Lei Complementar Federal n°
123/2006.
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3.3. O preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel.

3.4. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contado a partir da data de

sua apresentagao.

4. DA HABILITACAO
4.1. O julgamento da habilitacdo se processard mediante o exame dos documentos a seguir
relacionados, os quais dizem respeito a:

4.1.1. HABILITACAO JURIDICA

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresério individual ou Empresa
Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI,

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social atualizado e registrado na Junta Comercial, em
se tratando de sociedade empresaria ou cooperativa, devendo o estatuto, no caso das
cooperativas, estar adequado a Lei Federal n°® 12.690/2012;

c) Documentos de eleicAo ou designagdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades empresarias ou cooperativas;

d) Ato constitutivo atualizado e registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas, tratando-se
de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacgéo, tratando-se de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autoriza¢éo para funcionamento expedido pelo érgdo competente,
guando a atividade assim o exigir;

f) Registro perante a entidade estadual da Organizagcdo das Cooperativas Brasileiras, em se
tratando de sociedade cooperativa,

4.1.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, relativo a sede ou
domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame;

c) Certificado de regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS);

d) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de débitos trabalhistas (CNDT);

e) Certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa, de Débitos relativos a Créditos

Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;
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f) Certidao de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda Estadual;

g) Certiddo emitida pela Fazenda Municipal da sede ou domicilio da licitante que comprove a
regularidade de débitos tributérios relativos ao Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza —
ISSQN;

4.1.3. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacéao judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica ou do domicilio do empresario individual,

a.l). Se a licitante for cooperativa ou sociedade ndo empreséria, a certiddo mencionada na

alinea “a@” devera ser substituida por certidao negativa de a¢des de insolvéncia civil.

4.1.4. DECLARACOES E OUTRAS COMPROVACOES
4.1.4.1. Declaracdo subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o
modelo constante do Anexo lll.1, atestando que:
a) se encontra em situacgdo regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo Federal, na
forma do Decreto Estadual n°. 42.911/1998;
b) inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administracdo, inclusive
em virtude das disposi¢Oes da Lei Estadual n® 10.218/1999;
c) cumpre as normas relativas a saude e seguranga do trabalho, nos termos do artigo
117, paréagrafo unico, da Constituicdo Estadual;
4.1.4.2. Declaragdo subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o
modelo constante do Anexo IIl.2, afirmando que sua proposta foi elaborada de maneira
independente e que conduz seus negocios de forma a coibir fraudes, corrupcéo e a pratica de
qguaisquer outros atos lesivos a Administracdo Pdublica, nacional ou estrangeira, em
atendimento a Lei Federal n°® 12.846/ 2013 e ao Decreto Estadual n® 60.106/2014.
4.1.4.3. Em se tratando de microempresa ou de empresa de pequeno porte, declaracao
subscrita por representante legal da licitante, em conformidade com o modelo constante do
Anexo III.3, declarando seu enquadramento nos critérios previstos no artigo 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua néo incluséo nas vedacdes previstas no
mesmo diploma legal.
4.1.4.4. Em se tratando de cooperativa que preencha as condicdes estabelecidas no art. 34, da
Lei Federal n° 11.488/2007, declaracdo subscrita por representante legal da licitante, em

conformidade com o modelo constante do Anexo lll.4, declarando que seu estatuto foi
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adequado a Lei Federal n® 12.690/2012 e que aufere Receita Bruta até o limite definido no
inciso Il do caput do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006.
4.1.4.5. Além das declaracdes exigidas nos itens 4.1.4.3 e 4.1.4.4, a comprovacéao da condi¢éo
de microempresa, de empresa de pequeno porte ou de cooperativa que preencha as condigcbes
estabelecidas no art. 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, devera ser realizada da seguinte
forma:
4.1.4.5.1. Se sociedade empreséria, pela apresentacao de certiddo expedida pela Junta
Comercial competente;
4.1.4.5.2. Se sociedade simples, pela apresentacdo da “Certiddo de Breve Relato de
Registro de Enquadramento de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte”,
expedida pelo Cartorio de Registro de Pessoas Juridicas;
4.1.4.5.3. Se sociedade cooperativa, pela Demonstracdo do Resultado do Exercicio ou
documento equivalente que comprove Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do

caput do art. 3° da Lei Complementar Federal n° 123/2006.

4.1.5. QUALIFICACAO TECNICA

4.1.5.1. Atestado (s) de bom desempenho anterior fornecido (s) por pessoas juridicas de
direito publico ou privado, que comprove (m) a prestacdo de servicos similares e em
gquantitativos consideradas de 50% a 60% do objeto da presente licitacdo pelo menos dos
ultimos dezoito meses; devendo conter, necessariamente, a especificacdo do tipo de
contratagdo, a denominacdo do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas utilizado, a
determinagdo das quantidades contratadas, nUmero de gestores treinados dentro do mesmo
contrato, demonstrativo e comprovacdo de sucesso da economicidade obtida em contratos
com pessoas juridicas de direito publico ou privado e do prazo de execucao.

4.1.5.2 NAO SERAO ACEITAS COMPROVACOES REFERENTES A CONTRATOS DE
SIMPLES EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS. O ATESTADO TERA DE SER FEITO COM
BASE NA COMPLEXIDADE DO OBJETO CONSTANTE REFERENTES A CONTRATOS DE
SIMPLES EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS A ADMINISTRACAO PUBLICA PODERA, A
SEU CRITERIO, DILIGENCIAR PARA COMPROVAR A VERACIDADE DAS INFORMAQOES.
A APRESENTAQAO DE DOCUMENTA(}AO FALSA SUJEITARA A INTERESSADA A SER
PROCESSADA CIVIL, PENAL E ADMINISTRATIVAMENTE.

4.1.5.3 O(s) atestado(s) devera(ao) ser elaborado(s) em papel timbrado, com identificacdo e
assinatura do responsavel, telefone e e-mail para contato.

4.1.5.4 Certificado de Registro ou Classificacao fornecido pelo Ministério do Turismo, nos

termos da legislacéo vigente.
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4.1.2.5 Declaracdo que dispde de ferramenta de informética do tipo Sistema de Gestdo de
Viagens Corporativas que atenda a todas as especificacbes, definicbes, requisitos e

funcionalidades constantes do Memorial Descritivo (Anexo I).

4.2. DISPOSICOES GERAIS

4.2.1. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
Administracdo aceitard como validas as expedidas nos 180 (cento e oitenta) dias
imediatamente anteriores a data de apresentagéo das propostas.

4.2.2. O Pregoeiro, a seu critério, podera diligenciar para esclarecer davidas ou obter a
confirmacéo do teor das declaragfes e comprovacdes elencadas no item 4.1.4 e no item 4.1.5
deste Edital, aplicando-se, em caso de falsidade, as san¢bes penais e administrativas
pertinentes, garantidos os direitos ao contraditério e a ampla defesa.

4.2.3. Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos no item 4.1.2 deverédo ser apresentados tanto pela matriz quanto pelo estabelecimento

que executara o objeto do contrato.

5. DA SESSAO PUBLICA E DO JULGAMENTO
5.1. No dia e horario previstos neste Edital, o0 Pregoeiro dara inicio a sessao publica do pregéo
eletrénico, com a abertura automética das propostas e a sua divulgagéo pelo sistema na forma
de grade ordenatdria, em ordem crescente de precos.
5.2. A analise das propostas pelo Pregoeiro se limitard ao atendimento das condicGes
estabelecidas neste Edital e seus anexos e a legislacao vigente.
5.2.1. Serdo desclassificadas as propostas:
a) cujo objeto ndo atenda as especificagdes, prazos e condi¢des fixados neste Edital;
b) que apresentem preco baseado exclusivamente em proposta das demais
licitantes;
c) que por acdo da licitante ofertante contenham elementos que permitam a sua
identificacao.
5.2.2. A desclassificacédo se dard por decisdo motivada do Pregoeiro.
5.2.3. A desclassificacdo se dara por decisdo motivada do Pregoeiro, observado o disposto
no artigo 43, §3°, da Lei Federal n® 8.666/1993.
5.2.4. Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais

licitantes.
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5.2.5. O eventual desempate de propostas do mesmo valor sera promovido pelo sistema,
com observancia dos critérios legais estabelecidos para tanto.
5.3. Nova grade ordenatdria serd divulgada pelo sistema, contendo a relacdo das propostas
classificadas e das desclassificadas.
5.4. Seré iniciada a etapa de lances com a participacdo de todas as licitantes detentoras de
propostas classificadas.
5.4.1. Os lances deverdo ser formulados exclusivamente por meio do sistema eletronico
em valores distintos e decrescentes, inferiores & proposta de menor preco ou ao ultimo
valor apresentado pela prépria licitante ofertante, observada em ambos os casos a reducao
minima fixado no item 5.4.2, aplicavel, inclusive, em relacdo ao primeiro formulado,
prevalecendo o primeiro lance recebido, quando ocorrerem 02 (dois) ou mais lances do
mesmo valor.
5.4.2. O valor de reducdo minima entre os lances serd de R$10,00 (dez reais) e incidira
sobre o valor UNITARIO DO ITEM.
5.4.3. A etapa de lances tera a duragéo de 15 (quinze) minutos.
5.4.3.1. A duragcdo da etapa de lances serd prorrogada automaticamente pelo
sistema, visando a continuidade da disputa, quando houver lance admissivel ofertado
nos ultimos 03 (trés) minutos do periodo de que trata o item 5.4.3 ou nos sucessivos
periodos de prorrogacdo automatica.
5.4.3.2. Nao havendo novos lances ofertados nas condigBes estabelecidas no item
5.4.3.1, a duracdo da prorrogacao encerrar-se-a, automaticamente, quando atingido
o0 terceiro minuto contado a partir do registro no sistema do Ultimo lance que ensejar
prorrogacao.
5.4.4. No decorrer da etapa de lances, as licitantes serdo informadas pelo sistema
eletrbénico:
5.4.4.1. dos lances admitidos e dos invalidos, horarios de seus registros no sistema e
respectivos valores;
5.4.4.2. do tempo restante para o encerramento da etapa de lances.
5.4.5. A etapa de lances sera considerada encerrada findos os periodos de duragéo
indicados no item 5.4.3.
5.5. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgard a nova grade ordenatéria contendo a
classificacdo final, em ordem crescente de valores, considerando o Ultimo preco admitido de

cada licitante.
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5.6. Considerando-se que a licitacdo é destinada a participacdo exclusiva de microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas que preencham as condicbes estabelecidas no
artigo 34, da Lei Federal n° 11.488/2007, ndo sera concedido o direito de preferéncia previsto
na Lei Complementar Federal n® 123/2006.
5.7. O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor mediante troca de
mensagens abertas no sistema, com vistas a reducéo do preco.
5.8. ApOs a negociacao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.
5.8.1. A aceitabilidade dos precos sera aferida com base nos valores referenciais
constantes do CADTERC; quando inexistentes tais valores, sera aferida a partir dos
precos de mercado vigentes na data da apresentacdo das propostas, apurados mediante
pesquisa realizada pelo 6rgdo licitante, que serd juntada aos autos por ocasido do
julgamento.
5.8.2. Nao serdo aceitas as propostas gue tenham sido apresentadas por microempresas
ou empresas de pequeno porte impedidas de optar pelo Simples Nacional e que, ndo
obstante, tenham considerado os beneficios desse regime tributério diferenciado.
5.8.3. Na mesma sessdao publica, o Pregoeiro solicitara da licitante detentora da melhor
oferta o envio, no campo proprio do sistema, da planilha de proposta detalhada,
elaborada de acordo com o modelo do Anexo Il deste Edital, contendo os precos
unitarios e o novo valor total para a contratacdo a partir do valor total final obtido no
certame.
5.8.3.1. O Pregoeiro poderd a qualquer momento solicitar as licitantes a
composicao de precos unitarios de servigcos e/ou de materiais/equipamentos, bem
como os demais esclarecimentos que julgar necessarios.
5.8.3.2. A critério do Pregoeiro, a sesséo publica podera ser suspensa por até 02
(dois) dias uteis para a apresentacdo da planilha de proposta em conformidade
com o modelo do Anexo II.
5.8.3.3. Se a licitante detentora da melhor oferta deixar de cumprir a obrigacao
estabelecida no item 5.8.3, sua proposta ndo sera aceita pelo Pregoeiro.
5.9. Considerada aceitavel a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao julgamento da
habilitac&o, observando as seguintes diretrizes:
a) Verificacdo dos dados e informacbes do autor da oferta aceita, constantes do

CAUFESP e extraidos dos documentos indicados no item 4 deste Edital;
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b) Caso os dados e informac8es constantes nho CAUFESP nao atendam aos requisitos
estabelecidos no item 4 deste Edital, o Pregoeiro verificard a possibilidade de suprir ou
sanear eventuais omissdes ou falhas mediante consultas efetuadas por outros meios
eletrénicos habeis de informacgdes. Essa verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro na ata
da sessdo publica, devendo ser anexados aos autos os documentos obtidos por meio
eletrénico, salvo impossibilidade devidamente certificada e justificada;

c) A licitante poderd, ainda, suprir ou sanear eventuais omissfes ou falhas relativas ao
cumprimento dos requisitos e condi¢cdes de habilitagcdo estabelecidos no Edital, mediante
a apresentacao de documentos, desde que 0s envie no curso da propria sessao publica
do pregédo e até a decisdo sobre a habilitagédo, preferencialmente por correio eletrénico a
ser fornecido pelo Pregoeiro por meio do chat eletrdnico. Sem prejuizo do disposto nas
alineas “a”, “b” e “c” deste item 5.9, serdo apresentados, obrigatoriamente, por fax ou por
correio eletronico, a documentacdo a que se refere o item 4.1.4 e o item 4.1.5 deste
Edital.

d) A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos habeis de informagdes, no momento da verificagdo a que se refere a alinea
“b”, ou dos meios para a transmissao de cépias de documentos a que se refere a alinea
“c”, ambas deste subitem 5.9, ressalvada a indisponibilidade de seus préprios meios. Na
hip6tese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as
eventuais omissfes ou falhas, na forma prevista nas alineas “b” e “c”, a licitante sera
inabilitada, mediante decisdo motivada;

e) Os originais ou c6pias autenticadas por tabelido de notas dos documentos enviados na
forma constante da alinea “c” deverdo ser apresentados no endereco indicado no
preambulo deste Edital, em até 02 (dois) dias apds o encerramento da sessao publica,
sob pena de invalidade do respectivo ato de habilitacdo e aplicacdo das penalidades
cabiveis;

f) Para habilitacdo das licitantes ndo sera exigida comprovacao de regularidade fiscal,
mas sera obrigatéria a apresentacdo dos documentos indicados no item 4.1.2 deste
Edital, excetuada a alinea “d”, ainda que veiculem restricbes impeditivas a referida
comprovacao;

g) Constatado o cumprimento dos requisitos e condigbes estabelecidos no Edital, a

licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.
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h) Havendo necessidade de maior prazo para analisar os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sesséo, informando no chat eletrénico a nova data e horario para
sua continuidade.
i) Por meio de aviso lancado no sistema, o Pregoeiro informard as demais licitantes que
poderdo consultar as informacdes cadastrais da licitante vencedora utilizando opcé&o
disponibilizada no proprio sistema para tanto. Devera, ainda, informar o teor dos
documentos recebidos por fac-simile ou outro meio eletrénico.
5.10. A licitante habilitada nas condigbes da alinea “f" do item 5.9 deverd comprovar sua
regularidade fiscal sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacéo
das sancbes cabiveis, mediante a apresentacdo das competentes certiddes negativas de
débitos, ou positivas com efeito de negativa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir
do momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da Administracao.
5.11. Ocorrendo a habilitagdo na forma indicada na alinea “’, do item 5.9, a sessdo publica
sera suspensa pelo Pregoeiro, observados os prazos previstos no item 5.10 para que a licitante
vencedora possa comprovar a regularidade fiscal.
5.12. Por ocasido da retomada da sessdo, o0 Pregoeiro decidirA motivadamente sobre a
comprovacgao ou ndo da regularidade fiscal de que trata o item 5.10, ou sobre a prorrogacao de
prazo para a mesma comprovagao.
5.13. Se a oferta ndo for aceitavel, se a licitante desatender as exigéncias para a habilitacéo,
ou ndo sendo saneada a irregularidade fiscal, nos moldes dos itens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro,
respeitada a ordem de classificacdo de que trata o item 5.5, examinara a oferta subsequente
de menor preco, negociard com o seu autor, decidir4 sobre a sua aceitabilidade e, em caso
positivo, verificara as condigcbes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracao de
uma oferta aceitavel cujo autor atenda aos requisitos de habilitacdo, caso em que sera

declarado vencedor.

6. DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO

6.1. Divulgado o vencedor ou, se for 0 caso, saneada a irregularidade fiscal nos moldes dos
itens 5.10 a 5.12, o Pregoeiro informard as licitantes por meio de mensagem lancada no
sistema que poderdo interpor recurso, imediata e motivadamente, por meio eletrdnico,
utilizando exclusivamente o campo proprio disponibilizado no sistema.

6.2. Havendo interposi¢édo de recurso na forma indicada no item 6.1, o Pregoeiro informara aos

recorrentes, por mensagem langcada no sistema, que poderdo apresentar memoriais contendo
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as raz0es de recurso no prazo de 03 (trés) dias apds o encerramento da sessao publica e, aos
demais licitantes, que poderdo apresentar contrarrazdes, em igual nimero de dias, 0s quais
comecardo a correr do término do prazo para apresentacdo de memoriais, sendo-lhes
assegurada vista imediata dos autos no endereco da unidade promotora da licitacdo, ou seja,
Rua Maud, n° 51, sobreloja, Santa Ifigénia, Sdo Paulo/SP, CEP 01028-900.

6.3. Os memoriais de recurso e as contrarrazfes serdo oferecidos por meio eletrénico, no sitio
www.bec.sp.gov.br, ou, www.bec.fazenda.sp.gov.br opcdo “RECURSO”. A apresentacdo de
documentos relativos as pecas antes indicadas, se houver, serd efetuada mediante protocolo,
observados os prazos estabelecidos no item 6.2.

6.4. A falta de interposi¢cdo na forma prevista no item 6.1 importard a decadéncia do direito de
recorrer, podendo o Pregoeiro adjudicar o objeto do certame ao vencedor na prépria sessao e
propor a autoridade competente a homologacgéo do procedimento licitatorio.

6.5. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto da licitagéo a licitante vencedora e homologara o procedimento
licitatorio.

6.6. O recurso tera efeito suspensivo e 0 seu acolhimento importara a invalidagdo dos atos
insuscetiveis de aproveitamento.

6.7 A adjudicacgédo seréa feita PELA TOTALIDADE desta licitagdo.

7. DA DESCONEXAO COM O SISTEMA ELETRONICO

7.1. A licitante caber4 acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sessio

publica, respondendo pelos 6nus decorrentes de sua desconexdao ou da inobservancia de

quaisguer mensagens emitidas pelo sistema.

7.2. A desconexdao do sistema eletrénico com o Pregoeiro, durante a sessao publica, implicara:
a) fora da etapa de lances, a sua suspensao e o seu reinicio, desde o ponto em que foi
interrompida. Neste caso, se a desconexdo persistir por tempo superior a 15 (quinze)
minutos, a sessao publica devera ser suspensa e reiniciada somente apds comunicacao
expressa as licitantes de nova data e horério para a sua continuidade;

b) durante a etapa de lances, a continuidade da apresentacdo de lances pelas licitantes,
até o término do periodo estabelecido no Edital.

7.3. A desconexao do sistema eletrénico com qualquer licitante ndo prejudicara a concluséao

valida da sesséo publica ou do certame.

8. DOS PRAZOS, DAS CONDICOES E DO LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO DA
LICITACAO
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8.1. A contratada devera possuir numero suficiente de operadores para atendimento do
contratante, de modo a garantir o pleno atendimento das necessidades do 6rgdo. Os
operadores responsaveis pelo atendimento do 6Orgdo contratante deve ter seus contatos
informados, sendo necesséario 0 aviso com antecedéncia minima de sete dias de qualquer
alteracdo dos mesmos.

8.2. Todas as transacOes deverdo ser operacionalizadas eletronicamente, via sistema
informatizado que possua as funcionalidades especificas no item conforme item IV do Memorial
Descritivo, anexo |.

8.3. Requisicdo de passagens aéreas por parte dos servidores interessados mediante a
respectiva justificativa e com a devida autorizagéo pelos superiores imediatos.

8.4. Consulta e busca das tarifas ofertadas (online) para o dia e horario proximo ao da
necessidade da viagem dos servidores do contratante, disponibilizado pelas empresas, para
quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transportes aéreos;

8.5. Proposicdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviacdo
selecionada, segundo critério do menor preco, compatibilizado com o perfil de passageiro;

8.6. Proposicdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviagédo
selecionada, segundo critério do menor preco, compatibilizado com o perfil de passageiro;

8.7. Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema de que trata o item IV do Memorial
Descritivo, anexo | o contratado devera manter operadores habilitados, para atendimento 24
horas, de modo que as reservas em vb0s comerciais possam ser requisitadas por telefone, fax
ou qualquer outro meio de comunicacdo, providenciando 0s respectivos registros no sistema,
em até dois dias Uteis.

8.8. Os valores faturados poderéo ser diligenciados para verificar possiveis diferencas entre os
precos da Cia Aérea e os faturados pela Agencia contratada. Caso seja verificada qualquer
diferenca, haveréa aplicacédo de san¢fes administrativas.

8.9. Sem prejuizo de haver reducdo ou ampliacdo da quantidade contratada, dentro dos limites

legais, a critério do Contratante, estima-se até 31 de dezembro de 2017.

9. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO
9.1. As condicdes de recebimento do objeto s&o aquelas definidas pelo termo de contrato, cuja

minuta constitui o Anexo V deste Edital.

10. DOS PAGAMENTOS
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10.1. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de 10 (dez) dias (Decreto n° 60.394, de
24/04/2014) para o valor das passagens aéreas representado na nota fiscal/fatura, contados da
emissdo da respectiva fatura, e de 30 (trinta) dias para o valor do servico de agenciamento,
contados das respectivas medicdes, nas condi¢cdes e prazos fixados na Minuta de Termo de
Contrato que constitui o Anexo Il deste Edital.

10.1.1. A discriminagdo dos valores dos insumos, especialmente os dos servi¢os, devera ser
reproduzida na nota fiscal/fatura apresentada para efeito de pagamento.

10.2. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢cdes serdo devolvidas a contratada
para as devidas correcdes e seu vencimento ocorrera 10 (dez) dias ap6s a data de sua
apresentacdo valida, para as notas fiscais/faturas referentes ao valor das passagens, e 30
(trinta) dias apOs a data de sua apresentacao valida, para as notas fiscais/faturas referentes ao
servigo de agenciamento.

10.3. Constitui condigdo para a realizacdo dos pagamentos a inexisténcia de registros em
nome da Contratada no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e
Entidades Estaduais do Estado de Sdo Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser
consultado por ocasido da realizagéo de cada pagamento.

10.4. O pagamento serd feito mediante crédito aberto em conta corrente em nome da
Contratada no Banco do Brasil S/A.

10.5. Havendo atraso nos pagamentos, sobre o valor devido incidira correcdo monetéria nos
termos do artigo 74 da Lei estadual n® 6.544/1989, bem como juros moratérios, a razdo de
0,5% (meio por cento) ao més, calculados "pro rata tempore" em relagéo ao atraso verificado.

10.6. Os precos unitarios ndo serdo reajustados.

11. DA CONTRATACAO

11.1. A contratagdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante a assinatura de termo

de contrato, cuja minuta integra este Edital como Anexo V.
11.1.1. Se, por ocasido da formalizacdo do contrato, algum dos documentos
apresentados pela adjudicataria para fins de comprovacdo da regularidade fiscal ou
trabalhista estiver com o prazo de validade expirado, o 6rgéo licitante verificara a situacao
por meio eletrébnico habil de informagbes, certificando nos autos do processo a
regularidade e anexando os documentos passiveis de obteng¢do por tais meios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.
11.1.2. Se néo for possivel atualiza-las por meio eletrénico habil de informagbes, a

adjudicataria serd notificada para, no prazo de 02 (dois) dias Uteis, comprovar a sua
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situacdo de regularidade de que trata o item 11.1.1, mediante a apresentacdo das
certiddes respectivas com prazos de validade em vigéncia, sob pena de a contratacao
nao se realizar.
11.1.3. Constitui condicdo para a celebragédo da contratacdo, bem como para a realizacéo
dos pagamentos dela decorrentes, a inexisténcia de registros em nome da adjudicataria
no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgéos e Entidades Estaduais —
CADIN ESTADUAL”. Esta condicéo sera considerada cumprida se a devedora comprovar
que os respectivos registros se encontram suspensos, nos termos do artigo 8°, 88 1° e 2°.
da Lei Estadual n° 12.799/2008.
11.1.4. O “Sistema Eletrénico de Aplicagdo e Registro de San¢cbes Administrativas — e-
Sangdes”, no enderego www.esancoes.sp.gov.br, e o “Cadastro Nacional de Empresas
Inidbneas e Suspensas — CEIS”, no endereco http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis,
deverdo ser consultados previamente a celebragdo da contratagdo, observando-se 0s
itens 2.2.1 e 2.2.2 deste Edital.
11.1.5. Constitui também condigcdo para a celebragdo da contratagdo, caso se trate de
sociedade cooperativa, a indicagdo de gestor encarregado de representa-la com
exclusividade perante o contratante.
11.2. A adjudicataria devera, no prazo de 5 (cinco) dias corridos contados da data da
convocagdo, comparecer perante o 0rgdo ou entidade para assinatura do termo de contrato.
11.3. As demais licitantes classificadas serdo convocadas para participar de nova sesséo
publica do pregao, com vistas a celebracéo da contratacao, quando a adjudicataria:
a) deixar de comprovar sua regularidade fiscal, nos moldes do item 5.10, ou na hipétese
de invalidacao do ato de habilitagdo com base no disposto na alinea “e”, do item 5.9;
b) for convocada dentro do prazo de validade de sua proposta e ndo apresentar a
situacdo regular de que tratam os itens 11.1.1, 11.1.3 e 11.1.4, ou deixar de apresentar
o(s) documento(s) indicado nos itens 11.1.5;
C) recusar-se a assinar o contrato; ou
d) for proibida de participar desta licitacdo, nos termos do item 2.2 deste Edital;
11.3.1. Essa nova sessao sera realizada em prazo ndo inferior a 03 (trés) dias Uteis,
contados da divulgacéo do aviso.
11.3.2. A divulgagéo do aviso ocorrera por publicacdo no Diario Oficial do Estado de S&o
Paulo - DOE e divulgacdo nos enderegos eletrbnicos www.bec.sp.gov.br e
www.imesp.com.br, opcdo “NEGOCIOS PUBLICOS”.
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11.3.3. Na sessdo, respeitada a ordem de classificacdo, observar-se-do as disposicoes
dos itens 5.7 a 5.10 e itens 6.1 a 6.7, todos deste Edital.
11.4 O contrato teré vigéncia até 31 de dezembro de 2017, e poderé ser rescindido, sem direito
a indenizacdo, se sobrevier nova contratacdo, com 0 mesmo objeto, decorrente de Registro de
Precos realizado pela Secretaria de Planejamento e Gestéo.

12. DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

12.1. Ficaréa impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e indireta do Estado de
Sao Paulo, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, a pessoa fisica ou juridica, que praticar
guaisquer atos previstos no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/2002, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal, quando couber.

12.2. A sancao de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas
previstas na Resolucdo cuja coOpia constitui Anexo IV deste Edital, garantido o exercicio de
prévia e ampla defesa, e devera ser registrada no CAUFESP, no “Sistema Eletrénico de
Aplicagdo e Registro de Sangbes Administrativas — e-Sangdes’, no enderego
www.esancoes.sp.gov.br, e também no “Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas — CEIS”, no enderecgo http://www.portaltransparencia.gov.br/ceis.

12.3. As sanc¢des sdo autbnomas e a aplicacdo de uma néo exclui a de outra.

12.4. O contratante podera descontar das faturas os valores correspondentes as multas que
eventualmente lhe forem aplicadas por descumprimento de obrigagfes estabelecidas neste
Edital, seus anexos ou no termo de contrato.

12.5. A pratica de atos que atentem contra o patriménio publico nacional ou estrangeiro, contra
principios da administrac@o publica, ou que de qualquer forma venham a constituir fraude ou
corrupcdo, durante a licitagdo ou ao longo da execucao do contrato, sera objeto de instauracéo
de processo administrativo de responsabilizacdo nos termos da Lei Federal n°® 12.846/2013 e
do Decreto Estadual n°® 60.106/2014, sem prejuizo da aplicacao das sancdes administrativas
previstas nos artigos 87 e 88 da Lei Federal n° 8.666/1993, e no artigo 7° da Lei Federal n°
10.520/2002.

13. DA GARANTIA DE EXECUCAO CONTRATUAL

13.1. N&o sera exigida a prestacao de garantia para a contratacdo resultante desta licitacdo
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14. DAS IMPUGNACOES E DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

14.1. Qualquer pessoa podera pedir esclarecimentos ou impughar o ato convocatorio deste
Pregdo Eletrénico em até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para a abertura da
sessao publica.

14.2. As impugnag0des e os pedidos de esclarecimentos serdo formulados por meio eletronico,
em campo préprio do sistema, encontrado na opcao “EDITAL”.

14.3. As impugnagdes serdo decididas pelo subscritor do Edital e os pedidos de
esclarecimentos respondidos pelo Pregoeiro até o dia Gtil anterior & data fixada para a abertura
da sessdo publica.

14.4. Acolhida a impugnacdo contra o ato convocatério, sera designada nova data para
realizagdo da sesséo publica, se for o caso.

14.5. As impugnacfes e os pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos
no certame.

14.6. As decisbes das impugnagfes e as respostas aos pedidos de esclarecimentos seréo
entranhados aos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por qualquer
interessado.

14.7. A auséncia de impugnacdo implicara na aceitagdo tacita, pelo licitante, das condigcbes
previstas neste Edital e em seus anexos, em especial no Termo de Referéncia e na minuta de

termo de contrato.

15. DAS DISPOSICOES GERAIS
15.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da
disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes, desde que nao
comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.
15.2. Os casos omissos serdo solucionados pelo Pregoeiro e as questdes relativas ao sistema,
pelo Departamento de Contratagdes Eletronicas, da Secretaria da Fazenda.
15.3. Das sessbGes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, observado o disposto no artigo 14, inciso Xlll, do Regulamento anexo a
Resolucdo CC-27/2006, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pela equipe de apoio.
15.4. O sistema manterd sigilo quanto a identidade das licitantes:

15.4.1. Para o Pregoeiro, até a etapa de negociagdo com o autor da melhor oferta;

15.4.2. Para os demais, até a etapa de habilitacéo;
15.5. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas

gue ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante
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despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e
eficacia para fins de habilitacéo e classificacéo.

15.6. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do licitante, desde que seja possivel 0 aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

15.7. O resultado deste Pregdo e os demais atos pertinentes a esta licitacdo, sujeitos a
publicagdo, serdo divulgados no Diario Oficial do Estado e nos sitios eletrdnicos
www.imesp.com.br, opgdo “NEGOCIOS PUBLICOS” e www.bec.sp.gov.br, opcdo “PREGAO
ELETRONICO".

15.8. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, n&do resolvidas na esfera
administrativa, serd competente o foro da Comarca da Capital do Estado de S&o Paulo.

16. DOS ANEXOS

16.1. Integram o presente Edital:
Anexo | — Memorial Descritivo;
Anexo Il — Modelo de planilha de proposta;
Anexo Il — Modelos de Declaragbes;
Anexo IV — Resolucéo SC-27, de 23-05-2013;
Anexo V — Minuta de Termo de Contrato;

Sao Paulo, 10 de fevereiro de 2017

ANDRESSA BISCOLLA DE OLIVEIRA
(subscritor do edital)

ANA LUCIA DE JESUS
Respondendo pelo Expediente do
Departamento de Administragédo
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ANEXO |
MEMORIAL DESCRITIVO

|- DO OBJETO

A CONTRATACAO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO PARA BUSCA, RESERVA,
EMISSAO, REEMISSAO, CANCELAMENTO E REEMBOLSO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E
INTERNACIONAIS, POR MEIO DE SISTEMA ONLINE VIA WEB, para atender as necessidades da

Secretaria da Cultura, conforme especificacfes constantes neste Memorial Descritivo.

Il — DAS DISPOSICOES GERAIS

Seré&o consideradas para o entendimento deste memorial descritivo as seguintes defini¢cdes:

AGENCIAMENTO: engloba os servicos de busca, reserva, emisséo, reemisséo, cancelamento e
reembolso de passagens aéreas nacionais e internacionais a serem prestados por Agéncia de Viagens;
AGENCIA DE TURISMO CONSOLIDADORA: aquela que, mediante contrato, fornece bilhetes de
passagens aéreas a outras agéncias de turismo;

AGENCIA DE TURISMO CONSOLIDADA: aquela que recebe, mediante contrato, bilhetes de passagens
aéreas da consolidadora.

AUTORIZADOR: perfil do SISTEMA ONLINE VIA WEB a ser acessado por servidor da CONTRATANTE
responséavel pela autorizagdo e/ou emisséo de passagem aérea.

BILHETE DE PASSAGEM AEREA: resumo do contrato firmado entre o passageiro e a empresa de
transporte aéreo, compreendendo o trecho de ida e volta ou somente um dos trechos, nos casos em que
isto represente toda a contratacdo. Nele estdo estabelecidos todos os dados contratados da viagem,
como numero de voo, empresa aérea, classe de viagem, nome correto do passageiro (idéntico ao
mencionado no passaporte), pontos de partida e destino, status da reserva, a tarifa e o codigo
localizador da reserva

CANCELAMENTO: transagdo comunicando a ndo utilizacdo do bilhete de passagem aérea, realizada
através do SISTEMA ONLINE VIA WEB ou pela CONTRATADA, caso solicitado pela CONTRATANTE.
EMISSAO: geracéo de um bilhete de passagem aérea, o qual devera ser emitido pela CONTRATANTE
ou pela CONTRATADA (apés autorizacdo da primeira) e, uma vez emitido, acarreta em pagamento por
parte da CONTRATANTE;

E-TICKET (bilhete eletrénico, passagem eletrbnica): registro no sistema de reservas da companhia
aérea, acessivel nos aeroportos em todo o mundo, que contém todas as informagfes sobre o voo, 0
passageiro, o valor da passagem e a forma de pagamento;

GESTOR DO CONTRATO: servidor designado pela CONTRATANTE responsavel pelo
acompanhamento e controle da execucdo do contrato celebrado de prestacdo de servicos de
agenciamento de passagens aéreas.

INTERESSADO (passageiro): servidor ou adolescente atendido pela CONTRATANTE que utilizara o
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bilhete de passagem aérea para realizar a viagem;

REEMBOLSO: devolucao de valores ja quitados e recebidos pela companhia aérea, apds a emissao da
passagem, passiveis de retencdo parcial por parte da companhia aérea, conforme politica tarifaria;
REEMISSAO (remarcacéo, alteracdo, reissue): geracdo de um novo bilhete de passagem aérea em
razdo de qualquer alteracdo, passiveis de cobranca, por parte da companhia aérea, de multas e/ou
custos adicionais e de diferenca tarifaria;

RESERVA: (reservation, booking) bloqueio de assentos ou acomodac¢fes para um passageiro ou reserva
antecipada de espacgo para bagagem, carga ou correspondéncia. A reserva ndo garante o preco da
tarifa, o qual podera ser diferente no momento da emissao;

SISTEMA ONLINE VIA WEB (Self-Booking tool): sistema ou sitio eletrénico por meio do qual seréo
realizadas as buscas, reservas, emissdo, reemissdo, cancelamento e pedido de reembolso pela
CONTRATANTE;

TARIFA: total a ser pago ao transportador pelo adquirente do bilhete de passagem pela prestacdo do
servico de transporte aéreo conforme itinerario discriminado, devendo ser expresso em um Unico valor;
TARIFA DE EMBARQUE: valor cobrado do passageiro do transporte aéreo, antes do embarque, e
guantificada em funcéo da categoria do aeroporto e da natureza da viagem (doméstica ou internacional),
conforme artigo 4°. do Decreto 89.121/83;

TAXA DE AGENCIAMENTO (Transaction FEE): remuneracdo pelo servico de agenciamento de
viagens mediante taxa fixa por transacéo para suportar integralmente todos os custos diretos e indiretos
envolvidos na administragdo das demandas de viagens, sendo o valor cobrado pelas transacdes de
emissado, remissdo, cancelamento e pedido de reembolso;

TRECHO: compreende todo o percurso entre a origem e o destino, independentemente de existirem

conexdes e/ou escalas e/ou de serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

Il - DOS SERVICOS COMPREENDIDOS

Para fins deste edital, consideram-se relacionadas ao servi¢co de agenciamento sistematizado de viagens
corporativas as atividades de:

3.1. Disponibilizar, sem 6nus para o Contratante, acesso a Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas,
via web, na modalidade self booking, com utilizagao do “e-Ticket”.

3.2. Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes) diretamente, ou assessorando o contratante,
perante as Companhias Aéreas, incluindo os resultados obtidos no Sistema de Gestdo de Viagens
Corporativas

3.3. Prestar, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, 0s servicos transacionais de
emisséao, reemissao (alteragdo/remarcacgdo) e cancelamento de bilhetes de passagens aéreas nacionais
e internacionais, bem como providenciar as atividades conexas de contratacéo de seguros de viagem e
bagagem.

3.4. Providenciar, em até 24 (vinte e quatro) horas, cotacdo em companhia seguradora para aprovagao

do custo e autorizacdo, pelo gestor do Contrato, no Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, da
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contratacdo de seguro de assisténcia médica por acidente ou mal subito, despesas médico/hospitalares,
reembolso farmacia e odontol6gico, translado e repatriamento em caso de acidente/doenca ou morte, em
viagens ao exterior, com as seguintes coberturas:

a) morte acidental, considerando o evento com data definida, subito, involuntario e que tenha como
consequéncia direta a morte do passageiro;

b) invalidez por acidente, considerando perda, redug&o ou impoténcia funcional definitiva, total ou parcial,
de membro ou 6rgdo do passageiro;

3.4.1. Na cotagdo do seguro, deverdo ser observados, minimamente, os valores abaixo, a fim de
atender as exigéncias do Tratado de Schengen e para garantir a efetividade das demais coberturas,
independente do destino da viagem:

c.1) assisténcia médica por acidente ou enfermidade (por evento): US$ 50.000,00;

c.2) assisténcia/despesas farmacéuticas (por evento): US$ 800,00;

c.3) assisténcia odontologica (por evento): US$ 800,00.

3.5. Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos, cancelamentos e similares) junto as
companhias aéreas, cujo prazo ndo devera ultrapassar 90 dias, salvo justificativa apresentada pela
companhia aérea.

3.6. Reembolsar em até 90 (sessenta) dias, a partir da emissdo do bilhete, ao contratante, o valor das
passagens aéreas emitidas, pagas e nao utilizadas, deduzidos os valores referentes as multas cobradas
pelas companhias aéreas, independentemente da vigéncia do contrato.

3.7. Fornecer o valor da “tarifa cheia” vinculada ao bilhete emitido.

3.8. Fornecer, sem custo adicional, relatérios executivos customizados tanto ao gestor do contrato
celebrado pelo contratante, com base nos dados relativos as viagens realizadas e néo realizadas, bem
como as transacgfes executadas pela Contratada

3.9. Emisséo e envio do E-ticket, por e-mail, no prazo de até 2 horas a contar da autorizagcdo para
emissao, ao Interessado e ao Solicitante, caso o SISTEMA ONLINE VIA WEB esteja indisponivel,

3.10. Sempre que solicitado, elaboragédo de plano de viagem, com diferentes alternativas (no minimo
trés), assegurando as condi¢cdes mais vantajosas e econdmicas no que se referem a tarifas, taxas e
condicoes;

3.11. Gerenciamento de remarcacdes e cancelamentos de passagens junto as companhias aéreas, caso
solicitado pela CONTRATANTE;

3.12. Gerenciamento de reembolsos de passagens junto as companhias aéreas, cujo prazo para
deducgdo em fatura da CONTRATANTE néo devera ultrapassar 90 (noventa) dias corridos contados a
partir da data de solicitacdo do reembolso;

3.13. Caso a CONTRATADA nao respeite o prazo acima estipulado, o valor de face do bilhete, sera
glosado em fatura a ser liquidada.

3.14. Poderéo ser deduzidos do valor do bilhete a ser reembolsado as multas e/ou custos adicionais
eventualmente cobrados pela companhia aérea, desde que devidamente comprovados.

3.15. Treinamento presencial gratuito para até 04 servidores da CONTRATANTE, nas dependéncias da
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SEDE da Secretaria da Cultura, a Rua Maua, n.° 51 — Santa Ifigénia - S8o Paulo-SP, para utilizacédo do
SISTEMA ONLINE VIA WEB.

IV — DO SISTEMA E SUAS FUNCIONALIDADES

O Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, via web, na modalidade online-booking, com utilizacdo
do “e-Ticket”, devera:

4.1. Estar interligado diretamente com os sites:

4.1.1. das empresas aéreas nacionais: TAM / GOL / OCEAN AIR / AZUL / TOTAL / WEBJET /
PANTANAL / PASSAREDO / TRIP/ AVIANCA,;

4.1.2. das principais empresas internacionais: AEROLINEAS ARGENTINAS / AEROMEXICO /
AEROSUR / AIR CANADA / AIR CHINA / AIR FRANCE / AMERICAN AIRLINES / BRITISH AIRWAYS /
COPA / DELTA AIRLINES/ EMIRATES / IBERIA AIRLINES / LUFTHANSA / SOUTH AFRICAN / SWISS
AIRLINES / TAP / UNITED AIRLINES;

4.1.3. dos principais sistemas: GDS (Global Distribution System) ou CRS (Central Reservation System),
tais como Amadeus, Navitaire, Argo IT, Reserve, Sabre e TMS (Travel Management System);

4.2. Suportar as operacOes de processamento, gerenciamento e acompanhamento das requisicdes e
emissdes, bem como os dados a elas relativos, com performance compativel com a carga, porte e
demanda de trabalho exigidos;

4.2.1. Conter campo proprio para insercdo de justificativa por parte do servidor interessado e de
autorizacdo do superior hierarquico;

4.3. Dispor de armazenamento de dados em forma de B.l. (Business Intelligence), de maneira a permitir
emissdo de relatérios sobre as transacbes realizadas, informacdo de despesas, estatisticas e
economias;

4.4. Possibilitar:

4.4.1. Emissao de comprovante da reserva,;

4.42. Emissdo instantdnea de bilhete de passagem aérea eletronico (“E-ticket”), reemissdo e
cancelamento;

4.4.3. Marcagcdo dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos, inclusive retorno,
endosso, desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a esses procedimentos.

4.4.4. Emissao de relatérios do tipo Bl (Business Inteligence), que reflitam, dentre outros, seguintes
dados:

Relatorio de bilhetes de passagens aéreas emitidos;

Relatorio de bilhetes de passagens aéreas(faturados) e ndo voados;

Relatorio de bilhetes de passagens aéreas emitidos fora dos parametros estabelecido neste Memorial
Descritivo;

Relatério dos valores pagos sem observancia do critério estabelecido neste Memorial Descritivo;
Relatorio dos descontos acumulados no periodo ( mensal);

Relatério dos destinos mais voados;
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Relatério de economia acumulada (escolha do menor preco vis a vis outros precos e compra com
antecedencia minima estipulada na politica);

4.4.5. Requisicdo de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e ndo utilizadas.

V - DAS CONDICOES PARA A PRESTACAO DOS SERVICOS

5.1. A contratada devera possuir nimero suficiente de operadores para atendimento do contratante, de
modo a garantir o pleno atendimento das necessidades do 6rgdo. Os operadores responsaveis pelo
atendimento do 6rgdo contratante deve ter seus contatos informados, sendo necesséario 0 aviso com
antecedéncia minima de sete dias de qualquer alteracdo dos mesmos.

5.2. Todas as transacdes deverdo ser operacionalizadas eletronicamente, via sistema informatizado que
possua as funcionalidades especificadas no item IV deste Memorial Descritivo, a saber:

5.2.1. Requisicdo de passagens aéreas por parte dos servidores interessados mediante a respectiva
justificativa e com a devida autorizacéo pelos superiores imediatos,

5.2.3. Consulta e busca das tarifas ofertadas (online) para o dia e horario proximo ao da necessidade da
viagem dos servidores do contratante, disponibilizado pelas empresas, para quaisquer destinos servidos
por linhas regulares de transportes aéreos;

5.2.4. Proposicdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de aviacdo selecionada,
segundo critério do menor prego, compatibilizado com o perfil de passageiro

5.2.5. Emissdo de bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econémica, com taxa de embarque
incluida e com seguro de viagem/bagagem na condi¢é@o opcional definida pelo servidor,

5.2.6. Justificativa e respectiva autorizacdo pelo superior imediato para emissao de bilhete de passagem
aérea que nao observar as diretrizes e parametros fixados neste Memorial Descritivo;

5.3. Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema de que trata o item IV deste Memorial
Descritivo, o contratado devera manter operadores habilitados, para atendimento 24 horas, de modo que
as reservas em vO0s comerciais possam ser requisitadas por telefone, fax ou qualquer outro meio de
comunicacao, providenciando os respectivos registros no sistema, em até dois dias Uteis.

5.4. Os valores faturados poderdo ser diligenciados para verificar possiveis diferencas entre os precos
da Cia Aérea e os faturados pela Agencia contratada. Caso seja verificada qualquer diferenga, havera
aplicacdo de sancoes administrativas.

VI - DA REMUNERACAO

6.1. A remuneracdo da Contratada sera feita exclusivamente mediante Taxa de Transagdo ou Taxa de
Agenciamento (Transaction Fee), de valor fixo, aplicavel a cada uma das seguintes operagoes:

emisséao, reemissao (alteragcao/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas pelo proprio interessado ou
servidor autorizado da contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e
ou email, pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da(s) rota(s) ou destino(s)
quando o bilhete aérea for de ida e volta;

emissdo, reemissédo (alteracdo/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas pelo préprio interessado ou
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servidor autorizado da contratante diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e
ou email, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de ida;

emissado, remissao (alteracdo/remarcacéo) de passagens aéreas efetuadas pelo préprio interessado ou
servidor autorizado da contratante diretamente no sistema ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e
ou email, independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de volta, ainda
que o bilhete de ida tenho sido emitido pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ);

a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta pelo proprio interessado ou servidor autorizado
da contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou email;

a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida pelo préoprio interessado ou servidor
autorizado da contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou
email;

a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta pelo préprio interessado ou servidor
autorizado da contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou
email;

a cada contratacdo de seguro viagem/bagagem pelo préprio interessado ou servidor autorizado da
contratante diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema, via telefone e ou email.
OBSERVACAO: Para efeito de medig&o do servico, sera considerada uma Unica taxa de transac&o para
viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo CNPJ. Caso ida e volta
sejam realizadas por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos, serdo consideradas duas taxas de
transacéo.

6.2. A Taxa de Transacdo ou Taxa de Agenciamento (transaction FEE) constitui a Unica forma de
remuneracdo a contratada pelos servicos de agenciamento sistematizado previstos, sendo vedada a
cobranca de ADE (Adicional de Emisséo), ADEDU (Adicional de Emissdo-DU), DU, RAT (Repasse a
Terceiros), RAV (Remuneracéo da Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servico DU), TRAV (Taxa de
Remuneracéo da Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da

tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneracéo pelos servi¢os prestados.

VIl - DO FATURAMENTO DAS PASSAGENS AEREAS E DOS SERVIGCOS DE AGENCIAMENTO

7.1. Os servicos deverdo ser representados em Notas Fiscais/Faturas distintas: uma correspondente ao
valor das passagens aéreas e as taxas integrantes do bilhete, como as taxas de embarque, a ser emitida
nas condi¢Bes e prazos fixados no termo de contrato, e outra Nota Fiscal/Fatura referente ao valor das
taxas de transacgdo (ou taxas de agenciamento), a ser emitida nas condi¢des e prazos fixados no termo
de contrato.

7.2. As Notas Fiscais/Faturas relativas aos valores das passagens aéreas deverdo ser apresentadas ao
Gestor do contrato contendo os seguintes dados:

Numero da requisicdo do bilhete de passagem aérea;

Data de Aquisicao;

Data da Emissao;
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Cdbdigo da reserva;

Identificacdo do bilhete de passagem aérea (n° companhia aérea e o itinerario);

Nome do passageiro;

Valor da tarifa cheia, promocional ou reduzida do bilhete de passagem aérea;

Valor da tarifa efetivamente paga;

Valor bruto da fatura;

Valor da taxa de embarque;

Valor dos seguros viagem/bagagem (se contratado pelo interessado);

Impostos incidentes;

Tour Code (se utilizado- acordo promocional com empresa aérea);

Valor de eventual comisséo concedida pela companhia aérea a agéncia;

Valor liquido da fatura

7.2.1. As notas fiscais /faturas de que trata o subitem 7.2 deverdo ser anexados os comprovantes de
emissdo ou bilhete de passagem aérea emitido, com a respectiva copia da requisi¢cdo, bem como cépia
da fatura emitida pela companhia aérea.

7.2.2 Devera ser apresentado junto com as faturas documento autenticado que comprove o pagamento
de eventuais multas as Companhias Aéreas, por ocasido de reemissdo ou cancelamentos de passagens
aéreas.

7.3. As Notas Fiscais/Faturas relativas aos valores de servicos de agenciamento deverdo relacionar as
transacfes, conforme estabelecido no subitem 6.1 do item VI deste Termo de Referéncia, realizadas no
periodo mensal a que se referem.

7.4. Caso o servigo seja recusado ou a correspondente Nota Fiscal apresente incorrecao ou insuficiéncia
de quaisquer dos dados exigidos nos itens acima, o prazo de pagamento sera contado a partir da data

da regularizacédo do servigo, ou do documento fiscal, a depender do evento.

VIl = DO PAGAMENTO
8.1. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos, correspondera ao valor
da soma das passagens aéreas utilizadas, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias
aéreas, acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros viagem/bagagem, adotando-
se para o célculo a seguinte férmula:

VF=VP-VC+TE+S,

onde:
VF = Valor da Fatura (valor a ser pago);
VP = Valor da Passagem Aérea;

VC = Valor da Evetual Comisséo paga pela companhia aérea a agéncia contratada;
TE=  Valor da Taxa de Embarque;

S= Seguro Viagem/Bagagem (quando for o caso);
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8.1.1. O valor a que se refere o subitem 8.1. deste item VIII sera pago no prazo de 10 dias a contar da
emissdo da respectiva nota fiscal/fatura (Decreto n° 60.394, de 24/04/2014), nas condicbes e prazos
fixados no termo de contrato.

8.2. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE pelos servicos de agenciamento correspondera ao nimero
de transacles efetivadas, conforme descrito no item 6.1. do item VI deste Memorial Descritivo,
multiplicado pelo valor da Taxa de Transac¢éo (Transaction Fee);

8.2.1. O valor a que se refere o subitem 8.2. sera pago no prazo de 30 dias a contar das medi¢cGes, de

acordo com o previsto no termo de contrato.

IX = VIGENCIA
O contrato tera vigéncia de até dia 31 de dezembro de 2017 contados a partir da data de assinatura do

contrato.

X — DA CONDICAO RESOLUTIVA

O presente contrato podera ser automaticamente extinto, se verificada a ocorréncia ao evento futuro e
incerto, consubstanciado no advento da completa e definitiva constituicdo de Sistema de Registro de
Precos para a prestac@o de servicos de agenciamento de passagens aéreas por parte do Governo do
Estado de S&o Paulo e a decorrente formalizacdo da contratagdo entre esta CONTRATANTE e a
detentora da Ata de Registro de Precos.

10.1. Verificada a ocorréncia da condi¢éo resolutiva estipulada neste item, havera a rescisdo do presente

contrato, que se operara de pleno direito, nos termos do art. 474 do Cédigo Civil.

XI. ESTIMATIVA DE UTILIZAGAO DE PASSAGENS AEREAS

ORGAO PASS. NAC. PASS. INTER.
SECRETARIA DA CULTURA 60 15
Total de Passagens 75

OBSERVACAO: AS QUANTIDADES ACIMA _SAO ESTIMADAS E NAO _IMPOEM
OBRIGATORIEDADE NA SUA TOTAL AQUISICAO POR PARTE DA CONTRATANTE.

Rua Maua, 51 - Santa Ifigénia - Sdo Paulo/SP PABX: (11) 3339-8000
CEP: 01028-900 www.cultura.sp.gov.br



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA CULTURA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Centro de Compras e Contratacéo

ANEXO I

MODELO DE PLANILHA DE PROPOSTA

A

SECRETARIA DA CULTURA

PREGAO ELETRONICO SC N.° 04/2017
PROCESSO SC N.° 109872/2016

DENOMINACAO DO OBJETO

Contratacdo de prestacdo de servicos de agenciamento sistematizado de viagens corporativas,
com emissdo de passagens aéreas nacionais e internacionais, seguros de viagem e de bagagem,
incluindo geracéo de relatorios executivos.

Esta FOLHA DE PROPOSTA devera ser copiada para ser utilizada para declarar e indexar a

comprovacao da aderéncia as especificacfes constantes no Edital.

Planilha de Precos em Reais:

Preco
. Qtd. _ (; Preco Total
ITEM DESCRICAO DO SERVICO Qtd (*) Unitario
Total (R$)
(FEE) (R9)

Taxa de Transacéo (Fee) para bilhete

11 transporte nacional, confirmac&o do 60
seguro opcional, 75

Taxa de Transacéo (Fee) para bilhete

1.2 transporte internacional, confirmacéo 15

do seguro opcional,

(*) Quantidades Estimadas de “FEE” levando-se em conta 20% aproximadamente de remarcagdes e
mais fees relativas a contratagdo de seguro viagem e bagagem.

Valor Total da Proposta: R$ ( ).

Validade da Proposta: 60 (sessenta dias).

Condicdo de Pagamento: 10 dias para o valor das passagens, contados da emissdo da respectiva nota
fiscal/fatura (Decreto n°® 60.394, de 24/04/2014), e 30 dias para o valor do servico de agenciamento,
contados das medicdes referentes as transagfes, na forma estabelecida neste Edital e seus anexos,
especialmente nas Clausulas Nona e Décima da minuta de contrato que constitui o Anexo V deste
Edital.
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ATENCAOQ: antes de enviar esta Planilha de Proposta de Precos & BEC/SP, siga o
seguinte procedimento para néo ser identificado:

1 - Clicar na aba "Arquivo";

2 - Clicar em "Propriedades”;

3 - Apagar todas as informacdes constantes dos campos "Titulo", "Autor" e outros
pelos quais possa ser identificado o licitante, sujeito a desclassificagcdo nos termos do
item 5.2.1, “c” do Edital.

4 - Utilizar exclusivamente este modelo, ndo inserindo qualquer outro dado, simbolo
ou texto.
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ANEXO Il

MODELOS DE DECLARACOES

ANEXO I11.1

MODELO A QUE SE REFERE O ITEM 4.1.4.1. DO EDITAL
(em papel timbrado da licitante)

Nome completo:

RG n°: CPF n°:

DECLARO, sob as penas da Lei, que o licitante (nome

empresarial), interessado em participar do Pregdo Eletrbnico n° 04/2017, Processo n°
109872/2016:

a) estd em situacao regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a observancia do
disposto no inciso XXXIII do artigo 7.° da Constituicdo Federal, na forma do Decreto Estadual
n°. 42.911/1998;

b) ndo possui impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragdo, inclusive em
virtude das disposi¢fes da Lei Estadual n° 10.218/1999; e

c) atende as normas de salude e seguranca do trabalho, nos termos do paragrafo Unico do

artigo 117 da Constituicdo Estadual.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO 111.2

DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E ATUACAO
CONFORME AO MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO

(em papel timbrado da licitante)

Eu, , portador do RG n° e do CPF

n° , representante legal do licitante (nome

empresarial), interessado em participar do Pregdo Eletrbnico n° 04/2017, Processo n°
109872/2016, DECLARO, sob as penas da Lei, especialmente o artigo 299 do Cdodigo Penal
Brasileiro, que:

a) a proposta apresentada foi elaborada de maneira independente e o seu conteddo néo
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer
outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;
b) a inteng&o de apresentar a proposta ndo foi informada ou discutida com qualquer outro
licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

c) o licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento
licitatorio;

d) o conteido da proposta apresentada ndo serd, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante ou interessado, em
potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio antes da adjudicag&o do objeto;
e) o conteldo da proposta apresentada nao foi, no todo ou em parte, informado, discutido
ou recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao érgao licitante
antes da abertura oficial das propostas; e

f) o representante legal do licitante est4 plenamente ciente do teor e da extensdo desta

declaracado e que detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

DECLARO, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negocios de forma a
coibir fraudes, corrupgao e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracéo Publica,
nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal n® 12.846/ 2013 e ao Decreto Estadual
n° 60.106/2014, tais como:
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N7 Ol

(Nl

#ag, ST, o
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| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico,
ou a terceira pessoa a ele relacionada;
Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;
[l — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;
IV — no tocante a licitagdes e contratos:
a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagcdo ou qualquer outro
expediente, o carater competitivo de procedimento licitatério publico;
b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento
licitatorio publico;
c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de
vantagem de qualquer tipo;
d) fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;
e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagcdo
publica ou celebrar contrato administrativo;
f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes
ou prorrogacdes de contratos
celebrados com a administragéo publica, sem autorizagdo em lei, no ato convocatorio
da licitacdo publica ou nos
respectivos instrumentos contratuais; ou
g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados
com a administracao publica;
V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgaos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuacgdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos

orgaos de fiscalizacao do sistema financeiro nacional.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO 111.3

DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA OU EMPRESA DE
PEQUENO PORTE
(em papel timbrado da licitante)

ATENCAO: ESTA DECLARACAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR
LICITANTES QUE SEJAM ME/EPP, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.3. DO EDITAL.

Eu, , portador do RG n° e do CPF
n° , representante legal do licitante (nome

empresarial), interessado em participar do Pregdo Eletrénico n° 04/2017, Processo n°
109872/2016, DECLARO, sob as penas da Lei, o seu enquadramento na condicdo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos critérios previstos no artigo 3° da Lei
Complementar Federal n° 123/2006, bem como sua ndo inclusdo nas vedacfes previstas no
mesmo diploma legal.

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)
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ANEXO l111.4

DECLARAQL&O DE ENQUADRAMENTO COMO COOPERATIVA QUE PREENCHA AS
CONDICOES ESTABELECIDAS NO ART. 34, DA LEI FEDERAL N° 11.488/2007
(em papel timbrado da licitante)

ATENCAO: ESTA DECLARACAO DEVE SER APRESENTADA APENAS POR
LICITANTES QUE SEJAM COOPERATIVAS, NOS TERMOS DO ITEM 4.1.4.4. DO
EDITAL.

Eu, , portador do RG n° e do CPF
n° , representante legal do licitante (nome

empresarial), interessado em participar do Pregdo Eletrbnico n°® 04/2017, Processo n°
109872/2016, DECLARO, sob as penas da Lei, que:

a) O Estatuto Social da cooperativa encontra-se adequado a Lei Federal n® 12.690/2012;

b) A cooperativa aufere Receita Bruta até o limite definido no inciso Il do caput do art. 3°
da Lei Complementar Federal n° 123/2006, a ser comprovado mediante Demonstragao
do Resultado do Exercicio ou documento equivalente;

(Local e data).

(Nome/assinatura do representante legal)

Rua Maua, 51 - Santa Ifigénia - Sdo Paulo/SP PABX: (11) 3339-8000
CEP: 01028-900 www.cultura.sp.gov.br



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA CULTURA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Centro de Compras e Contratacéo

ANEXO IV

Resolucdo SC-27, de 23-05-2013

Dispbe sobre a aplicacdo das multas previstas na Lei Federal 8.666, de 21-06-1993 e na Lei
Estadual 6.544, de 22-11-1989, no ambito da Secretaria da Cultura do Estado de S&o Paulo

O Secretario da Cultura, nos termos do artigo 88 da Lei Estadual 6.544, de 22-11-1989, e dos
artigos 3° e 6° do Decreto Estadual 31.138, de 09-01-1990, resolve:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1° — A aplicacdo das multas, a que se referem os artigos 81, 86 e 87, inciso Il, da Lei
Federal 8.666, de 21-06- 1993, e os artigos 79, 80 e 81, inciso Il, da Lei Estadual 6.544, de 22-
11-1989, obedecera as normas estabelecidas na presente Resolucéo.

Artigo 2° — As multas serdo aplicadas com observancia dos principios da razoabilidade e da
proporcionalidade.

Artigo 3° — As multas serdo aplicadas em decorréncia da recusa de contratar, da execugao
irregular, inexecucdo total, parcial, por atraso injustificado na execucdo do contrato ou
instrumento equivalente, bem como pelo descumprimento de outras obrigagdes contratuais ou
legais, sem prejuizo do disposto no artigo 86, § 1°, da Lei Federal 8.666, de 21-06-1993, e
posteriores alteracdes.

81° — Cabera ao gestor do contrato manifestar-se quanto ao ato irregular praticado pelo
contratado, sugerir a penalidade que entender cabivel e a multa a ser aplicada.

82° — A aplicacao da multa devera garantir a prévia e ampla defesa, observado, no que couber,
0 procedimento estabelecido nas instru¢des contidas na Resolugdo CC 52, de 19-07-2005, do
Comité de Qualidade da Gestédo Publica, ou em outro ato regulamentar que a substituir.

83° — O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 dias lteis.

84° — Da decisao, cabera recurso, no prazo de cinco dias Uteis, contados da intimacao.

CAPITULO Il
DAS MULTAS

Artigo 4° — Pela recusa injustificada em assinar, aceitar ou retirar o contrato ou instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido pela Secretaria da Cultura, ser4 aplicada ao
adjudicatario, multa de até 40% sobre o valor total do objeto do contrato, reajustado até a data
da aplicagdo da penalidade, ou multa correspondente a diferenca de preco resultante de
contratacdo realizada para o mesmo objeto.
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Paragrafo Unico — O valor da multa de que trata este artigo, devera ser recolhido ao Tesouro do
Estado, através de guia apropriada, no prazo de 30 dias contados da intimacao.

Artigo 5° — Pela inexecucdo total do ajuste, serd aplicada ao contratado multa de até 40%
calculada sobre o valor total do contrato ou instrumento equivalente, reajustado até a data da
aplicacdo da penalidade, ou multa correspondente a diferenca de preco resultante de nova
contratacdo realizada para 0 mesmo objeto.

Paragrafo Unico — Nas aquisicdes equipara-se a inexecuc¢ao total a entrega de produtos fora
das especificagdes, havendo manifesta recusa em corrigir o vicio.

Artigo 6° — Pela inexecucéo parcial do ajuste, sera aplicada ao contratado multa de até 30%
calculada sobre o valor dos materiais ndo entregues, dos servi¢cos ou obras nédo executados, ou
multa no valor correspondente a diferenca de preco resultante de nova contratacdo realizada
para o mesmo objeto.

§ 1° — Considera-se inexecugédo parcial o inadimplemento de clausulas essenciais do contrato,
que comprometa a obten¢éo do objeto contratual.

§2° — Nas obras e nos servi¢gos, quando o total dos servigos executados e aferidos até a efetiva
paralisagdo ndo ultrapassar 20% do valor total contratado, a multa sera de até 40%.

Artigo 7° — Pela execugao irregular do ajuste sera cobrada multa equivalente a 500 UFESP’s
(quinhentas Unidades Fiscais do Estado de S&o Paulo).

Artigo 8° — Pelo descumprimento injustificado de prazos fixados no contrato ou instrumento
equivalente para entrega de materiais, execucdo de etapas ou conclusdo de obras e de
servicos com prazos determinados, serdo aplicadas as seguintes multas moratorias, que
incidirdo sobre o valor das obrigacdes

nao cumpridas:
| — atraso de até 30 dias, multa de 0,2% por dia de atraso;
Il — atraso de 31 a 60 dias, multa de 0,3% por dia, desde o primeiro dia de atraso;

81° — O atraso no cumprimento do contrato que seja superior a 60 dias sera considerado
inexecucéo parcial.

82° — Se o material entregue néo for aceito pela Secretaria da Cultura, o contratado devera
substitui-lo no prazo maximo de 05 dias Uteis a contar da data da recusa, sendo o contratado
considerado em atraso a partir do dia Gtil subsequente ao término deste prazo.

Artigo 9° — Pelo descumprimento injustificado de outras obriga¢gbes contratuais e legais, que
ndo comprometam diretamente o objeto principal do contrato, incluindo as normas de saude e
seguranca do trabalho, sera aplicada multa de até 15% sobre o valor total do objeto.

Artigo 10 — A contagem dos prazos de entrega ou de execucao sera feita em dias corridos,
iniciando-se no primeiro dia util subsequente a data estabelecida no contrato ou instrumento
equivalente, configurando-se o atraso a partir do primeiro dia util subsequente ao do
encerramento deste prazo.
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Paragrafo Unico — Somente se iniciam e vencem os prazos referidos neste artigo em dia de
expediente.

Artigo 11 — O valor correspondente a multa prevista neste capitulo podera ser, a critério da
Administracdo, descontado dos pagamentos devidos em decorréncia da execucdo do contrato
que deu origem a multa, ou descontado da garantia prestada para o0 mesmo contrato.

81° — Inexistindo o desconto nos moldes previstos neste artigo, o correspondente valor devera
ser recolhido ao Tesouro do Estado, através de guia apropriada, no prazo de 10 dias contados
da intimag&o.

§2° — O valor da penalidade ficara restrito ao valor total do contrato.

83° — A aplicagcdo das penalidades de multa independe de prévia aplicacdo de penalidade de
adverténcia.

Artigo 12 — O ndo pagamento das multas no prazo e formas indicados, implicara no registro de
devedor no CADIN (Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdos e Entidades
Estaduais) e na inscricdo do débito na Divida Ativa do Estado para cobrancga judicial.

Artigo 13 — As penalidades previstas neste capitulo poderdo ser aplicadas isolada ou
cumulativamente, inclusive com as demais penalidades previstas nas Leis Federais 8.666, de
21-06-1993, e 10.520, de 17-07-2002, e na Lei Estadual 6.544, de 22-11-1989, observadas as
prescricdes legais pertinentes e as disposicdes estabelecidas nos respectivos instrumentos
convocatorios e de contratos.

Artigo 14 — As penalidades de multa sdo autdbnomas entre si e a aplicagdo de uma néo exclui a
aplicacéo de outra.

CAPITULO 1Nl
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 15 — Esgotada a instancia administrativa, as penalidades deverdo ser registradas no
CAUFESP (Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado de Sao Paulo), ou comunicadas as
autoridades competentes, para fins de registro no referido Cadastro.

Artigo 16 — As disposi¢cfes desta Resolucdo aplicam-se também aos contratos decorrentes de
dispensa ou inexigibilidade de licitacéo.

Artigo 17 — Copia desta Resolucdo deverd integrar, como anexo, os atos convocatérios dos
certames, e, nos demais casos, em especial nas contratacdes diretas, dos respectivos
contratos ou instrumentos congéneres.

Artigo 18 — As omissdes desta Resolucdo aplicam-se as disposicoes legais e regulamentares
pertinentes.

Artigo 19 — Esta Resolucao entrard em vigor na data de sua publicacdo, ficando revogada a
Resolucéo SC 09, de 15-03-1991.
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ANEXO V

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

PROCESSO n° 109872/2016
PREGAO ELETRONICO n.° 04/2017
CONTRATO n.°

TERMO DE CONTRATO CELEBRADO ENTRE
ESTADO DE SAO PAULO, POR SUA SECRETARIA
DA CULTURA, E A EMPRESA ,
OBJETIVANDO A CONTRATACAO DE SERVICOS
DE AGENCIAMENTO SISTEMATIZADO DE
VIAGENS CORPORATIVAS

AOS oo diasdomésde ......ccoevvvvnvreennn.. do ano de dois mil e dezessete, na cidade
de S&o Paulo, compareceram de um lado o ESTADO DE SAO PAULO, por intermédio da
SECRETARIA DA CULTURA, sediada na Rua Maua, 51 — Bairro da Santa Ifigénia, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob n.° 51.531.051/0001-80,
através do DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO, neste ato representado pela senhora
ANA LUCIA DE JESUS, RG n° 21.839.314-3 e CPF n° 144.237.708-90, no uso da
competéncia prevista no artigo 14, inciso |, do Decreto Lei n® 233, de 28 de abril de 1970,
doravante designado simplesmente CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa inscrita no
CNPJ s0b N0 ... , com sede, a Rua ................... , heste ato representada
[o6] (TR , portador do RG n° e CPF n° a seguir denominada
CONTRATADA, em face da adjudicacao efetuada no Pregédo Eletrénico n® 04/2017 celebram o
presente contrato, sujeitando-se as normas previstas na Lei federal n° 10.520, de 17 de julho
de 2002, Decreto Estadual n.° 49.722, de 24 de junho de 2005, do regulamento anexo a
Resolugdo n.° CC -27, de 25 de maio 2006, e alteracbes posteriores, aplicando-se,
subsidiariamente, no que couberem, as disposi¢fes da Lei Federal n.° 8.666, de 23 de junho
de 1993, da Lei Estadual n.° 6.544, de 22 de novembro de 1989, do regulamento anexo a
Resolucdo CEGP-10, de 19 de novembro de 2002 e demais normas regulamentares incidentes
na espécie, inclusive Resolugdo SC n.° 27, de 27/05/2013, e as seguintes clausulas e

condi¢des que reciprocamente outorgam e aceitam;

Rua Maua, 51 - Santa Ifigénia - Sdo Paulo/SP PABX: (11) 3339-8000
CEP: 01028-900 www.cultura.sp.gov.br



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA CULTURA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Centro de Compras e Contratacéo

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto do presente instrumento a prestacdo de servicos de agenciamento
sistematizado de viagens corporativas, conforme detalhamento e especificacdes técnicas
constantes do Memorial Descritivo, da proposta da CONTRATADA e demais documentos
constantes do processo administrativo em epigrafe.

PARAGRAFO PRIMEIRO
O objeto contratual executado devera atingir o fim a que se destina, com eficacia e qualidade
requeridas.

PARAGRAFO SEGUNDO

O regime de execuc¢do deste contrato € o de empreitada por prego unitario.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS CONDICOES DE EXECUGCAO DOS SERVICOS
O objeto deste contrato devera ser prestado com observancia das condigbes, prazos, e
procedimentos de requisicdes de passagens aéreas estabelecidos no Memorial Descritivo

(Anexo ).

PARAGRAFO PRIMEIRO

Os servicos serdo executados na(s) dependéncia(s) da CONTRATADA, mediante
disponibilizacdo ao CONTRATANTE de Sistema on-line (em tempo real) vinte e quatro (24)
horas por dia, sete (sete) dias por semana de autoagendamento para emissdo de bilhetes de
passagens aéreas (Online-booking), contendo as funcionalidades e demais especificacbes

constantes do item Il do Memorial Descritivo (Anexo ).

PARAGRAFO SEGUNDO
Correrdo por conta da CONTRATADA todas as despesas diretas ou indiretas, como
embalagens, seguros, transportes, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios,

decorrentes da execugao dos servicos.

PARAGRAFO TERCEIRO
A execucdo dos servigos devera ter inicio em até 05 (cinco) dias a contar da data de assinatura

deste contrato.
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CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA E DAS PRORROGACOES
O contrato tera vigéncia até dia 31 de dezembro de 2017, com inicio a partir da assinatura do

contrato.

PARAGRAFO PRIMEIRO

N&o obstante o prazo estipulado no caput, a vigéncia do contrato estard sujeita a condi¢éo
resolutiva consubstanciada na celebragédo de contrato com base em Ata de Registro de Precos
para a aquisicdo de passagens aéreas, a ser constituida pelo Estado de Sédo Paulo, por
intermédio da Secretaria de Planejamento e Gestao.

PARAGRAFO SEGUNDO
Ocorrendo a resolugéo do contrato com base na condi¢do estipulada no paragrafo primeiro, a

CONTRATADA néo teréa direito a qualquer espécie de indenizagao.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGACOES E DAS RESPONSABILIDADES DA
CONTRATADA

A CONTRATADA, além das obrigacdes constantes do Memorial Descritivo, que constitui Anexo
| do Edital indicado no predmbulo, e daquelas estabelecidas em lei, em especial as definidas

nos diplomas federal e estadual sobre licitacdes, cabe:

I- zelar pela fiel execugdo deste contrato, utilizando-se de todos o0s recursos materiais e
humanos necessarios;

lI- designar o responséavel pelo acompanhamento da execucédo das atividades e pelos contatos
com o0 CONTRATANTE;

[lI- cumprir as disposi¢fes legais e regulamentares municipais, estaduais e federais que
interferiram na execucéo do contrato;

IV- responder pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e tributarios,
resultantes da execucéo deste contrato, nos termos do artigo 71 da Lei Federal n° 8.666/1993;
V- manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo indicada no
predmbulo deste termo;

VI- dar ciéncia imediata e por escrito ao CONTRATANTE de qualquer anormalidade que

verificar na execucéo do contrato;
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VII- prestar ao CONTRATANTE, por escrito, os esclarecimentos solicitados e atender
prontamente as reclamacdes sobre a execugdo do contrato;

VIII- responder por quaisquer danos, perdas ou prejuizos causados diretamente ao
CONTRATANTE ou a terceiros decorrentes da execucdo do contrato, ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade, a fiscalizacdo do CONTRATANTE em seu acompanhamento;
IX- manter seus empregados identificados por meio de crachas, com fotografia recente;

X- substituir qualquer integrante de sua equipe cuja permanéncia no local de execucdo do
contrato for julgada inconveniente, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contando da solicitagéo
justificada formulada pelo CONTRATANTE;

Xl- prestar a garantia técnica para o objeto deste contrato, nos termos do Memorial Descritivo.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A CONTRATADA nao podera oferecer dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja,
tampouco aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, por conta prépria ou por
intermédio de outrem, qualguer pagamento, doagdo, compensacgéo, vantagens financeiras ou
beneficios de qualquer espécie relacionados de forma direta ou indireta ao objeto deste
contrato, 0 que deve ser observado, ainda, pelos seus prepostos, colaboradores e eventuais

subcontratados, caso permitida a subcontratagéo.

PARAGRAFO SEGUNDO

Em atendimento a Lei Federal n® 12.846/2013 e ao Decreto Estadual n° 60.106/2014, a
CONTRATADA se compromete a conduzir os seus negécios de forma a coibir fraudes,
corrupcdo e quaisquer outros atos lesivos a Administracdo Publica, nacional ou estrangeira,
abstendo-se de praticas como as seguintes:

| — prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente publico, ou
a terceira pessoa a ele relacionada;

Il — comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar a
pratica dos atos ilicitos previstos em Lei;

[l — comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV — no tocante a licitagdes e contratos:

a) frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente, o carater
competitivo de procedimento licitatorio publico;

b) impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatorio publico;

Rua Maua, 51 - Santa Ifigénia - Sdo Paulo/SP PABX: (11) 3339-8000
CEP: 01028-900 www.cultura.sp.gov.br



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA CULTURA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Centro de Compras e Contratacéo

c) afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem de
qualquer tipo;

d) fraudar licitacdo publica ou contrato dela decorrente;

e) criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacdo publica ou
celebrar contrato administrativo;

f) obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacbes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administracédo publica, sem autorizagdo em lei,
no ato convocatério da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais; ou

g) manipular ou fraudar o equilibrio econémico-financeiro dos contratos celebrados com a
administracao publica;

V — dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de o6rgdos, entidades ou agentes
publicos, ou intervir em sua atuagdo, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos

orgéaos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.

PARAGRAFO TERCEIRO

O descumprimento das obrigacdes previstas nos Paragrafos Primeiro e Segundo desta
Clausula Quarta podera submeter a CONTRATADA a rescisao unilateral do contrato, a critério
da CONTRATANTE, sem prejuizo da aplicacdo das sancfes penais e administrativas cabiveis
e, também, da instauragdo do processo administrativo de responsabilizacdo de que tratam a
Lei Federal n® 12.846/2013 e o Decreto Estadual n® 60.106/2014.

CLAUSULA QUINTA — DAS OB RIGAC;C)ES DO CONTRATANTE

Ao CONTRATANTE cabe:

| — indicar formalmente o servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da
execucao do ajuste;

Il — permitir aos técnicos e empregados da CONTRATADA amplo acesso as areas fisicas
envolvidas na execucao deste contrato;

Il - efetuar os pagamentos devidos, de acordo com o estabelecido neste ajuste;

CLAUSULA SEXTA - DOS PRECOS E DOS SERVICOS CONTRATADOS
O preco correspondente a prestacdo de servicos de agenciamento sistematico de viagens

corporativas € de ( ), valor este correspondente a taxa de transacgéo (Transacion

Fee), no qual estdo incluidas todas as despesas com pessoal, materiais e instalacdes

necessarias a sua boa execucao, os custos diretos e indiretos, bem como encargos, beneficios

Rua Maua, 51 - Santa Ifigénia - Sdo Paulo/SP PABX: (11) 3339-8000
CEP: 01028-900 www.cultura.sp.gov.br



GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DA CULTURA
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO
Centro de Compras e Contratacéo

e demais despesas de qualquer natureza, inclusive encargos decorrentes de leis sociais,

contribuicbes, impostos, taxas, custas, emolumentos ou quaisquer outros gastos nao

especificados.

PARAGRAFO PRIMEIRO
A taxa de transacdo constitui a Unica e exclusiva forma de remuneracdo devida a
CONTRATADA.

PARAGRAFO SEGUNDO
O valor da taxa de transacao nao sera reajustado durante a vigéncia deste contrato.

PARAGRAFO TERCEIRO

O valor da taxa de transacdo (Transaction Fee) é aplichvel a cada uma das seguintes

operacoes:

1.

emissao, reemissdo (alteragdo/remarcacao) de passagens aéreas efetuadas pelo préprio
interessado ou servidor autorizado do CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se nao
disponivel o sistema, via telefone e ou email, pela mesma Companhia aérea ( mesmo
CNPJ), independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for de ida e volta,
emissdo, reemissdo (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas efetuadas pelo préprio
interessado ou servidor autorizado do CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se nao
disponivel o sistema, via telefone e ou email, independentemente da(s) rota(s) ou
destino(s), quando o bilhete for somente de ida;

emissao, remissao (alteracdo/remarcacdo) de passagens aéreas de efetuadas pelo préprio
interessado ou servidor autorizado do CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se ndo
disponivel o sistema, via telefone e ou email, independentemente da(s) rota(s) ou
destino(s), quando o bilhete for somente de volta, ainda que o bilhete de ida tenha sido
emitido pela mesma Companhia aérea (mesmo CNPJ);

a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta pelo préprio interessado ou
servidor autorizado do CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o
sistema, via telefone e ou email;

a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida pelo proprio interessado ou
servidor autorizado do CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o

sistema, via telefone e ou email;
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6. a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta pelo préprio interessado ou
servidor autorizado do CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se nao disponivel o
sistema, via telefone e ou email;

7. a cada contratacdo de seguro viagem/bagagem pelo proprio interessado ou servidor
autorizado do CONTRATANTE diretamente no sistema ou, se ndo disponivel o sistema,
via telefone e ou email

OBSERVACAO: Para efeito de medicdo do servico serd considerada uma Unica taxa de

transacéo para viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja, mesmo

CNPJ. Caso 0 mesmo trajeto seja feito por empresas aéreas diferentes, CNPJ(s) distintos

serdo consideradas duas taxas de transacao.

CLAUSULA SETIMA — DO PRECO DAS PASSAGENS AEREAS

O preco de cada passagem aérea, expresso em moeda corrente nacional, devera ser obtido
junto as Companhias aéreas de acordo com as condigbes estabelecidas no Memorial
Descritivo, anexo |, do edital de licitacdo, em especial item Ill, subitem 3.2, combinando com
item V, subitem 5.2.4 na data de emissdao dos respectivos bilhetes, abrangendo todos os
custos, encargos e tributos incidentes, vedada a inclusdo de qualquer encargo financeiro ou
previsdo inflacionaria, observado o disposto do item VIl do Memorial Descritivo, anexo |, do

edital da licitag&o.

CLAUSULA OITAVA - DOS VALORES E DOS RECURSOS
O valor total estimado do presente contrato € de R$ ( ), correndo a despesa a

conta da seguinte dotacdo orcamentaria: elemento , UGE

PARAGRAFO PRIMEIRO

Do valor total estimado no caput desta clausula, a importancia de R$ ( ) corresponde

as taxas de transacédo (Transaction Fee), ao custo unitario de R$ ( ), € a importancia
de R$ ( ) corresponde ao custo estimado de passagens aéreas nacionais
e R$ ( ) corresponde ao custo estimado passagens aéreas internacionais a

serem utilizadas durante a vigéncia do contrato.

CLAUSULA NONA - DAS MEDICOES DOS SERVICOS PRESTADOS
As medicBes para efeito de pagamento serdo realizadas de acordo com o0s seguintes

procedimentos:
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1. Apo6s o término de cada periodo de 10 (dez) dias, contado o primeiro a partir da data do
inicio da prestacdo dos servi¢os, sem prejuizo dos relatérios de que tratam e o subitem 4.5.4.

do item IV do Memorial Descritivo (Anexo |), a CONTRATADA entregard relatério contendo:

1.1. Identificacdo de cada um dos bilhetes de passagem aérea efetivamente emitidos no
periodo, com indicacdo do nome do passageiro, destino, data e companhia aérea e valores (i)
da tarifa cheia da passagem, (ii) da tarifa efetivamente paga, (iii) da taxa de embarque, (iv) dos
seguros viagem/bagagem, quando for o caso, e (v) da eventual comissdo concedida pela

companhia aérea a agéncia,

1.2. O valor total dos bilhetes de passagem aérea efetivamente emitidos no periodo,
identificados na forma prevista no subitem 1.1 desta clausula, e dos valores das taxas de
embarque e de seguros viagem/bagagem eventualmente contratados;

2. Ap6s o término de cada periodo de 30 (trinta) dias, contado o primeiro a partir da data do
inicio da prestacdo dos servi¢os, sem prejuizo dos relatorios de que tratam e o subitem 4.5.4.

do item IV do Memorial Descritivo (Anexo |), a CONTRATADA entregara relatério contendo:

2.1. Os quantitativos de cada um dos tipos de transacdo efetivamente realizados no periodo
emissao, reemissdo (remarcacao/alteracdo) e cancelamento de passagens aéreas e eventual
contratagdo de seguro viagem/bagagem, bem como o total geral, com discriminagdo do

destino, nome do passageiro, data e companhia aérea;

3. O CONTRATANTE solicitarda a CONTRATADA, na hipotese de glosas e/ou incorrecdes de

valores, a correspondente retificacdo objetivando a emisséo da nota fiscal/fatura.

4. Apé6s a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, 0 CONTRATANTE atestara a
medicao e comunicara a CONTRATADA, no prazo de 3 (trés) dias contados do recebimento do
relatério, o valor aprovado, autorizando a emissédo das correspondentes notas fiscais/faturas, a

serem apresentadas no primeiro dia util subsequente a comunicacao dos valores aprovados.

5. O valor dos pagamentos seré apurado da seguinte forma:

5.1. Serdo somados:
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5.1.1. Os valores dos bilnetes de passagem aéreos efetivamente emitidos no periodo e

respectivos taxas de embarque e seguros viagem/bagagem eventualmente contratados;

5.1.2. Do valor obtido na forma prevista no subitem 5.1.1. serdo descontados os valores de
eventuais comissfes concedidas pela companhia aérea a agéncia, os descontos promocionais

Ou outros;

5.2. O calculo do valor dos pagamentos das passagens aéreas sera efetuado com utilizacdo da

formula prevista no subitem 8.1. do item VIII, do Memorial Descritivo (Anexo ).

6. O valor dos pagamentos relativos aos servicos de agenciamento sera apurado pela soma
dos quantitativos de transacdes realizadas no respectivo periodo mensal, indicados no relatério
de que trata o subitem 2.1. desta Clausula Nona e sua multiplicacdo pelo valor da taxa de

transacéo (Transacion Fee), de que trata a Clausula Sexta deste Contrato.

7. As faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA contra o CONTRATANTE e
apresentadas ao Departamento de Administracdo sito a Rua Maua, 51 - Sobreloja, Santa
Ifigénia nesta Capital, ap0s a prestacdo dos servicos, a respectiva nota fiscallfatura,

acompanhada do relatério dos servigos prestados no periodo a que o pagamento se referir.

CLAUSULA DECIMA — DOS PAGAMENTOS

Os pagamentos seréo realizados de acordo com 0s seguintes procedimentos:

10.1. O valor total dos bilhetes de passagem aérea e taxas integrantes, apurado na forma
estabelecida nos subitens 5 a 5.2. da Clausula Nona deste Contrato, sera pago no prazo de 10
(dez) dias contados da emissdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura (Decreto N° 60.394, de
24/04/2014), acompanhada dos comprovantes de recolhimento de FGTS e INSS
correspondentes ao periodo de execucdo dos servicos e a méo de obra alocada para esse fim,
e desde que tenha sido entregue no protocolo do 6rgdo Contratante até 03 (trés) dias Uteis
contados da comunicacdo de que trata o subitem 4 da Clausula Nona deste Contrato.

10.2. O valor total dos servigos de agenciamento prestados em cada periodo mensal, apurado
na forma estabelecida no subitem 6 da Clausula Nona deste Contrato, sera pago no prazo de
30 (trinta) dias (Decreto n° 32.117, de 10/08/1990, com a redac&o dada pelo Decreto n® 43.914,
de 26/03/1999), contados das datas das respectivas medicdes, mediante a apresentacédo dos

originais das respectivas Notas Fiscais/Faturas, acompanhadas dos comprovantes de
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recolhimento de FGTS e INSS correspondentes ao periodo de execucdo dos servigcos e a mao
de obra alocada para esse fim, e desde que tenham sido entregues no protocolo do 6rgao
Contratante até 03 (trés) dias uteis contados da comunicagdo de que trata o subitem 4 da
Clausula Nona.

PARAGRAFO PRIMEIRO

A ndo observancia do prazo previsto para apresentacdo das notas fiscais/faturas ensejara a
prorrogacdo do prazo de pagamento por igual nimero de dias a que corresponderem 0s
atrasos.

PARAGRAFO SEGUNDO

As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a CONTRATADA para
as devidas corre¢des. Nesse caso, 0 prazo de pagamento de que trata o caput desta clausula
serd postergado por igual numero de dias correspondentes a nova apresentacdo das notas

fiscais/faturas sem incorregoes.

PARAGRAFO TERCEIRO
Os pagamentos serao realizados mediante crédito aberto em conta corrente da CONTRATADA

no Banco do Brasil S/A.

PARAGRAFO QUARTO

Havendo atraso nos pagamentos, por culpa exclusiva da CONTRATANTE sobre o valor devido
incidir4 corregdo monetéria nos termos do artigo 74 da Lei Estadual n® 6.544, de 22/11/1989,
bem como juros moratérios, a razao de 0,5% (meio por cento) ao més, calculados “pro rata

tempore” em relagao ao atraso verificado.

PARAGRAFO QUINTO

Constitui condicdo para realizacdo dos pagamentos a existéncia de registros em nome da
CONTRATADA no “Cadastro Informativo dos Créditos ndo Quitados de Orgdo e Entidades
Estaduais do Estado de S&o Paulo — CADIN ESTADUAL”, o qual devera ser consultado por

ocasido da realizagdo de cada pagamento.

PARAGRAFO SEXTO
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O Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN é devido, nos termos da Lei
Complementar federal n° 116, de 31.07.03. A comprovacdo de seu recolhimento devera estar
referida ao municipio em que estabelecido o prestador dos servicos, em consonancia com o
disposto no art. 3° da referida Lei Complementar, respeitando as seguintes determinacoes:

| - Quando da celebragdo do contrato, a contratada devera indicar a legislacdo municipal
aplicavel aos servicos por ela prestados, relativamente ao Imposto sobre Servigos de Qualquer
Natureza — ISSQN, esclarecendo, expressamente, sobre a eventual necessidade de retengéo
do tributo, pelo tomador dos servigos;

Il — Caso se mostre exigivel a retencao do imposto, 0 CONTRATANTE, na qualidade de
responsavel tributario, devera reter a quantia correspondente do valor da nota-fiscal/ fatura e
recolher a respectiva importancia em nome da CONTRATADA.

Il — Caso, por outro lado, ndo haja previsdo de retencdo do imposto pelo tomador dos
servicos, a CONTRATADA devera obedecer as seguintes regras:

a — apresentar declaracdo da Prefeitura com a indicagdo de sua data-limite de recolhimento
ou, se for o caso, da condigéo de isen¢éo;

b — apresentar comprovante do recolhimento do ISSQN por meio de cépias autenticadas das
guias correspondentes ao servico executado ou o original para autenticacdo pela
Administrac@o e devera estar referenciado a data de emisséo da nota fiscal/fatura;

Cc — caso, por ocasido da apresentagcdo da nota fiscal/fatura ndo haja decorrido o prazo legal
para recolhimento do ISSQN, poderdo ser apresentadas cépias das guias de recolhimento
referentes ao més imediatamente anterior, devendo a CONTRATADA apresentar a

documentacao devida quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento;

PARAGRAFO SETIMO
A ndo apresentacdo das comprovagfes de quitacdo do FGTS e INSS, bem como relativas ao
ISSQN de que trata o paragrafo oitavo desta clausula, assegura ao CONTRATANTE o direito

de sustar o pagamento respectivo e/ou 0s pagamentos seguintes.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DA
EXECUCAO DO CONTRATO

O CONTRATANTE exercera por meio do Gestor do contrato designado nos autos do processo
da contratacéo, a fiscalizacdo dos servicos de modo a assegurar o efetivo cumprimento da
execucdo do objeto contratado, podendo, ainda, realizar a supervisdo das atividades

desenvolvidas pela CONTRATADA, efetuando avaliagédo periodica.
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PARAGRAFO UNICO
A fiscalizagdo dos servicos pela CONTRATANTE néao exclui, nem reduz a completa
responsabilidade da CONTRATADA pela inobservancia de qualquer obrigacdo assumida.

CLASULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

A CONTRATADA ficard impedida de licitar e contratar com a Administracdo direta e autarquica
do Estado de S&o Paulo pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da puni¢do, a pessoa, fisica ou juridica, que praticar quaisquer atos previstos no
artigo 7° da Lei federal n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, c.c. o artigo 15 da Resolucdo CEGP-
10 de 19 de novembro de 2002, observado o procedimento estabelecido pela Resolugcédo CC-
52, de 19/07/2005.

PARAGRAFO PRIMEIRO
A sancdo de que trata o subitem anterior podera ser aplicada juntamente com as multas
estipuladas na Resolucdo SC n.° 27, 23 de maio de 2013, garantido 0 exercicio de prévia e

ampla defesa, e registrada no CAUFESP e no endereco eletrdnico www.sancoes.sp.gov.br.

PARAGRAFO SEGUNDO

As multas sdo autbnomas e a aplicagdo de uma ndo exclui a de outra.

PARAGRAFO TERCEIRO
O CONTRATANTE reserva-se no direito de descontar do valor das faturas os valores

correspondentes as multas que eventualmente forem aplicadas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU
TRANSFERENCIA DO CONTRATO
A CONTRATADA nao podera subcontratar total ou parcialmente o objeto deste contrato, bem

como cedé-lo ou transferi-lo, no todo ou em parte.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA RESCISAO E RECONHECIMENTO DOS DIREITOS DO
CONTRATANTE

Este contrato podera ser rescindido na forma, pelos motivos e com as consequéncias previstas
nos artigos 75 a 82 da lei Estadual n® 6.544/89, e artigos 77 a 80, 86 a 88, da lei Federal n°
8.666/93.
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PARAGRAFO UNICO

A CONTRATADA reconhece, desde ja, os direitos do CONTRATANTE nos casos de rescisao
administrativa, prevista no artigo 77 da Lei Estadual n® 6.544/89, e artigo 79, da Lei Federal n°
8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO

A Capital deste Estado é o foro competente para dirimir qualquer questao contratual, nos
termos do 82° do artigo 55 da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DISPOSICOES FINAIS

Fica ajustado ainda que:

| — Consideram-se partes integrantes do presente contrato, como se nele estivessem
transcritos;

a) Edital de Pregéao Eletrénico SC n° 04/2017;

b) Memorial Descritivo — Anexo |;

c) A proposta apresentada pela Contratada;

d) Resolugéao SC n° 27, de 23 de maio de 2013;

Il — Aplicam-se as omissdes deste contrato as disposi¢cdes da Lei Federal n.° 10.520, de 17 de
julho de 2002, e subsidiariamente, no que couberem, as da Lei estadual n® 6.544/1989 da Lei

federal 8.666/1993 e as demais normas regulamentares incidentes na espécie.

E por estarem justas e contratadas, assinam as partes o presente em 3 (trés) vias de igual teor

e forma, perante as testemunhas abaixo indicadas, para que produza todos os efeitos de

direito.

CONTRATANTE CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

(nome, RG e CPF) (nome, RG e CPF)
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